¢.j.. DDSJFM/3366/2022 Ve Frydku-Mistku, dne 31.12.2022

Vnitrni rad détského domova
s udinnosti od 1.1.2023

Vnitfni fad détského domova (déle jen DD) je zpracovan v navaznosti na ustanoveni:

Zakona €.109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o
preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakon(, ve znéni pozdéjSich
pfedpisU, Vyhlasky ¢.438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné
vychovy ve $kolskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a dalSich pravnich predpist

souvisejicich s uvedenou problematikou.
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1. Charakteristika a struktura DD

1.1. Zakladni udaje o zafizeni, nazev, adresa, kontaktni udaje

Nazev: Détsky domov a Skolni Jidelna, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace
Sidlo organizace: Na Hrazi 2126, 738 01 Frydek-Mistek

IC: 68334222

1Z0: 600031233

Mista poskytovani sluzeb:
1) Na Hrazi 2126, Frydek-Mistek (1. - 6. rodinna skupina)
2) Bruzovska 1355, Frydek-Mistek (7. rodinna skupina)

Kontakt:

ustfedna: 558 412 423

feditel: 558 412 412

odlouéené pracovisté: 731 594 588

email: domovfm@ddnahrazi.cz

web: www.ddnahrazi.cz

ID ISDS: yaqgycy

1.1.1. Pravni postaveni DD

Organizace je pravnickou osobou a pravnim néastupcem pfispévkovych organizaci:

Détsky domov se specialnimi Skolami, Frydek-Mistek, Bruzovska 328, zfizené Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy dne 1.7.1998.

Rozhodnutim Ministerstva Skolstvi, mladezZe a télovychovy ze dne 25.9.2001 pfe$la organizace s
ucinnosti od 1.10.2001 do pusobnosti Moravskoslezského kraje.

S uc¢innosti od 1.1.2003 usnesenim zastupitelstva Moravskoslezského kraje ze dne 19.9.2002 doSlo ke
sloueni pfispévkovych organizaci Moravskoslezského kraje Détsky domov se specialnimi Skolami,

Frydek-Mistek, Bruzovské 328 a organizace Speciélni Skoly, Frydek-Mistek, Miru 1313.


mailto:domovfm@ddnahrazi.cz
http://www.ddnahrazi.cz/
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S ucinnosti od 1.7.2003 zastupitelstvo Moravskoslezského kraje svym usnesenim ze dne 19.6.2003
rozhodlo 0 zméné nazvu organizace na: Détsky domov, Frydek-Mistek, Bruzovska 328.

S ucinnosti od 1.1.2006 zastupitelstvo Moravskoslezského kraje svym usnesenim ze dne 29.9.2005
rozhodlo 0 zméné nazvu organizace na: Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, Bruzovska
328, prispévkova organizace.

S ucinnosti od 31.12.2008 usnesenim zastupitelstva Moravskoslezského kraje ze dne 25.9.2008 doslo
ke slouceni prispévkovych organizaci Moravskoslezského kraje Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-
Mistek, Bruzovska 328, pFispévkova organizace a Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, Na
Hrézi 2126, pfispévkova organizace. Tato organizace byla pravnickou osobou a pravnim nastupcem
pFispévkové organizace Détsky domov, Brusperk, Sportovni 584 zfizené MSMT dne 1. 3. 1994,

S ucinnosti od 31.12.2008 usnesenim zastupitelstva Moravskoslezského kraje do$lo zaroven ke zméné

nazvu nadi organizace na: Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace

1.1.2. Zfizovatel
Zfizovatelem détského domova je Moravskoslezsky kraj, 28.fijna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692

1.2. Piedmét Cinnosti, organizacni struktura DD, soucasti a fizeni DD

1.2.1. Ugel zafizeni, predmét éinnosti DD

Ugelem zafizeni je zajitovat nezletilé osobé, a to zpravidia ve véku od 3 do 18 let, pfipadné zletilé
osobé do 19 let (dale jen ,dit&*), na z&kladé rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo ochranné
vychoveé nebo o pfedbéZném opatieni nahradni vychovnou pééi v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné
vychovy a vzdélavani. Zafizeni spolupracuji s rodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pfi zajiStovani
zaleZitosti tykajicich se ditéte, vcetné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a dalSich dovednosti
nezbytnych pro vychovu a pééi v rodiné. Zafizeni poskytuji podporu pfi pfechodu ditéte do jeho

puvodniho rodinného prostfedi nebo jeho pfemisténi do nahradni rodinné péce.

Zafizeni mUze na zakladé zadosti poskytovat pIné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po
ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle
v8ak do véku 26 let (dale jen ,nezaopatiena osoba“), podle smlouvy uzavfené mezi nezaopatienou

osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.
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ZaFizeni poskytuji pé&i rovnéz détem, které nejsou obéany Ceské republiky a splfiuji podminky

stanovené zakonem o socialné-pravni ochrané déti.

Détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano plné pfimé zaopatfeni, a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

O

Uhrada nezbytné nutnych nakladu na vzdélavani,

(¢

)

) ucebni potfeby a pomucky,

)

d) uhrada nakladd na zdravotni sluzby, léCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyZzadany zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni,

f) uhrada nékladi na dopravu do sidla Skoly.

Détem a nezaopatfenym osobam mohou byt dale hrazeny:

a) potfeby pro vyuZiti volného Casu a rekreaci,

O

(¢

)
) néklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
) naklady na soutézni akce, rekreace,

)

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

Do zafizeni jsou umistovany i déti s mentalnim, t€lesnym, smyslovym postizenim, s vadami feci,
popfipadé s vice vadami, u nichz byla nafizena ustavni vychova, uloZzena ochranna vychova nebo
nafizeno pfedbézné opatfeni, pokud stuperi zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do
zafizeni socialnich sluzeb nebo do specializovaného zdravotnického zafizeni. Pro tyto déti zafizeni
zajisti vhodné podminky upravou denniho reZimu a vybavenosti zafizeni, jejichZ pfiméfenost posoudi
pfislusny poskytovatel zdravotnich sluZeb v oboru praktické |ékarstvi pro déti a dorost, s nimZ zafizeni
uzavrelo smlouvu o poskytovani zdravotnich sluzeb. Dale zajisti odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky
a socialné rehabilitacni program nebo zabezpedi jejich tydenni pobyt v internatu Skoly podle typu jejich

postizeni a prostfednictvim pfislusného poskytovatele zdravotnich sluZeb i specializovanou pééi.

1.2.2. Mista poskytovani skolskych sluzeb, kapacita

détsky domov Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126 6 rod. skupin 48 10zek -
; ; ; : . celkem 56 luzek
Frydek-Mistek, Bruzovska 1355 1 rod. skupina 8 10Zek
8kolni jidelna Fr;l/dek-M!stek, Na Hrazi ?126 56 stravovanych
Frydek-Mistek, Bruzovska 1355




|IPAN Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, Prispukovd ?rgka,nhiZEQe‘
] - fispévkova organizace '
prisp g &"

1.2.3. Postup v pfipadech do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péée DD
V détském domove je nepfetrZity celoroCni provoz. Provoz miZze byt do¢asné omezen nebo prerusen
jen ze zavaznych divodl na zakladé souhlasu ministerstva a za pfedpokladu, Ze péce o déti je fadné

zabezpecCena. P&Ci o déti je povinen zajistit zfizovatel zafizeni.

1.2.4. Organizacni €¢lenéni DD

.
feditel DD
(statutarni organ)
J
J\/L ~
zastupce feditele
(zastupce statutarniho organu)
J

L 4 L4 L4 L4 L4

[ vedouci vedouci $vadlena, ekonom, socialni

vychovatelka Skolni jidelny hospodyné, administrativni pracovnice
uklizecka, pracovnice

fidic,
udrzbaf

vychovatelé, kucharky
bezpeénostni
pracovnici

1.2.5. Rizeni DD a opravnéni k jednani jménem DD

Statutarnim organem DD je feditel, jmenovany radou kraje. Reditel jedn jménem organizace navenek
samostatné a je odpovédny radé kraje za ¢innost organizace. Reditel odpovida za Fadny chod
pfispévkové organizace. Pfi své €innosti je povinen postupovat v souladu s obecné zavaznymi pravnimi

pfedpisy, s vnitfnimi pravnimi pfedpisy kraje a jeho vnitfnimi organizaCnimi pfedpisy.

Vedoucimi zaméstnanci DD v souladu s § 11, § 33 a § 124 zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjSich pfedpist, na jednotlivych stupnich fizeni jsou:

1. stupen Fizeni: vedouci vychovatelka, vedouci skolni jidelny

2. stupen fizeni: zastupce reditele

3. stupen Fizeni: reditel
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Ridici tym tedy tvofi feditel, zastupce feditele, vedouci vychovatelka a vedouci $kolni jidelny. Tento
fidici tym zajiStuje plynuly provoz a vzajemnou spolupraci organizaénich utvard DD. Poradnim organem
v pedagogické oblasti je pedagogicka rada. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici

détského domova.

1.2.6. Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnanci DD a zaméstnanc(i DD
Jménem pravnické osoby Détského domova a Skolni jidelny, Frydek-Mistek, prispévkova organizace
jedna ve vSech vécech feditel DD - statutarni organ.

Jménem pravnické osoby Détského domova a Skolni jidelny, Frydek-Mistek, pispévkova organizace
dale jedna a feditele DD v jeho nepfitomnosti (dovolena, do¢asna pracovni neschopnost apod.)
zastupuje, a to bez omezeni v celém rozsahu zastupce feditele - zastupce statutarnino organu.
Jménem pravnické osoby Détského domova a Skolni jidelny, Frydek-Mistek, pispévkova organizace

dale mohou jednat zaméstnanci DD na zakladé povéreni feditelem DD pro jednani v dané véci.

Vedouci zaméstnanci DD jsou odpovédni fediteli DD za Uroven fizeni, praci a pracovni vysledky
svéfeného organizaéniho Gtvaru DD. Ve smyslu ustanoveni zakona €.262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjSich predpist, jsou opravnéni a povinni zaméstnancim svéfeného organizaéniho Utvaru
DD stanovit a ukladat pracovni Ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich préci a davat jim k tomu
ucelu zavazné pokyny. Vedouci zaméstnanci DD jsou v ramci svéfenych organizacnich utvart DD dale
opravnéni konat pravni ukony v pracovné pravnich vztazich, a to v rozsahu stanoveném v pracovni

naplni pfislusného vedouciho zaméstnance.

Prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancu DD vyplyvaji z ustanoveni zakona ¢€.262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdgjSich pfedpist, a souvisejicich predpisl v platném znéni, ustanoveni
Pracovniho fadu pro zaméstnance $kol a Skolskych zafizeni v platném znéni, a ujednéni vyplyvajicich z
pracovné pravnich vztah(. VSichni zaméstnanci DD jsou povinni dodrzovat ustanoveni vnitfnich

predpist DD.
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1.2.7. Prava a povinnosti feditele DD

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti:

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem (Z ¢. 359/1999 Sb.) pobyt
mimo zafizeni,

b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou mimo zafizeni,

c) povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim; v pfipadé ditéte s ulozenou ochrannou vychovou lze ve zvlasté
dvodném pfipadé za timto G¢elem podat soudu navrh na podminéné umisténi mimo zafizeni podle
zvlastniho pravniho predpisu,

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o néj neni dostateéné zabezpectena nebo doslo-li ke zméné divodu, pro néz byl
pobyt mimo zafizeni povolen; jedna-li se o dité s uloZenou ochrannou vychovou, da soudu podnét
k jeho rozhodnuti,

e) zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pusobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni, ze
zasilka ma z vychovnéeho hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpeCnost déti,
a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

g) prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné pfedméty, financni hotovost prevysujici vysi kapesného
a pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpe€nost déti; pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny
feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZzen do osobni dokumentace
ditéte,

h) povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle pismen a)
a ¢) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

i) dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho pfedpisu na pfeménu ochranné vychovy v Ustavni
vychovu, pIni-li dité dlouhodobé vzorné své povinnosti a v konkrétnim pfipadé je takovy postup
vhodny s ohledem na dalSi vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti, poda feditel zafizeni soudu
navrh na zpétnou pfeménu ustavni vychovy v ochrannou vychovu,

j)  schvalovat opatfeni ve vychové podle navrzena pfisluSnym pedagogickym pracovnikem,

k) dat pfikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

) zastoupit dité v béZnych zalezitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo
nejevi o dité skuteCny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dulezitosti, vyzaduje-li

to zajem ditéte,
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m) zadat dité o poskytnuti dokladi o jeho pfijmech,

n) nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Reditel zafizeni ma dale pravo:

a) pozadat pfislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné ditéte, které
bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo osvojeni,
také informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani,

b) na zakladé pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfislusnym organem

socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

Reditel zafizeni v odivodnénych pfipadech miize pozadat specializované zdravotnické pracovi$té

o uréeni skute¢ného véku cizincd, a to na naklady zafizeni.

Reditel zafizeni je povinen:

a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li spinény
podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

c) predat dité podle rozhodnuti soudu do péce pried osvojenim nebo do péstounské péce,

d) dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji nafizeni,

e) dat prislusnému soudu podnét ke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosaZeno ucelu ochranné
vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla ulozena,

f) pfedbézné projednat postup podle pismen c) az e) s pfisluSnym organem socialné-pravni ochrany
déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychowu,

g) podat po pfedchozim projednani s pfisluSnym organem socialné-pravni ochrany déti pfislusnému
soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni ochranné vychovy,
vyZaduje-li to zajem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo organim socialné-pravni ochrany déti na
jejich Zadost,

i) projednat pfedem opatfeni zasadni dulezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem socialné-
pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeti z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném
opatfeni,

j) informovat v zajmu zaruceni ndvaznosti péce pfislusny obecni Ufad obce s roz$ifenou pusobnosti
0 nadchéazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicu pfed propusténim
ditéte,
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k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z diivodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

)  propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) aZ c) zakona €. 109/2002 Sb. pouze
v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepoZadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajiStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.

Reditel zafizeni je dale povinen:

a) vydat vnitfni fad zafizeni,

b) oznamit bezodkladné pfisluSnému diagnostickému tstavu zmény v poctech déti,

c) predat dité mlad$i 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li
k pfedani ditéte dfive; souasné témto osobam pfeda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatfenou osobu 0 moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 zakona €.109/2002 Sb.

e) informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu
prenechal postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatfeni,

f) oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.

1.28. Rozhodovani feditele DD v oblasti statni spravy

Reditel zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o:

a) uhradé nakladli na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péCe vyZzadana zakonnymi zastupci ditéte podle § 2 odst. 7 pism.
d) zakona ¢.109/2002 Sb.,

b) zamitnuti Zadosti o poskytovani piného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6, zakona ¢.109/2002
Sb.,

c) zamitnuti z&dosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c) zakona ¢.109/2002 Sb.,

d) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d) zakona ¢.109/2002 Sb.,

e) vysi pfispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v DD podle § 27
az 29 zakona ¢.109/2002 Sb.

1.2.9. Zpusob odvolani proti rozhodnuti feditele DD v oblasti statni spravy

Nadfizenym spravnim organem feditele DD je krajsky Urad. Zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za
vychovu déti se mohou proti rozhodnuti feditele DD v oblasti statni spravy odvolat do 15 ti dnt ode dne
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Odvolani proti rozhodnuti podle § 24 odst. 3 pism. b aZ f) zakona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdgéjSich

pfedpist nema odkladny ucinek.

1.3. Personalni zabezpe¢eni provozu DD

1.3.1. Prehled o po¢tu zaméstnanci DD

pracovni zafazeni pocet osob | Uvazek PP NP
feditel 1 1,0 1
zastupce feditele (ZR) 1 1,0 1
vedouci vychovatelka (VV) 1 1,0 1
ekonomka 1 1,0 1
vedouci $kolni jidelny (VSJ) 1 1,0 1
socialni pracovnice 2 2,0 2
administrativni prac., pokladni 1 1,0 1
vychovatelé 18 18,0 18
bezpecénostni pracovnici 6 6,0 6
kucharky 2 2,0 2
Svadlena-pradlena 1 1,0 1
hospodyné 1 1,0 1
uklizecka 1 1,0 1
udrzbar 1 1,0 1
fidi¢ 1 1,0 1
celkem 39 39 21 18

PP - pedagogicky pracovnik
NP - nepedagogicky pracovnik
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1.3.2. Vzajemna zastupitelnost zaméstnanci DD

Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek,

avskoslezského kraje

s

Prispévkova organizace%
i )

funkce

zastupuje

rozsah

feditel (statutarni organ)

zastupce feditele

v piném rozsahu

zastupce feditele (ZR)

vedouci vychovatelka

v omezeném rozsahu

vedouci vychovatelka (VV)

ZR nebo povéfeny vychovatel

v pIném rozsahu

vedouci $kolni jidelny (VSJ)

povéfena kucharka

v omezeném rozsahu

ekonomka

povéfeny zaméstnanec

v omezeném rozsahu

pokladni

VSJ nebo povéfeny zaméstnanec

v pIném rozsahu

socialni pracovnice (SP)

povéfeny zaméstnanec

v omezeném rozsahu

vychovatelé

vzajemné nebo zastup

v plném rozsahu

bezpecénostni pracovnici

vzajemné nebo zastup

v plném rozsahu

kucharky

vzajemné nebo zastup

v pIném rozsahu

provozni zaméstnanci

vzajemné nebo zastup

v plném rozsahu

Pi kratkodobé nepfitomnosti vedoucich zaméstnancl povéfuje jejich zastupovanim vyse uvedené

zaméstnance feditel DD. P¥i jejich dlouhodobé nepfitomnosti muze feditel DD zafidit zastup.

Pfi kratkodobé nepfitomnosti ostatnich zaméstnanci povéfuji jejich zastupovanim na zakladé

konstatované zastupitelnosti vedouci zaméstnanci organiza¢nich utvar DD pfislu$ného zaméstnance.

Pfi dlouhodobé nepfitomnosti ostatnich zaméstnancl zajistuje feditel DD ve spolupraci s vedoucimi

zaméstnanci organiza¢nich Utvari DD zastup.

1.3.3.  Predavani a prejimani pracovnich funkci

Povinnosti vedoucich i ostatnich zaméstnancl souvisejici se skonenim pracovniho poméru jsou

uvedeny v Pracovnim fadu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni v platném znéni.

Reditel $kolského zafizeni pii skonéeni pracovniho poméru, pfi odvolani z pracovniho mista Feditele

nebo vzdani se pracovniho mista feditele pfeda agendu spojenou s vykonem pracovniho mista feditele

nové jmenovanému fediteli; pokud to neni mozné, preda ji stejnym zpusobem svému zastupci nebo

fyzické osobé uréené zfizovatelem. O predani se vyhotovi zaznam.

14



|IPAN Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, Prispukovd ?rgka,nhiziace'b‘
] - pfispévkova organizace ‘. ’
i

Vedouci zaméstnanci DD pfed skon¢enim pracovniho poméru predavaji svou funkci protokolarné
fediteli DD s informaci o stavu pInéni ulozenych ukold, rovnéz ji pfi uzavfeni pracovniho poméru
(jmenovanim) protokolarné prejimaji. Tento postup se zachovava i v pfipadé ekonomky ¢i socialni

pracovnice DD. O pfedani ukolu a odevzdani véci se vyhotovi zaznam.

Ostatni zaméstnanci pied skon¢enim pracovniho poméru informuji zaméstnavatele o stavu pInéni
uloZenych tkold. Pedagogicky pracovnik odevzda pfisluSnou pedagogickou dokumentaci a podklady
pro hodnoceni déti. O pfiedani Ukoll a odevzdani véci se vyhotovi zaznam. Zaznamovy podklad pfipravi

vedouci zaméstnanec odpovédny dle organizace DD.

VySe uvedené postupy se zachovavaji také v pfipadech, kdy vSichni tito zaméstnanci pfedpokladaji
svou dlouhodobou nepfitomnost v zaméstnani a jsou schopni svou pracovni funkci pfedat napf. pfed

dlouhodobym lécenim, matefskou dovolenou apod.

1.34. Zaméstnanci DD

Pedagogicti pracovnici:

Pedagogicti pracovnici DD vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani,
stanovenymi zakonem ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpist a dalSimi pravnimi pfedpisy.
Pedagogickym pracovnikem DD muze byt pouze ten, kdo vedle pfedpokladu stanovenych zakonem &.
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich

pFedpisu, spliiuje pfedpoklad psychické zpusobilosti.

Predpoklady pro vykon €innosti pedagogického pracovnika (zakon €. 563/2004 Sh.)
Pedagogickym pracovnikem muze byt ten, kdo splfiuje tyto pfedpoklady:

a) je plné zpusobily k pravnim ukontim,

b) ma odbornou kvalifikaci pro pfimou pedagogickou ¢innost, kterou vykonava,

c) je bezdihonny - za bezihonného se povaZzuije ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za
umyslny trestny ¢in nebo za trestny ¢in nedbalostni spachany v souvislosti s vykonem ¢innosti
pedagogického pracovnika, pokud se na néj nehledi, jako by nebyl odsouzen. Bezuhonnost
prokazuije fyzicka osoba pfed vznikem pracovnépravniho vztahu predloZenim vypisu z evidence
Rejstiiku trestd; vypis nesmi byt starsi nez 3 mésice. V prabéhu trvani pracovnépravniho
vztahu je pedagogicky pracovnik povinen pfedlozit fediteli DD vypis z evidence Rejstfiku trestu,

pokud byl pravomocné odsouzen za trestny €in, jimZ by mohl pozbyt pfedpoklad bezuhonnosti.
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d) je zdravotné zpUsobily (vstupni a preventivni Iékafska prohlidka)

e) prokazal znalost ¢eského jazyka, neni-li dale stanoveno jinak. (Fyzicka osoba, ktera ziskala
pfislusnou odbornou kvalifikaci stanovenou zakonem €.563/2004 Sb., v platném znéni, v jiném
vyucovacim jazyce nez Ceském, je povinna prokazat znalost Ceského jazyka zkouskou.)

f) je psychicky zpUsobily.

Psychicka zpUsobilost se zjiStuje psychologickym vySetfenim a prokazuje se pred vznikem pracovniho
poméru. V pfipadé, Ze vznikne divodna pochybnost o tom, zda pedagogicky pracovnik spliiuje
podminku psychické zpUsobilosti, zejména pfi podezieni na fyzické nebo psychické nasili na détech
apod.; v takovém pfipadé feditel DD nafidi pedagogickému pracovnikovi podstoupit psychologické
vySetfeni a k tomu stanovi pfiméfenou Ihitu.

Psychickou zpUsobilost mUZe zjistovat osoba, které byla udélena akreditace Ministerstva Skolstvi,
mladeZe a télovychovy k opravnéni zjistovat psychickou zpusobilost podle zakona ¢.109/2002 Sb., ve

znéni pozdéjSich pfedpisu.

Nepedagogicti pracovnici:

Nepedagogickym pracovnikem DD muze byt ten, kdo spliiuje pfedpoklady a pozadavky stanovené
zaméstnavatelem a nebyl pravomocné odsouzen za umysliny trestny €in. Bezihonnost se prokazuje
vypisem z evidence Rejstfiku trestli ne star§im nez 3 mésice, ktery musi byt pfedlozen DD pred

vznikem pracovnépravniho vztahu.

1.3.5. Organizaéni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi stranami

Cinnost Termin Zodp. zaméstnanci

Zahajeni spravniho fizeni a rozhodnuti v tomto fizeni :

0 Uhradé nakladl na zdrav. péci, Ié¢iva a zdrav. prostfedky,
které nejsou hrazeny ze zdravot. pojisténi,
pokud byla pé&e vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, dle spravniho feditel nebo

0 zamitnuti zadosti o povoleni pobytu fadu zastupce feditele

0 zru$eni pobytu

0 vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem
nebo nezaopatfenym osobam v DD

podkladova dokumentace ke spravnimu rozhodnuti dle spravniho

zpracovani dokladl spravniho fizeni a rozhodnuti fadu a zakona | sociélni pracovnice

vyUétovani plateb prispévku osobam odp.za vychovu 109/2002 Sb.

vyfizovani socialnich zaleZitosti déti DD - navrhy a informace souddm,

. ., ) ) pribézné socialni pracovnice
OSPQOD, ZZ, zprostredkovani spoluprace s OOV aj.,

projednéni postupu v pfipadech z&sadni duleZitosti s opravnénymi stranami v feditel nebo
(zékonni zastupci ditéte a OSPOD) dosvtaéeg?]em zéstupce Feditele
- pfiprava ditéte na budouci povolani, predstihu
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pfiprava podkladu k jednani v
zajisténi terminu jednani dostateCném | socialni pracovnice
pisemna Zadost soudu k prodlouzeni predbézného opatreni ditéte pfedstihu
pisemna mfovrméce opravnénym stranam v pfipadech zasadni duleZitosti bezodkladng | socidlni pracovnice
(podepsana reditelem DD)
informace opravnénym stranam, projednani (ZZ, OSPOD) v pfipadé v
dostateCném | socialni pracovnice
neakutniho Iékaiského zakroku, hospitalizace ditéte predstihu
informace opravnénym strandm (ZZ, OSPOD) o provedeném . o .
o e bezodkladné | socialni pracovnice
akutnim lékarském zakroku, hospitalizaci u ditéte
mfcv)rmace o;?rfnlvvn}enym. st’ranam, vprOJ?dnlanJ (ZZ, OS’POD) bezodkladng | socidlni pracovnice
0 téhotenstvi Ci Zadosti divky o preruSeni téhotenstvi
zpracove,m | p[semntle fnformace zékonnym zastupcim bezodkladné | socialni pracovnice
zpracovani pisemné informace OSPOD
.zajlsFer.n SOUhI,aSU zakorlr,wych zastuped bezodkladné | socialni pracovnice
jedna-li se o divku mladsi 18 let
povolovani pobytt déti u osob odp. za vychovu na zakladé feditel nebo
a jinych fyzickych osob Zadosti zastupce feditele
zajisténi vyjadieni OSPOD k pobytu déti u OOV a JFO bezodkladné | socialni pracovnice
pfedavani déti ke kratkodobym pobyttim u OOV a JFO na zakladé povoleni . - .
. L ) o dle povoleni | slouZici vychovatelé
a jejich opétovné prevzeti do péée DD
pisemna informace o détech osobam odp. za vychovu %ﬂgf?ﬁ roditel nebo
(v€etné kopie pololetniho a vyroéniho vysvédéeni) Zadost zastupee feditele
zpracovani pisemné informace ve skupinovi
stanoveném vychovatelé a
terminu socialni pracovnice
Ustni informace o détech osobam odpovédnym za vychovu skupinovi
na Zadost vychovatelé nebo
socialni pracovnice
pisemna informace o détech opravnénym organim na pisemnou feditel nebo
(OSPOD, soudy, Policie, DDU, OSZ aj.) zadost zastupce feditele
zpracovani pisemné informace ve skupinovi
stanoveném vychovatelé a
terminu socialni pracovnice

zprostiedkovani osobnich navstév OSPOD u déti

v zak.terminu

socialni pracovnice

projednani programu rozvoje osobnosti ditéte ve skupinovi
stanoveném vychovatelé a

s osobami odp. za vychovu, pokud jsou dosazitelné, pfip. OSPOD terminu socialni pracovnice

evidence kontaktd déti s osobami odp. za vychovu prib&ng skupinovi

umoznéni kontaktd déti s OOV dle Navtévniho fadu DD, vychovatelé

seznameni osob odpovédnych za vychovu s Vnitfnim fadem DD,

pfi 1.kontaktu

socialni pracovnice

poradenska Cinnost osobam odp. za vychovu

ve vécech vychovné péce o dité

na zadost
ooV

ped.pracovnici
védomim Feditele
nebo ZR

Pouzité zkratky: OSPOD - organ socialné pravni ochrany déti, OOV — osoba odpovédna za vychovu, JFO — jina fyzicka osoba,

ZZ - zakonny zastupce, OSZ - okresni statni zastupitelstvi
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2. Postup pfi pfijimani, premist'ovani a propousténi déti

2.1. Prijimani déti do DD a povinna dokumentace pfi pfijimani
Soud v rozhodnuti, kterym nafizuje Ustavni vychovu nebo na zakladé pfedbézného opatfeni, oznaci
zafizeni, do kterého ma byt dité umisténo. Do détského domova mohou byt umistovany déti ve véku
zpravidla od 3 do nejvyse 18 let. Do détského domova se rovnéz umistuji nezletilé matky spolu s jejich
détmi.

Ugelem détského domova je zajistovat péci o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji
zavazné poruchy chovani. Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb. Ve vztahu k
détem plni zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socialni.

Do DD jsou umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami fedi,
popF. s vice vadami, u nichZ byla nafizena Ustavni vychova nebo nafizeno pfedbézné opatfeni, pokud
stupen zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do zafizeni socialnich sluZzeb nebo do

specializovaného zdravotnického zafizeni.

Do DD se nepfijimaji déti:
a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska Iékaie vyzaduji
odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v zafizeni, nebo
b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a Uzkostné

stavy vyZaduijici psychiatrickou léCbu.

Déti jsou prijimany do DD socialni pracovnici DD, feditelem DD nebo zastupcem feditele, ktefi si
pfeberou Uplnou pfedepsanou dokumentaci o ditéti. O pfevzeti ditéte a dokumentace vyhotovi zapis s

podrobnym seznamem dokumentace, osobnich véci ditéte aj., podepsany pfedavajicim a prejimajicim.

Dokumentace pfi pfijimani déti do DD:
1) Pravomocny rozsudek soudu o ustavni vychové nebo o nafizeni piedbézného opatreni,
v rozsudku soudu je uvedeno i zafizeni, kam je dité umisténo.
2) Potvrzeni o bezinfekénosti
3) Osobni list ditéte

N

Rodny list

(8}

)
)
) Obc&ansky priikaz, popf. cestovni pas, doklady o udéleni statniho ob¢anstvi
6)

Doklad o zapisu do ZS nebo ev. rozhodnuti o zafazeni do speciélni $koly
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7) Posledni Skolni vysvédCeni nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochazky

8) Prikaz pojisténce ZP, ockovaci prikaz

9) Uzivané leky ke dni pfedani, osobni majetek apod.

10) Osobni materiély ditéte v DD a zprava sociélni pracovnice (pfi pfichodu z jiného DD)

V pfipadé pfichodu ditéte z diagnostického ustavu, diagnosticky ustav pfedava s ditétem dokumentaci
dle vySe uvedeného seznamu a s timto i:
11) komplexni diagnostickou zpravu s programem rozvoje osobnosti
12) Skolni dokumentaci vCetné posledniho vysvédéeni a navrhu klasifikace za dobu pobytu v
diagnostickém ustavu

13) osobni véci ditéte

Neni-li mozno ze zavaznych dlvodu pfi pfijeti ditéte predloZit nékteré z vySe uvedenych dokladd, s
vyjimkou soudniho rozhodnuti a potvrzeni o bezinfekénosti, zajisti organ socialné-pravni ochrany déti

jejich predlozeni bez zbyte¢ného odkladu dodate¢né.

Za Uplnost pfijimanych dokladd nebo obdobné pfi premisténi ditéte za plnost pfedavanych dokladu
odpovidé socialni pracovnice DD. Pfi umisténi nebo bezodkladné po umisténi socialni pracovnice DD
navaze kontakt se zakonnymi zastupci ditéte a socialni pracovnici ditéte pfislusného OSPOD, zajisti ve
spolupraci s timto organem chybéjici doklady ditéte a plnou moc zékonnych zastupcu ditéte fediteli a
zastupci feditele DD ve véci péCe o dité a zastoupeni v potfebnych zalezitostech. Dale sociélni
pracovnice zajisti souhlas zakonnych zastupcu s fotografovanim déti pro Gcel prezentace DD a $koly,

kterou dité bude navstévovat.

2.2. Adaptacni program détského domova

Pted pfijmutim ditéte do DD rozhodne feditel DD na zakladé dostupnych informaci (DDU, OSPOD) o
zafazeni ditéte do rodinné skupiny dle bodu 4.1. tohoto vnitfniho fadu a pfeda informace nastupu ditéte
socialni pracovnici, ktera tuto informaci pfeda pedagogiim a vedouci $kolni jidelny.

Odpovédnost za dohodnuti a zajisténi nastupu ditéte do Skoly mé vedouci vychovatelka, v jeji
nepfitomnosti pak zastupce feditele.
Odpovédnost za zjiSténi dietnich omezeni méa socialni pracovnice, ktera informace o event. dieté
bezodkladné pfeda vedouci Skolni jidelny. Vedouci Skolni jidelny pak ditéti pfizpusobi jidelnicek.

Odpovédnost za pfipravu rodinné skupiny na pfichod nového ditéte maji skupinovi vychovatelé.
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Pro zmirnéni nasledku pfechodu ditéte z rodinného prostiedi do détského domova realizuje DD

zvySenou péci o dité formou tzv. adaptacniho programu s vymezenymi ukoly jednotlivych zaméstnancu:

UKOLY:

ZODPOVEDNY ZAMESTNANEC:

1. DEN

vstupni pohovor s ditétem

sezndmeni ditéte s Vnitfnim Fadem DD, s pravy a povinnostmi ditéte, s

organizaci a s rezimem DD, pouceni o BOZ (s podpisem ditéte)

pfidéleni 10Zka, osobni skfifiky a osobnich a hygienickych potreb ditéti

ZAMESTNANEC URCENY
REDITELEM

vybaveni ditéte spodnim pradlem, odévy a obuvi

SKUPINOVi VYCHOVATELE

laskavé pfivitani, seznameni s ditétem formou citlivého dialogu,

sezndmeni ditéte s prostfedim DD, détmi skupiny, nenasilné se ditéti

vénovat, zapojit ho do &innosti skupiny,

seznameni se zakladnimi zvyklostmi a rezimem DD

SKUPINOVi VYCHOVATELE,
VSICHNI ZAMESTNANCI

pfedani doklad(i a informaci skup. vychovatelim

Zjisténi zakladnich informaci o ditéti a jeho zdravotnim stavu

zajisténi vstupni lékarské prohlidky u oSetfujiciho lékafe DD

a ev. potiebnych odbornych vySetfeni (PPP aj.)

SOCIALNi PRACOVNICE

1. TYDEN

zafazeni do Skolniho prostfedi

VV, SKUPINOVi VYCHOVATELE

zavedeni socialni dokumentace ditéte, zahajeni feSeni pfispévku na

Uhradu péée, moznosti realizace kontakt( s rodinou, soc. pracovnici ditéte

SOCIALNI PRACOVNICE

vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte,

shromazdovat informace o potfebach, zaméfeni a zajmech ditéte,

seznamovani se zaméstnanci a détmi,

rozvoj pratelskych vztaht v rodinné skupiné,

spoluprace se $kolou (specilnim zafizenim, MS), které dité navstévuje

zjisténi urovné osobni hygieny, samoobsluznych €innosti, Urovné

stolovani a stravovacich navyk

dal3i seznamovani s prostfedim a okolim v doprovodu vychovatele

zajiSténi dalSich potrebnych odévl, obuvi, pradla, $kolnich a dalSich

potfeb

zavedeni pedagogické dokumentace ditéte

SKUPINOVi VYCHOVATELE
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2. TYDEN

motivovat rozvoj socialnich vazeb ve skuping, spoluprace se $kolou,

zjisténi urovné schopnosti pfipravy do $koly, hygienickych navyku, trovné VEDOUCI VYCHOVATELKA
sebeobsluhy, postupu procesu adaptace, SKUPINOVi VYCHOVATELE

individualni rozhovory s ditétem, vénovat zvySenou pozornost

psychickému stavu ditéte

3. TYDEN

pozvolné zapojovani ditéte do bézného Zivota DD (zajmova Cinnost,
volnoCasové aktivity, drobné povinnosti, diiraz na pfipravu do $koly) VEDOUCI VYCHOVATELKA
individualni rozhovory s ditétem dle aktuélnich potfeb ditéte SKUPINOVi VYCHOVATELE
navstéva Skoly - zjisténi Skolni adaptace ditéte

4.- 8. TYDEN
pisemné vyhodnoceni adaptaéniho obdobi do ped. dokumentace ditéte
zpracovani programu rozvoje osobnosti ditéte, SKUPINOVi VYCHOVATELE
zapracovani do celoro¢niho planu rodinné skupiny, pod vedenim vedouci vychovatelky

v pripadé prichodu ditéte z DDU zpracovani programu rozvoje osobnosti

na zakladé komplexni diagnostické zpravy

Adaptace ditéte na nové prostiedi a jeho postupna stabilizace vyZaduje spolupraci vSech zaméstnancl
DD, véetné zaméstnancl provoznich a zaméstnancl Skolni jidelny. Délka adaptacniho obdobi zavisi na
véku, trovni mentalniho a sociélniho vyvoje pfi pfijeti do DD, zdravotnim stavu ditéte, charakteru
rodinné anamnézy Ci Ustavni anamnézy, individualnich zvlastnostech ditéte.

Pocatecni faze adaptacniho obdobi klade vysoké naroky nejen na vychovatele, ale pfedevsim na
dité. Tuto skuteCnost je tfeba si uvédomovat a v prvopocatecnim obdobi ditéti vytvaret podminky pro

stabilizaci v novém prostfedi a navazani kladnych citovych a socialnich vazeb.

2.3. Premistovani déti

Pfemistit dité do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo vychovného ustavu muize
jen pfislusny soud na zakladé pisemné Zadosti DD, zakonnych zastupct nebo ditéte nebo organu
socialné pravni ochrany déti.

Jestlize je dité dlouhodobé na utéku, ve vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo
vykonu trestniho opatfeni a vyzaduiji-li to provozni podminky zafizeni a z vychovnych divodd, mize byt

dité pfemisténo do jiného zafizeni.
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Socialni pracovnice DD je povinna informovat obecni Gfad obce s rozSifenou pusobnosti a soud,
ktery ditéti nafidil ustavni vychovu nebo uloZil ochrannou vychovu, o Utéku ditéte z Ustavniho zafizeni a

0 pfemisténi ditéte do jiného Ustavniho zafizeni.
2.4. Propousténi déti z DD

Reditel DD ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula stanovena
doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skon¢eno
fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni Ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

c) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedb&zného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem.

Socialni pracovnice DD po umisténi ditéte do DD na zékladé pfedbézného opatfeni, zajiStuje spolupraci
s pfislusSnym soudem tak, aby DD mél v dokumentaci vzdy platné pfedbézné rozhodnuti.

Socialni pracovnice DD o nadchézejicim propusténi ditéte informuje pfislusny organ socialné
pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté, a to v terminu nejméné 6 mésicl pfed propusténim ditéte
zDD.

Reditel DD predava dité mladsi 18-ti let osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym osobam
uvedenym v rozhodnuti, na jehoZ zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedani ditéte dFive,

souCasné témto osobam pfeda véci, jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte.

Pri propousténi ditéte z DD preda feditel, zastupce feditele nebo socialni pracovnice DD ditéti
nebo osobé odpovédné za vychovu nasledujici dokumenty:
1
2

) rodny list ditéte,
)

3) vSechna $kolni vysvéd&eni a doklady o vzdélani,
)
)

osobni doklady ditéte,

4
S

prukaz pojiSténce zdravotni pojistovny, okovaci prikaz,

jiné dokumenty z&sadni duleZitosti pro dité,
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6
7
8) kapesné (v daném mésici do doby propusténi),
9) vkladni knizku (pokud ji mé dité v DD),

10) vécnou pomoc nebo jednorazovy penézity pfispévek, pokud odchazi po dosazeni zletilosti.

vlastni oSaceni a obuv, event. oSaceni a obuv svéfené ditéti DD do uzivani,

osobni véci ditéte,

)
)
)
)

Osobni a dalSi uvedené doklady se predavaji na zakladé pisemného protokolu o pfedani a pfevzeti
mezi DD a ditétem po dosaZeni zletilosti nebo zakonnym zastupcem ditéte Ci jinou osobou, které bylo
dité soudem svéfeno pred dosazenim zletilosti.

Vkladni knizka, vécna pomoc nebo jednorazovy penéZzity prispévek se predavaji ditéti na
zakladé pisemného protokolu o pfedani a pfevzeti mezi DD a ditétem s podpisem ditéte, pokud dité
odchazi z DD po dosazeni zletilosti.

V pfipadé, Ze dité odchazi z DD pfed dosazenim zletilosti, pfedava se vkladni knizka
zakonnému zastupci ditéte Ci jiné osobé, které bylo dité soudem svéfeno, na zakladé pisemného
protokolu o pfedani a pfevzeti. Podpis pfijimajici osoby musi byt ufedné ovéren.

OSaceni a obuv, které ma dité v uZivani ke dni propusténi, se pfedavaji na zakladé potvrzeni o
jejich prevzeti zletilym ditétem, které z DD odchazi po ukonceni ustavni vychovy nebo smlouvy o

prodlouzeném pobytu v DD.
2.5. Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Propusténi ditéte z DD nahlasi socialni pracovnice DD vSem dotfenym organim (osobam):

a) Uuzemné pfislusSnému diagnostickému ustavu,

b) pfisluSnému soudu,
c) organim socialné pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté ditéte.
d) druhému z rodiél, neziji-li ve spole¢né doméacnosti a neni-li u dotyéného zrusena rodi¢ovska

zodpovédnost k ditéti, pokud dité odchazi pfed dosazenim zletilosti,

e) osobam odpovédnym za vychovu z divodu ukonéeni povinnosti platby pfispévku na uhradu
péce.

f)  kontaktnimu mistu vyplaty davek statni socialni podpory, je-li dité€ nebo DD pfijemcem davek
(pfidavek na dité aj.),

g) organu vyplacejicimu davky dichodového pojisténi, je-li dité nebo DD pfijemcem davek (sirotCi
ddchody aj.)
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h) organu vyplacejicimu davky hmotného zabezpeceni uchazeél o zaméstnani, pokud je dité v

dobé pobytu v DD pobiralo

Vedouci vychovatelka odhlasi dité v pfislusné Skole, kterou dité navstévovalo, a oznami adresu Skoly,

do niz dité pfechazi.

2.6. Zajist'ovani pomoci po propusténi z DD

Ditéti, které po dosazZeni zletilosti odchazi z DD, se ve spolupraci s organem sociélné pravni ochrany
poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni a prace. Pfi zajistovani bydleni doprovazi dité
socialni pracovnice DD.

Dale i po opusténi DD je ditéti zajiStovana pomoc pfi feSeni tizivych zivotnich situaci. Pfed
opusténim DD se na poradenské pomoci ditéti podileji skupinovi vychovatelé ditéte, socialni pracovnice
DD, vedeni DD a organ socialné pravni ochrany.

Po propusténi ditéte z DD zajistuji ditéti pomoc pfi feSeni tizivych zivotnich situaci feditel DD,

zastupce feditele, vedouci vychovatelka a socialni pracovnice DD.
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3. Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v DD

3.1. Organizace vychovnych ¢innosti
Za kazdou rodinnou skupinu zodpovidaji ureni skupinovi vychovatelé. Vychovatelé jsou odpovédni za
uskutecniovani programu rozvoje osobnosti déti a za provadéni zaznama o jejich pinéni.

Programy rozvoje osobnosti (PROD) svéfenych déti zpracovavaji skupinovi vychovatelé na
zakladé komplexni diagnostické zpravy, Skolniho vzdélavaciho programu, pribéhu adaptaéniho obdobi
v DD a individualnich potieb ditéte. Postup pfi tvorbé individualnich program( rozvoje osobnosti ditéte a
nasledné praci s détmi vychazi z analyzy (diagnostiky) ditéte, jeho projevi chovani, schopnosti a
dovednosti. Skupinovi vychovatelé nejprve pfipravi PROD, ktery zreviduje a schvaluje vedouci
vychovatelka. Po schvaleni se vychovné cile zahrou do roéniho planu vychovné vzdélavaci
¢innosti rodinné skupiny a rozvrhnou se na jednotlivé kalendafni mésice. S novym PROD pak
vychovatel dikladné seznami dité, projedna cile, prostfedky, podminky, s nimiz mohou k jejich
dosazeni pracovat.

Poté v pribéhu $kolniho roku je plan vychovné vzdélavaci Cinnosti realizovan vychovateli
vramci pfimé vychovné prace sdétmi. Po realizaci nejméné 1x za pu0l roku zhodnoti skupinovy
vychovatel uroven zvladani jednotlivych cili programu rozvoje osobnosti kazdého ditéte. Skupinovy
vychovatel vypracuje pololetni a koneéné hodnoceni pInéni programu, které se zaklada do osobniho
spisu ditéte. Na zakladé koneéného hodnoceni se poté vytvofi PROD na nasleduijici Skolni rok. Formy a
postupy jednotlivych Cinnosti prace s ditétem jsou soucasti PROD a roénich pland. K obvyklym formam
a postuplm patfi napf. hra, prakticka cvieni, nacvik modelové situace, realizace ,in vivo®, beseda
apod.

Se zohlednénim ro¢niho planu rodinné skupiny pak dale skupinovi vychovatelé sestavuji
tydenni programy vychovné vzdélavaci €¢innosti rodinné skupiny (RS).

Tydenni program RS je projednavan s détmi vzdy v nedéli pfed nasledujicim tydnem a je také
pfipadné doplfiovan navrhy déti. Tyto tydenni programy jsou pfistupné détem na nasténce RS.

PInéni tydenniho programu, hodnoceni zvladani cilt programu rozvoje osobnosti ditétem,
prubéh dne, stav skupiny, chovani déti, mimoradné udalosti zapisuiji vychovatelé denné do elektronické
Knihy denni evidence, souhrnné informace vedouciho smény do elektronické Knihy denniho hlaseni.

S pInénim cilt a zamérd programd rozvoje osobnosti jednotlivych déti pravidelné seznamuiji

skupinovi vychovatelé pedagogickou radu.
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Planované vychovné zaméry, pfestoze v jednotlivych obdobich obsahuji shodna témata, maji z hlediska
narocnosti vzestupnou tendenci. Na vychovné vzdélavaci Cinnost s détmi se vychovatelé peclivé
pfipravuji. Vychovné vzdélavaci ¢innost v rodinnych skupinach se fidi doporu¢enym rezimem dne a
tydennim programem rodinné skupiny.

Celou organizaci dne si po dohodé stanovi skupinovi vychovatelé individualné s ohledem na
vék a individualni zvlastnosti déti ve skupiné, délku Skolniho vyucovani, dobu zajmovych krouzku, které
déti navstévuji apod., v rezimu rodinné skupiny. Realizaci vychovné vzdélavacich cild vytyCenych vyse
uvedenymi dokumenty kontroluji na jednotlivych pracovistich vedouci vychovatelka a zéstupce feditele
DD.

Déti se tmémé svym schopnostem, moznostem a véku uéastni praci v DD, uklidu svych pokoju

a prostor DD, péce o pozemky a okoli DD.

V pfipadé naplanovaného polodenniho, celodenniho vyletu nebo vicedenniho pobytu mimo sidlo DD
vychovatelé 3 dny pfedem dohodnou formu stravovani s vedouci $kolni jidelny a celkovou pisemné
zpracovanou organizaci akce predaji ke schvaleni fediteli nebo jeho zastupci.

Tato organizace obsahuje: datum zaéatku a konce akce, misto konani, popis akce ¢i ¢innosti,
zpUsob dopravy, zajisténi stravy, jmenny seznam a pocet déti, pouceni o BOZ, predpokladané

vydaje, zodpovédné vychovatele a po akci i zavéreéné zhodnoceni.

Pokud ze zavaznych divodu (napf. zdravotni indispozice nebo nutny doprovod ditéte k Iékafi) nemuze
vychovatel/ka momentainé vykonavat dozor u déti, pfebiraji na nezbytné nutnou dobu zodpovédnost za

déti zbyvajici vychovatelé, bez ohledu na pocet déti svéfené rodinné skupiny.

3.2. Organizace vzdélavani déti
Vybér matefské Skoly a zakladni Skoly a zajisténi umisténi ditéte ve Skolach event. 8kolni druziné
provadi vedouci vychovatelka po dohodé s feditelem DD nebo jeho zastupcem s ohledem na specifické
potieby, individualni schopnosti, zdravotni stav ditéte a pfipadna doporuceni odbornych poradenskych

pracovist.

Déti DD predskolniho véku navstévuji matefské Skoly ve Frydku-Mistku nebo jeho okoli. Do matefské
Skoly a zpét doprovazi déti vychovatel nebo jiny zaméstnanec DD uréeny feditelem DD v rozpisu smén.
Déti DD skolniho véku navatévuiji zakladni (ZS) skoly ve Frydku-Mistku dle vzdélavacich

programii t&chto $kol. Do ZS a zpét doprovézi déti mladsi 7 let véku vychovatel nebo jiny zaméstnanec
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DD uréeny feditelem DD v rozpisu smén. Déti starsi 7 let véku mohou do ZS dochéazet samostatné s
ohledem na jejich individualni schopnosti a zdravotni stav. Déti DD dle potfeby mohou navstévovat
Skolni druZinu v sidle Skoly.

Starsi mladez (po povinné Skolni dochézce) navstévuje stiedni Skoly a ucilisté, do kterych byla
pfijata na zakladé vlastniho vybéru v soucinnosti s vychovnymi poradci Skol, po dohodé s feditelem DD
a po projednéni s osobami odpovédnymi za vychovu.

Nezaméstnana nezletila mladez DD, ktera se soustavné nepfipravuje na budouci povolani, je
evidovana na Ufadé prace a v pracovnich dnech od 8 do 13 hodin pravidelné vypomaha v DD. Oblast a
organizacni zajisténi této vypomoci urcuje zastupce feditele DD v souladu s platnymi pfedpisy. Pokud to
vyZaduje povaha prace je tfeba tyto déti vybavit osobnimi ochrannymi pracovnimi prostredky a
prokazatelné pisemné poucit o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci ve stanoveném rozsahu.

Nezletilé téhotné divky nebo matky plni povinnou $kolni dochazku nebo se pfipravuji na
budouci povolani v pfislusné skole, nebrani-li tomu jejich zdravotni stav.

Zletilé nezaopatiené osoby pobyvaijici v DD na zakladé smlouvy o prodlouZzeném pobytu v DD
se pfipravuji na budouci povolani v pfislusné skole dle podminek dohodnutych ve smlouvé o

prodlouzeném pobytu v DD mezi DD a nezaopatfenou osobou.

Viychovatel, ktery vyzvedavéa déti z matefské Skoly, denné zkontroluje stav nahradniho obleceni ditéte, a
v pfipadé znecisténi, pfinese obleceni na vyprani do DD a pisemné prostfednictvim elektronické
databaze vzkaze vychovateli, ktery doprovazi dité pfisti den, Ze je potieba s sebou vzit Eisté obleceni.
Vychovatel, ktery vyzvedava déti z matefské skoly (MS), bude sledovat vyvésni mista
pFislugnych oddéleni, aby zjistil, zdali MS neorganizuje n&jakou akci. Pokud bude MS akci organizovat,

napiSe vychovatel tuto skute¢nost do vzkazu v elektronické databazi DD.

Vychovatelé dohlizi v ramci svych povinnosti na studijni vysledky déti, pIni s nimi zadané ukoly. P¥i
pfipravé na vyuCovani berou ohled na individualni hygienu denniho reZimu kazdého ditéte. Skupinovi
vychovatelé se pravidelné informuji na prospéch a chovani svéfenych déti u jejich vyucujicich i na praxi
a alespon 2x za pololeti u déti plnicich povinnou Skolni dochazku a 1x za pololeti u
stredoskolaku osobné navstivi ve Skole tfidniho ucitele ditéte. DalSi konzultace se mohou

uskutecriovat vzdalené. Vysledky konzultaci poté pisemné zaznamenavaiji do elektronicke databaze.
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3.3. Organizace zajmovych ¢innosti
V navaznosti na program rozvoje osobnosti jsou déti motivovany k osobni zajmové Cinnosti a vedeny k
aktivnimu zpUsobu vyuziti volného ¢asu. Pro tento G¢el DD organizuje vlastni zajmové aktivity, nebo po
dohodé s ditétem a na zakladé zajmu ditéte zajisti ditéti zajmovou Cinnost mimo DD. Hrazeni potfeb pro
vyuziti volného Casu a rekreaci déti schvaluje feditel DD na z&kladé névrhu skupinovych vychovatelu, s
ohledem na pfinos pro dité, rozvoj jeho schopnosti a dovednosti, vytrvalost ditéte a jeho chovani a
Skolni vysledky, dle ekonomickych podminek DD.
DD rovnéz vytvafi podminky pro ucast déti na nabozenské vychové, na nabozenskych obfadech, popf.
na dodrZovani nabozenskych zvyklosti, a to podle zajmu ditéte a s ohledem na pfedchozi rodinnou

vychovu a rozumové schopnosti ditéte.

3.4. Systém prevence rizikovych projevi chovani (socialné patologickych jevi)
Pro pInéni tkoll v oblasti prevence rizikovych projevi chovani feditel DD povéfuje metodika prevence
DD, ktery:
- Pripravuje Strategii prevence rizikovych projevd chovani déti a mladeze DD a Minimalni preventivni
program véetné jeho zavadéni v DD. Dle aktualnich potfeb a podminek program inovuje, podili se na
jeho realizaci a vyhodnocuje jeho ucinnost.
- odborné a metodicky pomaha vychovatelim DD pfi zavadéni etické a pravni vychovy, vychovy ke
zdravému zpUsobu Zivota a jinych oblasti preventivni vychovy.
- poskytuje vychovateltim a ostatnim pracovnikiim DD odborné informace z oblasti prevence, pravidelné
je informuje o vhodnych preventivnich aktivitach pofadanych jinymi odbornymi zafizenimi,
- navrhuje vhodné odborné a metodické materialy a pomdcky pro realizaci Minimalniho preventivniho
programu a navazujicich preventivnich aktivit DD,
- sleduje a zaznamenéava ve spolupréaci s dalSimi pracovniky DD rizikové projevy chovani a navrhuje
cilena opatreni k feSeni nezadoucich jevd,
- spolupracuje s okresnim metodikem preventivnich aktivit, popf. krajskym $kolskym koordinatorem
prevence a koordinatorem prevence DDU, ¢astni se porad organizovanych t&mito pracovniky a zjistuje
pfenos zasadnich informaci z jejich obsahu,
- spolupracuje na zakladé povéfeni feditele DD se Skolskymi, poradenskymi, krizovymi a preventivnimi
zafizenimi a s institucemi zajiStujicimi socialné pravni ochranu déti, a o vyskytu rizikovych projevi
chovani déti DD.
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4. Organizace péce o déti

4.1. Zarazeni déti do rodinnych skupin a bytové jednotky
Zakladni organizacni jednotkou pro praci s détmi v détském domove je rodinna skupina. V détském
domove Ize v jedné budové Ci ve vice budovach v jednom arealu zfidit nejméné 2 a nejvice 6 rodinnych
skupin. Rodinnou skupinu tvofi nejméné 6 a nejvice 8 déti, zpravidla r(zného véku a pohlavi.
O zafazeni ditéte do rodinné skupiny rozhoduije feditel DD po poradé se zastupcem feditele,
vedouci vychovatelkou a socialni pracovnici. Déti se do rodinnych skupin zafazuji se zfetelem na jejich
vychovné, vzdélavaci a zdravotni potfeby. Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny; vyjime¢né

je mozné zaradit je do riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych divodu.

4.2. Ubytovani déti

Détsky domov ma k dispozici dvé budovy. Budova v ulici Na Hrazi ma 6 byt( rodinnych skupin, dim v
ulici Bruzovska (fikame mu Domecek) je pro jednu rodinnou skupinu déti. Na Domecek ubytovavame
starSi déti, které potiebuji intenzivnéjSi ,pfipravu na Zivot* a které se intenzivnéji zdokonaluji ve svych
sebeobsluznych dovednostech.

Soucasti kazdého bytu je béZné vybavena kuchyr s obvyklymi spotfebici. Byty maiji k dispozici
automatickou pracku, suSicku, audiovizualni a vypocetni techniku. Dité ma v byté své rodinné skupiny
mj. prostor pro sebe a uzamykatelnou skfiriku, kam si mize uschovavat své véci. Ke svym vécem ma

neomezeny pristup.

Popis objektu Na Hrazi:
1. nadzemni podlazi: kancelafe a technické mistnosti — mistnost pro udrzbu, kuchyné, jidelna pro
zaméstnance, herna s $atnou a socialnim zafizenim, pradelna - dilna Svadlen, keramicka dilna, socialni
zafizeni pro provozni zaméstnance, pohotovostni WC, kotelna - strojovna, kancelare vedeni DD,
strojovna osobniho vytahu, osobni vytah
2. nadzemni podlazi: byt rodinné skupiny ¢.1, €.2, €.3., uklidova komora, spole¢enska mistnost v
nastavbé garaze. Rodinna skupina ¢.2 ma pfizplsobeny 1 pokoj a socialni zafizeni pro imobilni déti.
3. nadzemni podlazi: byt rodinné skupiny ¢.4, €.5, €.6, uklidova komora

Soucasti bytu kazdé rodinné skupiny jsou obyvaci pokoj, 3 loznice, kuchyné s jidelnim koutem,

3 socialni zafizeni a pokoj vychovatel(i. LoZnice jsou dvoullizkové a ffilizkove.
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K budové pfiléha pfijezdova cesta pro auta (zasobovani DD), garaz pro sluzebni auto

a mistnost pro uloZeni kol a vystroje na zimni sporty. U budovy je détské hfisté a zahradni domek.

Popis objektu Bruzovska (Domecek):

Suterén: koupelna + WC déti, umyvarna zaméstnanc, sklad, kotelna, keramicka dilna

1. nadzemni podlazi: WC zaméstnanc, kuchyrika, WC déti, obyvaci pokoj, jidelna, spiz,1 pokoj déti
dvoulizkovy

2. nadzemni podlazi: 3 pokoje déti dvoulizkové, pokoj zaméstnancl, WC déti

Kolem rodinného domu je zahrada se zdénym domkem na zahradni naradi.

4.3. Materialni zabezpeceni déti
4.3.1. PIné pfimé zaopatieni déti DD
Détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano piné pfimé zaopatfeni, a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potfeby a pomucky,
) Uhradu nezbytné nutnych nakladu na vzdélavani,
d) uhradu nakladl na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze

zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyZzadana zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pfi odchodu zletilych z détského domova,

f)  Uhradu nakladd na dopravu do sidla Skoly, s pfihlédnutim k povinnosti zajistit pfedevsim
nezbytné nutné néklady na vzdélavani, dle nésledujicich pravidel: Détem DD budou hrazeny
naklady na dopravu do sidla $koly v ramci okresu Frydek-Mistek. Uhrada naklad(i na dojizd&ni
do Skoly mimo okres Frydek-Mistek bude feSena individuéIné v zavislosti na moznostech studia
v rdmci okresu Frydek-Mistek, osobnich pfedpokladech ditéte, prognéze jeho osobniho rozvoje
a s pfihlédnutim k chovani ditéte feditelem DD.

V dobé, kdy je pobyt v zafizeni prerusen podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sbh., ve

znéni pozdéjsich predpist, poskytuiji ditéti plné piimé zaopatieni osoby, u nichz dité pobyva.

4.3.2. Hrazeni dalSich nakladi détem DD

Détem a nezaopatfenym osobam DD mohou byt dale hrazeny:
a) potfeby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c) naklady na soutézni akce, rekreace,
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d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

4.3.3. Zajistovani specifickych vychovnych a vzdélavacich potreb détem DD
Détem a nezaopatfenym osobam DD jsou dale zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potfeby, a
to v odstupriovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné pfiméfené véku

b) samostatné vyzadujici ob¢asnou kontrolu

c) vyzadujici obasné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné vyZadujici stalé vedeni i kontrolu

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni pédi
Posouzeni podle t&chto kritérii se provede v souginnosti s odbornym pracovnikem DDU nejméné
jedenkrat v kalendafnim roce.

Pro déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami fe€i, popfipadé s vice
vadami, u nichZ byla nafizena Ustavni vychova nebo nafizeno pfedbézné opatfeni, DD zajisti vhodné
podminky upravou denniho rezimu a vybavenosti zafizeni, jejichz pfiméfenost posoudi pfislusny
prakticky lékar pro déti a dorost, s nimz DD uzavielo smlouvu o poskytovani zdravotni péce ("registrujici
lékar"). Dale zajisti odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné rehabilitacni program nebo
zabezpeci jejich tydenni pobyt v internatu Skoly podle typu jejich postiZzeni a prostiednictvim pfislusného

zdravotnického zafizeni i specializovanou zdravotni pégi.

4.4. Finanéni prostiedky déti
441. Zdroje finanénich prostredkd déti
Jde o sirot¢i dichody, odSkodnéni drazd, kapesné, odmény u¢iu, nepravidelné pfijmy z brigad, financni
prostfedky v podobé dard, stipendia, podpory a pfispévky z prostfedk( nadaci, jednorazové penézni

pFispévky.

4.4.2. Nakladani s financénimi prostredky déti

Financni prostfedky ditéte (majetek ditéte) spravuje zakonny zastupce ditéte. Financni prostiedky ditéte
(majetek ditéte) dale spravuje DD zastoupeny feditelem DD, pokud k tomuto byl zmocnén zékonnym
zastupcem nezletilého ditéte.

Zakonny zastupce zaloZi ditéti vkladni kniZzku nebo bankovni ucet, na kterych jsou ukladany prostfedky
ditéte ze sirot¢iho duchodu nebo odSkodnéni drazd. Vkladni knizky, ucty déti spravuje ekonomka DD
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na zakladé pisemného povéreni feditelem DD. Pokud o to dité poZada, ekonomka ho informuje o stavu
jeho Uspor.
Kapesné je détem vyplaceno mésicné pro osobni potfebu. Déti si mohou ¢ast vyplaceného kapesného

v pribéhu mésice ukladat u skupinovych vychovatel(.

4.5. Systém stravovani
Skolni jidelna DD zabezpeduje stravovani zaméstnancii a déti DD v souladu s:
- vyhlagky MSMT CR &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni a znéni pozdgjich
predpisU,
- vyhladky MF &.84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v prispévkovych

organizacich zfizenych izemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdgjSich predpisu.

Zpusob stravovani zaméstnanct DD, podminky jeho poskytovani (pfihlaSovani a odhlaSovani stravnikl
a jidel, zplsob hrazeni Uplaty za stravovani) a organizace vydeje jidel jsou uvedeny v dokumentech
Vnitini Fad Skolni jidelny a Provozni fad Skolni jidelny DD. Zavazné denni finan&ni normativy na
stravovani jednotlivych vékovych skupin déti jsou uvedeny v pfiloze Vnitniho fadku Skolni jidelny. Tyto
feditel DD urCuje v navaznosti na aktualni ceny potravin. Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani
na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji véku podle bodl 1 az 4 Pfilohy &.2 k vyhlasce ¢. 107/2005

Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu. Podklad zpracovava vedouci $kolni jidelny DD.

Déti v plném pfimém zaopatfeni DD maji pravo denné odebrat:
a) déti do 15-ti let: snidani, pfesnidavku, obéd, svacinu a vecefi;

b) déti od dovrSeni 15-ti let: snidani, pfesnidavku, obéd, svacinu, vecefi a druhou vecefi.

Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika v DD se z hlediska stravovani povaZuje za pobyt v DD.

V objektu Na Hrazi:

Déti obédvaji ve dnech Skolniho vyu€ovani ve Skolach, které navstévuji. Snidané, svaciny a vecefe
konzumuji déti oddélené v bytech rodinnych skupin. V ostatnich dnech je stravovani v DD celodenni.
Svaciny a snidané si déti pod dohledem vychovatele pfipravuji samostatné kazdy den.

Rodinné skupiny si mohou samostatné pfipravit v ramci rodinné vychovy jidlo v souladu s dennim
stravovacim normativem a po dohodé s vedouci Skolni jidelny. Pravidla realizace samostatného vareni

déti jsou urcena v Provoznim fadu Skolni jidelny DD.
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Pitny rezim je pro déti zajistén po cely den v nerezovych termosech v podobé ovocnych €ajli, dzusu,
mineralnich vod a rizné pfipravovaného miéka. Do kol si odebiraji napoje v hygienickych lahvich.
Pokud néktere dité vstava a odjizdi do Skoly pfed stanovenou dobou vydeje snidané a svaciny, vyde;
snidané a svaciny zajituje bezpednostni pracovnice slouzici noéni sménu v souginnosti se SJ.
OdliSnou dobu vstavani a odchodu ditéte z DD je nezaopatfena osoba pod dohledem slouZiciho
vychovatele povinna nahlasit ve Skolni jideiné 1 den pfedem nejpozdéji do 15,00 hodin.

S vedouci SJ Ize dohodnout jinou dobu vydeje jidla nebo nahradni formu stravovani v zavislosti na

programu rodinné skupiny v dany den a s ohledem na platné pfedpisy v oblasti stravovani.

V objektu Bruzovska (starsi déti a zletilé nezaopatiené osoby):

Na odlouceném pracovisti na Bruzovské ulici jesté intenzivnéji klademe diraz na samostatnost déti a
rozvoj jejich dovednosti a kompetenci, proto si veSkeré domaci prace délaji déti samy a vychovatel je
pfi téchto Cinnostech pouze doprovazi a pomaha. Ve dnech Skolniho vyucovani déti obédvaji ve
Skolach, které navstévuiji. Snidané, presnidavky, svaciny, vecefe a druhé vecefe pfipravuji déti

s pomoci vychovatele. Celodenni stravu zajistuje slouzici vychovatel spolu s détmi béhem vikendl a v
dobé svatk(. Déti spolecné s vychovatelem mohou provadét nakup potravin, a to v rozsahu stanoveném
vyhlaskou 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Pitny rezim pro déti je zajiStén poskytnutim surovin pro jeho pfipravu ze skladu Skolni jidelny DD.

4.6. Postup v pripadé utéku z DD, prevzeti ditéte po jeho vypatrani
1) Uték ditéte z budovy DD:
a) zjistit, zdali nejde pouze o svévolné opusténi budovy s tim, Ze se dité chce do DD samo vratit

b) pokud samostatnému navratu do DD nic nenasvédguie, hlasit neprodlené uték Policii CR

2) Pokud se dité nevrati véas ze Skoly nebo z vychazky:
a) pokus o telefonicky kontakt ditéte, ovéfeni situace ve Skole, na praxi, v DD

b) pokud je po ovéFeni situace ziejmé, Ze je dité na Utdku, hlasit pfipad neprodiené Policii CR

3) Pokud se dité nevrati po povoleném pobytu u osob odpovédnych za vychovu nebo jinych
fyzickych osob v dohodnuté dobé:
a) uditéte do 15-i let, které k pobytu pfejimaji a zpét do DD pfivadéji vySe uvedené osoby,
provéfit situaci v bydlisti téchto osob, v nejbliz§im mozném terminu informovat o véci socialni

pracovnici ditéte, a po dohodé s ni hlasit celou véc Policii CR.
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b) u ditéte starSiho 15-ti let, které dochazi — dojizdi k vySe uvedenym osobam samostatné,
provéfit situaci v misté pobytu ditéte, zda napf. ditéti neujel viak apod. V pfipadé nezjisténi

jasnych informaci o pohybu ditéte, kontaktovat Policii CR.

4) Ve vSech vyse uvedenych pfipadech i pfi navratu ditéte je provadéjici a odpovédnou osobou
vychovatel, resp. bezpeénostni pracovnik, ktery slouzi na rodinné skupiné ditéte v momenté
jeho utéku. Oznameni policii se provadi zpravidla telefonicky, v idealnim pfipadé nahlasi
odpovédna osoba uték i prostrednictvim emailu. Dale odpovédna osoba:

a) vyplni formulF v databazi Evix — Utk ditéte a pfipravi fotografii ditéte pro Policii CR, (kopie
vypInénych formulafd s Citelné uvedenym jménem a podpisem piebirajiciho pracovnika Policie
CR zalozi do osobniho spisu ditéte). Ve formulafi do doplAuijicich informaci struéné zapise, jak
dité uteklo a s kym.

b) informuje socialni pracovnici DD, ktera neprodlené ve své pracovni dobé informuje obecni Ufad
obce s roz§ifenou pusobnosti a soud, ktery ditéti nafidil Ustavni vychovu nebo uloZil ochrannou
vychovu,

c) informuje nasledujici sménu o nepfitomnosti ditéte a okolnostech utéku, pfipadné ji pfeda

vyhotoveny formulaf o utéku a dalsi nalezitosti pro Policii CR

5) Navrat ditéte do zafizeni:
Navrat ditéte do zafizeni mize prob&hnout nékolika zplsoby:

a) dité se vrati samo — odpovédna osoba neprodlené nahlasi tuto skutecnost Policii CR.

b) dité pfiveze Policie CR do zafizeni nebo do zachytného diagnostického Ustavu — pfi zachyceni
ditéte a jeho umisténi v zachytném diagnostickém Ustavu, diagnosticky Ustav bezodkladné
oznami pfijeti ditéte pfislusnému zafizeni, které je povinno dité pfevzit do 2 dnt od oznameni.
ZpUsob pfepravy déti zpét do zafizeni organizuije feditel, pfip. zastupce feditele DD. Pro
pfepravu ditéte zajisti kromé fidi¢e sluzebniho auta také dohled 1 pedagogického pracovnika €i
socialni pracovnice.

c) pro dit& na sluzebnu Policie CR jede zaméstnanec DD. Pro prepravu ditéte zajisti vedeni DD

kromé fidi¢e sluzebniho auta také dohled 1 pedagogického pracovnika Ci socialni pracovnice.

Ve vSech pfipadech navratu dokonci odpovédna osoba vypinéni pfislusného formulafe o utéku.
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5. Prava a povinnosti déti

5.1. Prava a povinnosti déti

5.1.1. Prava déti DD

Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma pravo

a)
b)
c)
d)

)

na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské dlstojnosti,

na spoleCné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji

a vztazich sourozencd,

na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmériovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhéajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto
ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu.

ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zakazu Ci omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zakonem,

obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni

a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organiim, organim Gzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikum zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je
zafizeni povinno evidovat,

vyjadfit svlj nazor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,
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n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovor
a osobnich navstév,

0) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany
nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) zékona ¢. 109/2002 Sb. nebo pokud
navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedo$lo k zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni
ve vychové stanovenych timto zakonem,

q) na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do

rodiny a spole¢nosti.

5.1.2. Povinnosti déti DD
Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma povinnost

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancu zafizeni, $etrné
zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani
s osobami, s nimiZ pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat
pofadek a Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni,

b) dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpeénosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

d) predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
uschovy téchto pfedmét nesmi pfesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonéeni
musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro
jeho zdravi.

Na zletilé nezaopatfené osoby pobyvaijici v DD na zakladé smlouvy o prodlouzeném pobytu se vztahuji
ustanoveni oddilu 5.1.1.a2 5.1.2.
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5.2. Systém hodnoceni a odménovani déti v DD a opatreni ve vychové

5.2.1. Systém hodnoceni a odménovani déti v DD, vychovna hlediska DD, hodnoceni rizikovych

projevi chovani dle zavaznosti

Bézné vychovné prestupky fesi vychovatel/ka (dale jen vychovatel).

Zavazné prestupky fesi skupinovy (kmenovy) vychovatel ditéte ve spolupraci s vedouci vychovatelkou,

feditelem, popf. zastupcem feditele DD.

1)

2)

Pfi hodnoceni bere vychovatel zretel na: spravedinost a pfiméfenost hodnoceni a na
individualni moznosti a schopnosti ditéte, pravidelnou a zodpovédnou dochazku déti do Skol a
ucilidt, na pracovisté i do DD, predkladani zakovskych a uérhovskych knizek (i v elektronické
formé), snahu pfi pfipravé na vyucovani, svédomité pinéni domacich ukolu, noSeni pomucek,
chovani k détem i k dospélym, respektovani vnitfniho fadu DD, Setfeni majetku DD,
reprezentaci DD na vefejnosti, u¢ast a umisténi v soutézich, pomoc a prace déti pro rodinnou

skupinu a DD, pomoc s malymi détmi a rizikové projevy chovani.

Hodnoceni rizikovych projevu chovani dle zavaznosti:

a) Méné zavazné rizikové projevy v chovani: nepinéni povinnosti, nepofadek na pokojich a
v osobnich vécech, lhani, pouzivani vulgarismd, vulgarismy proti détem, nerespektovani
pokynu vychovatele, pozdni pfichod z vychazky nebo ze Skoly do 2 hodin.

b) Zavazné rizikové projevy chovani: zaskolactvi, podvody s ,omluvenkama®, pozdni
pfichod ze Skoly nebo vychazky vice nez o 2 hodiny (toulani), svévolné opusténi DD,
umyslné poskozovani majetku, uzivani tabakovych vyrobku v budové DD,

c) Mimoradné zavazné rizikové projevy chovani: fyzicka agrese proti détem Ci
zaméstnancum, vulgarni chovani proti zaméstnancim DD, Sikana nebo kybersikana,

abusus alkoholu ¢i jinych omamnych latek, uték, kradeze ¢i jina trestna ¢innost.

5.2.2. Opatieni ve vychové

1)

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto vnitinim fadem maze byt ditéti:

a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 2,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,

C) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno traveni volného ¢asu mimo zafizeni na obdobi
maximalné 1 mésice nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu

maximalné 7 dnd,
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2)

d) odnata moznost u€astnit se atraktivni ¢innosti i akce,
e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancl organu socialné-pravni ochrany

déti, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi nésledujicich 3 mésicu.

Za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in mize byt ditéti:

a) prominuto pfedchozi opatfeni podle odstavce 1,

b) udélena vécna nebo financni odména,
Cc) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,
d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimofadna

navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda.

Opatieni podle odstavce 1. Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

Opatfeni pfijata podle odstavcl 1. a 2. jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte (zakladana do

osobniho spisu a zaznamenana do pfehledu opatfeni ve vychové).

vv v

Opatreni ve vychové podle bodu 1. a 2. navrhuji vychovatelé pisemné pribézné dle zavaznosti situace

nebo na zakladé mésicnich hodnoceni déti. Navrhy opatfeni mohou obsahovat i vice bod(i soubézné.

Tyto nédvrhy pisemné schvaluje feditel nebo zastupce feditele.

Postup pfi navrhovani opatieni ve vychové:

Viychovatelé zvaZi, jaké nejvhodnéjSi opatfeni bude ditéti udéleno s ohledem na pravdépodobnost

ucinku tohoto opatfeni, pfiemz pokud jde o:

a)

méné zavazné rizikové projevy chovani (5.2.1. odst.2, pism. a), je na vychovateli, jestli bude
navrh na udéleni opatfeni aplikovat, Ci je s ditétem vyfesi jinak v souladu s legislativou, napf.
domluvou.

Za méné zavazné RPCH mUzZe vychovatel navrhnout opatfeni — snizeni kapesného o 10%
nebo zakaz ¢i omezeni traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu 1 dne nebo odejmuti
moznosti U€astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce v rozsahu 1 - 2 dny.

zavazné rizikové projevy chovani (5.2.1. odst.2, pism. b), vychovatel podava navrh na ulozeni
opatfeni ve vychové — snizeni kapesného o 15% nebo zakaz ¢i omezeni traveni volného
¢asu mimo zafizeni v rozsahu 2 — 3 dny nebo odejmuti moznosti ucastnit se atraktivni

éinnosti ¢i akce v rozsahu 3 - 7 dni.
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c) mimoradné zavazné rizikové projevy chovani (5.2.1. odst.2, pism. c), vychovatel podava navrh

na uloZeni opatfeni ve vychové — snizeni kapesného o 20%, nebo zakaz €i omezeni traveni
volného €asu mimo zafizeni v rozsahu 4 - 7 dni, nebo odejmuti moznosti u¢astnit se

atraktivni ¢innosti ¢i akce v rozsahu 8 - 14 dni.

Vedeni DD doporuéuje udélovat opatfeni ve vychové ,zéakaz nebo omezeni traveni volného ¢asu mimo

zafizeni* za nasledujici projevy chovani: Uték, zaskolactvi, svévolné opusténi DD, pozdni pfichody,

abusus alkoholu ¢i jinych omamnych latek.

Opatieni ve vychové "Omezeni traveni volného ¢asu mimo zafizeni" musi byt zcela jednoznacné
specifikovano, v ¢em omezeni traveni volného ¢asu spociva. Vychovatel v navrhu na opatieni ve

vychoveé presné a pro dité srozumitelné vymezi povahu omezeni.

Kritéria moznosti obdrzeni vécné nebo finanéni odmeény détem DD formou opatreni ve vychové:
Vynikajici studijni vysledky, zlepSeni prospéchu na vysvédceni, snaha pfi pfipravé do Skoly, chovani v
DD za uplynulé obdobi, vynikajici nebo velmi dobré vysledky v oblasti zajmové innosti mimo DD,
Setrny vztah k majetku DD, nadstandardni pomoc détem & zaméstnanciim DD nebo nadstandardni
pomoc na rodinnych skupinach, reprezentace na vefejnosti, U€ast a umisténi v soutézich mimo DD,
DalSi mimoradné aktivity ditéte nad rdmec bézného dodrzovani Vnitfniho fadu.

Udéleni vécné nebo financni odmény ditéti eviduji skupinovi vychovatelé.

5.3. Kapesné

5.3.1. Kapesné déti détského domova
1) Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni, nalezi kapesné.
VySe kapesného €ini za kalendaini mésic

a) 40az60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.
2) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichzZ je dité v péci zafizeni.

Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného. Kapesné ditéti nenalezi za dny,

po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody,
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nebo kdyz je pobyt v DD preru$en z diivodu pobytu u osob odpovédnych za vychovu nebo jinych
fyzickych osob. Kapesné se rozliSuje v jednotlivych pfipadech podle vychovnych hledisek
stanovenych vnitfnim fadem zafizeni. Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem

nahoru.

5.3.2. VysSe kapesného dle vychovnych hledisek

Dité dostavéa kapesné v maximalni vysi dle nafizeni vlady v platném znéni, pokud mu nebylo

modifikovano Opatfenim ve vychoveé (bod 5.2.2.). Vzdy se v8ak vySe kapesného pohybuje v zakonném

rozmezi dle bodu 5.3.1. odst. 1.

5.3.3. Postup pii vyplaté kapesného a evidence vyplaty kapesného

Kapesné se détem DD vyplaci vzdy za uplynuly mésic dle po¢tu dnd v péci DD

Vyplata se provadi do 10. kalendainiho dne mésice nasledujiciho po hodnoceném obdobi.
Pokud dité pobyva v tomto terminu ve zdravotnickém zafizeni mimo obec sidla DD, skupinovy
vychovatel mu nejpozdéji do 15. kalendarniho dne v daném mésici pfi navstévé kapesné pfeda
proti podpisu v Knize kapesného nebo mu je za$le poStovni poukéazkou a kopii ustfizku sloZzenky
pfipevni K listu ditéte v Knize kapesneho.

Pokud dité pobyva v tomto terminu u rodict nebo jinych fyzickych osob, v internatnim zafizeni, na
tabore apod., skupinovy vychovatel mu vyplati kapesné do 5 kalendarnich dn( po navratu do
DD.

Navrh kapesného projednaji skupinovi vychovatelé s détmi v ramci hodnoceni a poté je pfedlozi
vetné dalSich podkladu vzdy do 5. kalendainiho dne v mésici ke schvaleni fediteli DD nebo jeho
zastupci, ktery je po schvéleni pfeda k realizaci pokladni zafizeni.

Vydej kapesného détem je evidovan ve vyplatni listiné rodinné skupiny a je stvrzen podpisem
ditéte. Pokud se dité neumi podepsat, potvrdi vyplatu kapesného jako svédek jiny dostupny

zaméstnanec DD.

5.4. Osobni dary
Ditéti, jemuz nalezi pIné pfimé zaopatfeni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam,
k uspéSnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem.
Osobni dar Ize poskytnout téz formou penéZitého pfispévku.
Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim

fadem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendainiho roku.

40



|IPAN Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, Prispukovd ?rgka,nhiziace't‘
] - pfispévkova organizace ‘. ’
i

4)  Pfichazi-li dité do DD z jiného $kolského zafizeni pro vykon Ustavni vychovy, odecte se mu od
nejvySsi ¢astky podle véku ditéte Castka za dary, které jiz v pfedchozich zafizenich v daném roce

k obvyklym pfileZitostem obdrzel.

Poskytnuti dart podle vychovnych hledisek:

Pokud dité nema zavazné vychovné problémy, neni mu snizena roCni ¢astka na osobni dary.

Pokud dité zavaznym zplisobem a Casto poruSuje vnitfni fad DD &i se opakované dopousti prohiesk
uvedenych v bodé 5.2.1. odst. 2b) a 2c), mize feditel DD tuto ¢astku sniZit az na polovinu maximalni
mozné rocni Castky na zakladé navrhu skupinovych vychovatell rodinné skupiny.

Pokud dité DD projevi snahu o napravu svého chovani mize na zakladé navrhu skupinovych

vychovatelll rodinné skupiny feditel DD toto snizeni zrusit.

Poskytnuti dard podle véku ditéte:

Hodnota osobniho daru k narozeninam, k jinym obvyklym pfilezitostem a k uspéSnému ukonceni studia
¢ini nejvyse

a) 1.740 K&, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 2.140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

c) 2.450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Poskytnuti dar( podle délky pobytu ditéte v zafizeni:

Meznikem pro vysi darl podle délky pobytu je 30. listopad. Pro déti, které do DD pfijdou do 30.11. se
nejvy$Si hodnota dard rovna piné Castce uvedené v odstavci Poskytnuti daru podle véku ditéte. Pro
déti, které pfijdou do DD v prosinci, se nejvyssi hodnota darl rovna poloviéni ¢astce uvedené v odstavci

Poskytnuti daru podle véku ditéte.

V pfipadech hodnych zvl&$tniho zfetele Ize ¢astku ve upravit na zakladé projednani v pedagogické radé

a po schvaleni feditelem DD.
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5.5. Vécna pomoc, jednorazovy penézity prispévek
Ditéti, jemuz byl ukon¢en pobyt v DD z dlvodu:
a) dosahnuti zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni pfipravy na povolani,
b) dosahnuti véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani se podle skute¢né potreby v dobé propousténi a podle
hledisek stanovenych niZe poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek v hodnoté
nejvySe 25.000 K.
Pfi zavazném poruSeni ustanoveni Smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni ze strany zletilé
nezaopatfené osoby, které ma za nasledek ukonceni této smlouvy ze strany DD a odchod této osoby z
DD, je této osobé poskytnuta vécna pomoc nebo jednorézovy penézity prispévek pouze do vyse
10.000 K&.

Hlediska pro poskytovani vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku:

1) zpUsob ubytovani ditéte po odchodu z DD: samostatny byt mimo rodinu, podnajem,

pronajem, ubytovna,

2) zdravotni znevyhodnéni ditéte: zdravotni, télesné, smyslové, mentalni apod. jehoz

nasledkem ma dité ztizenou situaci pfi zapojeni do samostatného Zivota,

3) osobni postoj ditéte k préci: iniciativni zajem o nastoupeni do trvalého pracovniho poméru,

pfistup k praci v DD, brigady,
4) chovani v DD: chovani odchazejici nezaopatfené osoby z DD za posledni rok jeho pobytu,

5) ochota ke spolupréci s DD a s organizacemi, které se podileji na zapojeni ditéte do

samostatného Zivota

Po zvaZeni vySe uvedenych hledisek v jednotlivych pfipadech feditel DD po dohodé s ditétem a jeho
vychovatelem stanovi, jakou formou bude pomoc poskytnuta (vécna pomoc nebo jednorazovy penéZity
pFispévek).

Pro poskytnuti pomoci v maximalni zakonné vysi 25.000 K¢ je rozhodujici naplnéni minimalné 3 z 5
uvedenych hledisek. Pokud jsou naplnéna pouze hlediska 2 nebo méné, DD ditéti poskytne vécnou
pomoc nebo jednorazovy penézity pfispévek do vyse 10.000 K¢.
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pfispévkova organizace

5.6. Organizace dne a tydne

Doporuéeny rezim dne v DD pro dny Skolniho vyu€ovani:

Prispévkova organizace%
Moravskoslezského kraje ‘

s

6,15-7,00 budicek, hygiena, ranni Uklid, pfiprava snidané a pfesnidavky
7,00-7,30 snidané, odchod déti do Skoly
12,00 - 15,00 navrat déti ze Skoly, obé&d, myti nadobi, oddechové a rekreacni Cinnosti
15,00 — 18,00 svacina
pfiprava na vyucovani, sebevzdélavaci Cinnost
vychovna, rekreaCni a zajmova Cinnost
18,00 — 18,30 vecere, uklid jidelny, umyvani nadobi
18,30 - 19,30 denni hodnoceni déti, individualni zajmové Cinnosti
19,30 - 20,30 pfiprava ke spanku, 2. ve€efe, osobni hygiena
20,30 - 21,30 tiché zaméstnani starsich déti, TV, PC, ¢etba

Doporuceny rezim dne v DD pro soboty, nedéle, svatky, Skolni prazdniny:

8,45-930 budiéek, hygiena, snidané
9,30-12,00 dUkladny Uklid rodinné skupiny
vychovna a zajmova Cinnost, pfiprava obéda
12,00-12,30 obéd, umyvani nadobi
12,30 — 18,00 poledni klid — odpoéinek
vychovna, zajmova Cinnost a rekreacni ¢innost
svacina, pfiprava vecefe
vychovnd, z&jmova Cinnost a rekreaéni ¢innost
18,00 - 18,30 veCere, Uklid jidelny, umyvani nadobi
18,30 - 19,30 denni hodnoceni déti, individualni zajmové
¢innosti
19,30 — 20,30 pfiprava ke spanku, 2. veCefe, osobni hygiena
20,30 - 21,30 tiché zaméstnani starsich déti, TV, PC, ¢etba

Doba nocniho klidu v DD je stanovena od 21,00 hod. do 6,00 hod. nasledujiciho dne.

Pravo vychovatele je upravit reZzim tak, aby odpovidal individualnim potfebam déti a jejich zdravému

VYVOji.

5.7.1. Vychazky

5.7. Pobyt déti mimo zarfizeni

Vychazky détem povoluje slouzici vychovatel s ohledem na vék ditéte, denni svétlo, opatfeni ve

vychové a pInéni 8kolnich a domacich povinnosti nasledujicim zptsobem:

po — Ct, nedéle pa — so, prazdniny
déti do 15 let a déti pinici povinnou $kolni dochazku do 20 hodin do 20 hodin
studenti po ukon&eni povinné $kolni dochéazky s nafizenou UV do 21 hodin do 24 hodin
Zletilé osoby se smlouvou o prodlouzeném pobytu po domluvé po domluvé
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V zimnim obdobi od fijna do bfezna je doporuceno davat détem plnicim povinnou Skolni dochéazku do
veCere.

Vyjimky z tohoto rezimu a vicedenni volno (Skolni vylety, zajezdy apod.) schvaluje feditel DD na zékladé
v€asného pozadani ditéte a doporuceni vychovatele.

O vychazce informuje vychovatel bezpecnostniho pracovnika slouziciho noéni sménu. Tento pak

zapiSe skutenou dobu navratu ditéte do DD.

5.7.2. Pobyt u rodi¢u &i jinych osob
Déti mohou pobyvat pfechodné u osob odpovédnych za vychovu a jinych osob za nasledujicich
podminek:

1) Pisemnou zadost o pobyt déti ve své rodiné tyto osoby podavaji pisemné socialni pracovnici
nebo vedeni DD. Mohou pozadat i o vice pobytd sou¢asné.

2) Pisemné Zadosti téchto osob o povoleni pobytu ditéte v jejich doméacnosti eviduje a zaklada
socialni pracovnice DD, poté zajisti souhlas prislusného organu socialné pravni ochrany déti dle
trvalého bydlisté ditéte s pobytem ditéte u uvedenych osob. Souhlasy organu socialné pravni ochrany a
povoleni téchto pobytul rovnéz eviduje a zaklada socialni pracovnice DD.

3) Po vyjadfeni souhlasu organem socialné pravni ochrany déti povoluje pobyt ditéte u téchto
osob feditel DD.

4) O zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu rozhoduije feditel DD ve spravnim fizeni, pficemz
podané odvolani proti tomuto rozhodnuti nema odkladny tcinek. Pisemny souhlas obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti s pobytem ditéte mimo DD méa povahu podmifiujiciho zavazného stanoviska ve
smyslu § 149 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad. Pokud obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti
vyda zamitavé stanovisko, feditel zafizeni bez dalSiho Zadost o povoleni pobytu spravnim rozhodnutim
zamitne.

5) Dé&ti do 15-ti let v DD prejima a zpét do DD pfedava osoba, u které byl pobyt povolen. Reditel
DD je povinen propustit dité mladsi 15 let k navstévé osob odpovédnych za vychovu a dal$ich fyzickych
osob pouze v doprovodu t&chto osob, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup. Reditel DD je
opravnén v zajmu uspésné vychovy ditéte povolit détem starSim 15-ti let cestovat do mista pobytu bez
dozoru.

6) Reditel DD je opravnén v zajmu Uspé&$né vychovy ditéte zrusit pobyt ditéte u rodicd, osob
odpovédnych za vychovu a jinych osob, jestlize se dité Fadné nechova nebo péce o néj neni dostatecné

zabezpecena nebo doslo-li ke zméné duvodu pro néz byl pobyt mimo zafizeni dovolen. ZruSeni tohoto
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pobytu provadi feditel rozhodnutim ve spravnim fizeni. Pfipadné odvolani proti tomuto rozhodnuti opét

nema odkladny ucinek.

5.7.3. Pfechodné ubytovani mimo zafizeni

Po ukonéeni povinné Skolni dochazky ditéte je feditel DD opravnén v zajmu uspésné vychovy ditéte
povolit ditéti pfechodné ubytovani mimo DD v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim.

O zamitnuti z&dosti o povoleni pfechodného ubytovani rozhoduje feditel zafizeni ve spravnim fizeni,
pfiCemz podané odvolani proti tomuto rozhodnuti nemé odkladny ucinek.

Toto pfechodné ubytovani je feditel DD také opravnén zrusit, jestlize se dité fadné nechova ¢i doslo-li
ke zméné dlvodu, pro néz bylo pfechodné ubytovani dovoleno. O zruSeni pfechodného ubytovani
rozhoduije feditel zafizeni rovnéz ve spravnim fizeni, pficemz podané odvolani proti tomuto rozhodnuti

nema odkladny ucinek.

5.8. Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami, organizace navstév
5.8.1. Navstévni fad
Navstévnici DD jsou povinni dodrzovat nasledujici zasady:

1) Kazda navstéva v DD v pracovnich dnech se hlasi v feditelné nebo v kancelafi socialni
pracovnice. Mimo tyto dny a v dobé, kdy v téchto kancelafich neni nikdo pfitomen, hléasi se navstéva u
jinych zaméstnancd DD.

2) V8echny navétévy se eviduji. Utedni navatévy se zapisuji do Knihy Gfednich navétév, ostatni
navstévy do elektronické knihy navstév (Evix) resp. Knihy kontaktd s rodinou (slouzici vychovatel).

3) Po budovach DD se navstévy pohybuji v doprovodu zaméstnance DD a fidi se jeho pokyny.

4) Navstévnici jsou povinni respektovat zdkaz pozivani alkoholu a omamnych latek, koufeni a
hazardnich her v prostorach DD. Rovnéz je zakazano pfedavani détem a pfechovavani détmi
alkoholickych a tabakovych vyrobkd, omamnych latek, tiskovin ohrozujicich mravni vychovu déti a
pfedmétd ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpeénost déti. Navstévam ve stavu pod vlivem alkoholu nebo
omamnych latek neni vstup do DD povolen.

5) Navstévnici svym chovanim a jednanim nesmi naruSovat mravni vychovu déti DD a
vychovné vzdeélavaci usili DD, ohrozovat poradek a Cistotu v DD, poSkozovat majetek déti nebo DD.
Jsou povinni se chovat slusné.

6) Kazda navstéva v DD je povinna respektovat zasady bezpecénosti a ochrany zdravi,
ustanoveni vnitfniho fadu a dalSich vnitfnich pfedpist DD, se kterymi byla seznamena odpovédnym

pfitomnym zaméstnancem DD.
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5.8.2. Kontakty déti s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami
Navstévy déti v DD:

1) Osoby odpovédné za vychovu a dalSi blizké osoby déti DD mohou déti v DD navstévovat,
pokud jejich kontakt s ditétem nebyl omezen nebo jinak upraven soudem. Vychovatel zaznamenava
navstévu do Knihy kontaktu s rodinou, navstéva se vzdy podepisuje. Je vhodné tuto navstévu prfedem
ohlasit pedagogickym pracovnikim DD a dohodnout s ohledem na denni program déti hodinu navstévy.
Pro setkani s ditétem jim vychovatel poskytne vhodnou mistnost. Pfi navstévé déti v DD se fidi
Navstévnim fadem DD.

Vychovatel mUze dovolit détem opustit samostatné zafizeni za ucelem vychazky s témito osobami,
pokud nedoslo k zakazu nebo k omezeni v ramci opatfeni ve vychove.

2) Reditel DD je opravnén v zajmu Gsp&$né vychovy ditéte:

a) zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DD v pfipadé
jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pusobilo na vychovu déti,

b) pfevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné pfedméty, finan¢ni hotovost prevysuijici vysi
kapesného stanoveného dle oddilu 5.3. a pfedméty ohrozuijici vychovu, zdravi €i bezpecnost déti;
pisemny zapis o prevzeti ovéfeny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je
zaloZen do osobni dokumentace ditéte,

3) Déti mohou navstévovat s ohledem na program rodinné skupiny rovnéz jejich pratelé, pokud
tyto ndvstévy nejsou na ur€enou dobu omezeny feditelem DD v ramci opatfeni ve vychové. Tyto
navstévy se fidi pokyny vychovatele.

4) Détem DD je rovnéZ umoznén kontakt s dalSimi osobami: statni zastupce, pracovnice
socialn& pravni ochrany déti, organ kraje, ministerstva, pracovnik soudu, diagnostického tstavu, CSI,

Policie CR a jinych kompetentnich organd na zakladé pfislusnych povéfeni.

Pisemné a telefonické kontakty déti:

1) Ditéti v DD je pfedavana posta prostfednictvim vychovatele bez kontroly jejich obsahu.
Vlychovatel zaznamenava do elektronické Knihy kontakt( korespondenci, baliky, telefonni kontakty.
Reditel DD je opravnén v zajmu Gspésné vychovy ditéte: byt pfitomen pii otevieni listovni nebo balikové
zasilky ditétem, pokud je divodné podezfeni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah
nebo by mohla ohrozit zdravi Ci bezpe€nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi

ditéte ze zafizeni.
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2) Listovni zasilky osobam odpovédnym za vychovu mize détem hradit DD. PoStovné jinym
osobam si hradi dité z kapesného nebo ze svych pfijmd.

Dopisy déti adresované pfisluSnym statnim organiim, organim Gzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, jsou z DD odeslany v
nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim détského domova, a to bez kontroly jejich
obsahu na naklady DD; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat.

3) Détem je telefon k dispozici pro pfijimani hovord. K telefonickym rozhovorim s osobami
odpovédnymi za vychovu a blizkymi osobami jsou déti zvany.

4) Telefonovat mohou déti zdarma pouze osobédm odpovédnym za vychovu, dal§im blizkym
osobam a organum ¢&i osobam vymezenym v bodé 2. Hovory jsou uskuteCriovany v soukromi bez
pfitomnosti personalu DD. Délku téchto hovort muze pedagogicky pracovnik s ohledem na program
rodinné skupiny a plnéni povinnosti casové omezit.

Ostatni soukromé hovory si déti hradi samy. Déti mohou pouzivat své mobilni telefony bez omezeni,
pokud jejich provozem neomezuji druhé, necini Skodu domovu nebo jinym osobam, nenaru$uji program

rodinné skupiny ¢i nocni klid.

Navstévy déti u osob odpovédnych za vychovu a jinych fyzickych osob:
Déti mohou pobyvat pfechodné u osob odpovédnych za vychovu a jinych osob za nésledujicich
podminek:

1) Pisemnou z&dost o pobyt déti ve své rodiné tyto osoby podavaji pisemné socialni pracovnici
nebo vedeni DD. Mohou poZadat i o vice pobytu soucasné.

2) Pisemné Zadosti téchto osob o povoleni pobytu ditéte v jejich domécnosti eviduje a zaklada
socialni pracovnice DD, poté zajisti souhlas pfislusného organu sociélné pravni ochrany déti dle
trvalého bydlisté ditéte s pobytem ditéte u uvedenych osob. Souhlasy organl socialné pravni ochrany a
povoleni téchto pobytl rovnéz eviduje a zaklada socialni pracovnice DD.

3) Po vyjadfeni souhlasu organem socialné pravni ochrany déti povoluje pobyt ditéte u téchto
osob feditel DD.

4) O zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu rozhoduje feditel DD ve spravnim fizeni, pfi¢emz
podané odvolani proti tomuto rozhodnuti nema odkladny tcinek. Pisemny souhlas obecniho ufadu obce
s roz§ifenou pusobnosti s pobytem ditéte mimo DD méa povahu podmifujiciho zavazného stanoviska ve
smyslu § 149 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad. Pokud obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti
vyda zamitavé stanovisko, feditel zafizeni bez dalSiho Zadost o povoleni pobytu spravnim rozhodnutim

zamitne.

47



IPAN Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, Prispukovd ?rgka,nhiziace'b‘
] - pfispévkova organizace ‘. ’
i

5) Déti do 15-ti let v DD pfejima a zpét do DD pfedava osoba, u které byl pobyt povolen.

Reditel DD je povinen propustit dité mladsi 15 let k navstévé osob odpovédnych za vychovu a dalSich
fyzickych osob pouze v doprovodu téchto osob, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup.
Reditel DD je opravnén v zajmu Uspésné vychovy ditéte povolit détem starsim 15-ti let cestovat do
mista pobytu bez dozoru.

6) Reditel DD je opravnén v zajmu Uspé&$né vychovy ditéte: zrusit pobyt ditéte u rodict, osob
odpovédnych za vychovu a jinych osob, jestlize se dité fadné nechova nebo péce o néj neni dostatecné
zabezpecgena nebo doslo-li ke zméné divodu pro néz byl pobyt mimo zafizeni dovolen.

ZruSeni tohoto pobytu provadi feditel rozhodnutim ve spravnim fizeni. Pfipadné odvolani proti tomuto

rozhodnuti opét nema odkladny ucinek.

5.8.3. Nahlizeni do osobnich spist déti DD, Setreni uredni povahy

1) Do osobnich spist déti DD smi nahliZet feditel, zastupce feditele a ostatni povéreni
zaméstnanci a socialni pracovnice DD, povéfeni zaméstnanci DDU v Bohuming, povéfené kontrolni
organy (CSI, 0SZ apod.), povéfeni zaméstnanci soudu, povéfeni socialni pracovnici organd socilné
pravni ochrany déti dle trvalého bydlité ditéte, Policie CR.

2) Povéfeni pracovnici vySe uvedenych organu mohou v DD provadét potiebna Setfeni ufedni
povahy.

3) Bez souhlasu feditele DD nelze provadét prohlidky DD ani Setfeni netfedni povahy.

4) Diagnostickému ustavu poskytuji détské domovy nachazejici se v jeho Uzemnim obvodu, na
jeho Z&adost potfebné Udaje z dokumentace vedené podle § 34 odst. 1 pism. e), f) a g) zakona

¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

5.9. Spolusprava déti
Déti maji moznost spolurozhodovat nejen o ¢innostech, které budou s vychovatelem provadét, ale také
participovat na urcitych pravidlech. Zavedené pravidla détmi jsou pak |épe pfijimany a dodrZzovany, nez
kdyby pfisly ,shiry od vychovatele®. Vychovatel pravidla samoziejmé koordinuje. Détem vkladame do
rukou urcité kompetence, se kterymi uzce souvisi i tolik podstatna odpoveédnost. Pro skute¢né
fungovani téchto pravidel je dulezité nejen to, aby déti participovaly na jejich zavedeni, ale také aby
vychovatelé dusledné dohliZeli na jejich dodrZovani.

Chod rodinnych skupin: zpravidla na nedélnich komunitach déti spolupracuiji pfi tvorbé program
rodinnych skupin, davaji navrhy, co se napf. bude o vikendech vafit apod.
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Chod détského domova: zpravidla na velkych komunitach s vedenim DD déti podavaji pfipominky a
projevuji sva pfani a potfeby. Podavat pfipominky a projevovat sva pfani a potreby Ize i mimo velké

komunity v pracovnich dnech v feditelné nebo kancelafi vedouci vychovatelky.

5.10. Podminky zachazeni s majetkem DD
Majetek zafizeni Ize z pohledu uZivani déti rozdélit na:
1) majetek svéreny do osobniho uzivani: napf. vybaveni pokojl, vypocetni a audiovizualni
technika, sportovni potieby, hracky, odév, obuv apod.
2) majetek uzivany spole¢né: napf. spolecné prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby,

podlahoveé krytiny, zdivo, dvefe, hygienicka zafizeni, jidelna, nadobi, hfisté, zahradka, posilovna apod.

K veSkerému majetku DD, s nimz pribézné pfichazeji do styku, jsou déti a nezaopatfené osoby DD
povinny: chovat se Setrné, chranit jej pfed poskozenim, zniCenim nebo ztratou, uzivat jej pouze k
danému Ucelu, bez svoleni vychovatele jej nikomu dalSimu nepujcovat.

V prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat pofadek a Cistotu.

V pfipadé zjisténého poskozeni Ci ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli své rodinné
skupiny.

V pfipadé prokazaného umysiného poskozeni nebo zcizeni majetku DD, zejména majetku svéfeného
détem do osobniho uZivani, a nedodrzovani vySe uvedenych pravidel zachazeni s majetkem DD je
muze byt ditéti udéleno opatfeni ve vychové dle bodu 5.2.2. tohoto vnitfniho Fadu.

Zaroven se budou déti pod dozorem vychovatell pfislu$né rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych
moznostech a schopnostech na odstranéni zpisobené Skody (napf. oprava kola vlastnimi silami,
zabezpeceni opravy véci, oprava poskozeného zdiva pod dozorem udrzbafe apod.)

Své pokoje si déti mohou vyzdobit dle svého prfani, avSak po dohodé s vychovatelem rodinné skupiny.

5.11. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni
DD m0zZe na zékladé zadosti poskytovat pIné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé
pfipravujici se na budouci povolani po ukonceni vykonu Ustavni vychovy, nejdéle vSak do véku 26 let
podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni

ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.
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Reditel DD projedna s naleZitym predstihem s plnoletym nezaopatfenym ditétem moznosti jeho
setrvani v détském domové do ukonceni jeho pfipravy na budouci povolani a informuje ho 0 moznosti
prodlouzeni ustavni vychovy do 19 let nebo uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni.

Pokud se rozhodne zletild nezaopatfena osoba setrvat v DD na zakladé této smlouvy, je
povinnosti obou partnerd se ujednanim této smlouvy fidit. Se zletilou nezaopatfenou osobou se sepise
smlouva o prodlouZzeném pobytu v zafizeni do ukonceni pfipravy na povolani, nejdéle vSak do véku 26
let. Smlouva se spisuje na vlastni Zadost zletilé osoby nejpozdéji v den 18. narozenin. Podminky pobytu
Zletilé nezaopatfené osoby jsou podrobné stanoveny ve smlouvé. Obé strany maji moznost za
stanovenych podminek od smlouvy odstoupit. Z&vazné poru$eni ustanoveni Smlouvy o prodlouzeném
pobytu v zafizeni ze strany zletilé nezaopatfené osoby, které méa za nasledek ukonceni této smlouvy ze
strany DD a odchod této osoby z DD, je divodem pro snizeni vySe vécné pomoci nebo jednorazového
penézitého prispévku dle bodu 5.5. tohoto vnitiniho fadu.

Zamitnuti zadosti o poskytovani plného pfimého zaopatieni podle § 2 odst. 6, podléha

rozhodovani ve spravnim fizeni.

5.12. Postup pfii podavani a vyrizovani zadosti, stiznosti a navrha rediteli, pedagogickym
pracovnikim DD a dal$im osobam a organim
Dle § 20 zékona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, ma dité s nafizenou Ustavni vychovou (event.
pfedbéznym opatfenim) a nezaopatfena osoba pravo:
a) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organim, organim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je
zafizeni povinno evidovat,
b) vyjadfit svdj nazor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,
C) pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu

kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob

Podacim mistem vSech Zadosti, stiznosti a navrha je kancelar feditele DD. Déti pro tyto Ucely
také mohou vyuZzivat schranku diveéry, kterou feditel pravidelné vybira. Se Zadostmi, stiznostmi a
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navrhy se mohou na feditele déti obracet bez jakéhokoliv casového omezeni, a to v pfipadé urgentniho
pfipadu i mimo pracovni dobu.

Na pisemnou stiznost, Zadost ¢i navrh ditéte feditel DD nebo jim povéfeny pracovnik odpovi
ditéti pisemné do 30 dnd. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd je zalozena do spisu ditéte. Pfedani
odpoveédi ditéti se déje vzdy podpisem kopie ditétem, popf. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani pfedano jinym organim, DD mu poskytne postovni
znamku i adresu organu, kam je podani ureno, pfipadné je na zadost ditéte odesle.

Postup pfi podavani a vyfizovani ostatnich stiznosti se fidi § 175 zékona ¢.500/2004 Sb.

(spravni fad), v platném znéni.

Dozor statniho zastupitelstvi

Dozor nad dodrzovanim pravnich predpisu pfi vykonu Ustavni vychovy v DD provadi povéfeny statni
zastupce statniho zastupitelstvi, v jehoZ obvodu se DD nachazi.

Pfi vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

a) vstupovat v kteroukoliv dobu do DD,

b) nahlizet do povinné dokumentace vedené DD,

¢) hovorit s détmi bez pfitomnosti jinych osob,

d) Zadat od zaméstnancu DD a dalSich osob podilejicich se na pééi o déti potiebna vysvétleni,

e) podavat soudu navrh na zruseni nafizené Ustavni vychovy, popfipadé podavat navrh na uloZeni
ochranné vychovy détem umisténym v DD na zakladé nafizené ustavni vychovy,

f) provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele DD odpovidaji zakon(im a jinym pravnim predpistm,
g) vydavat pfikazy k pfijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pravnim predpisim,

h) nafidit, aby dité, které je v DD nezakonné, bylo po oznameni organu SPOD bezodkladné propusténo.

Zafizeni je povinno pfikazy statniho zastupce bez odkladu provést. Dozorem statniho zastupitelstvi neni

dotCena pusobnost organ( socialné-pravni ochrany déti podle zviastniho pravniho pfedpisu.

5.13. Pouzivani mobilnich telefonti nebo jinych elektronickych zafizeni détmi
Pravidla pro uzivani komunikaénich technologii:
Déti détského domova maji k dispozici v kazdém byté pocitaC nebo notebook. Rozhodovani o jejich
vyuzivani je plné v kompetenci slouziciho vychovatele s ohledem na program skupiny a détmi plnéné

povinnosti.
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Pravidla bezpeéného pouzivani internetu:

1) Nedavej nikomu adresu ani telefon. Nevis, kdo se skryvéa za monitorem na druhé strané.

2) Neposilej nikomu, koho neznés$, svou fotografii a uz vibec ne intimni. Svou intimni fotku neposilej ani
kamaradovi nebo kamaradce - nikdy nevi$, co s ni mize nékdy udélat.

3) Udrzuj hesla (k e-mailu i jiné) v tajnosti, nesdéluj je ani blizkému kamaradovi.

4) Nikdy neodpovidej na neslusné, hrubé nebo vulgarni maily a vzkazy. Ignoruj je.

5) Nedomlouvej si schiizku pfes internet, aniz bys o tom fekl nékomu jinému.

6) Pokud narazi$ na obrazek, video nebo e-mail, ktery t& Sokuje, opust webovou stranku.

7) Sveér se dospélému, pokud té stranky nebo néci vzkazy uvedou do rozpak(, nebo té dokonce vydési.
8) Nedej Sanci virdim. Neotevirej pfilohu zpravy, ktera pfisla z neznamé adresy.

9) Nevér kazdé informaci, kterou na internetu ziskas.

10) Kdyz se s nékym nechces bavit, nebav se.

Pravidla a povinnosti pfi pouzivani mobilniho telefonu:

Déti maji pravo uzivat viastni mobilni telefony nebo jiné obdobné komunikaéni prostiedky kazdy den v
dob& mimo omezeni. Omezeni se vztahuje zejména na dobu:

1) pfipravy na vyucovani,

2) stravovani,

3) komunitnich nebo terapeutickych ¢innosti,

4) fizenych vychovné vzdélavacich €innosti,

5) noCniho klidu.

Za svUj mobilni telefon v pfipadé ztraty a poSkozeni si kazdé dité odpovida samo. Je zakazano
pofizovat mobilem nahravky a fotografie déti a pracovnikl DD bez jejich pfedchoziho souhlasu. Je
zakézano prostfednictvim svého mobilu, jakkoliv ublizovat druhym osobam (vyhroZovat, vydirat,
vulgarné urazet, pfesvédcovat k utéku apod.).

Neni mozné bez splnéni zakonnych podminek odebrat ditéti mobilni telefon, protoZe jde o nepfipustny
zasah jednak do vlastnického prava zakotveného v Cl. 11 odstavce 1 Listiny zakladnich prav a svobod,
jednak do prava ditéte na udrZovani kontaktu s osobami blizkymi dle § 20 odst.1 pism. n) zakona &.
109/2002 Sb. v platném znéni.
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo
a) nainformace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti,
b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatfeni,
€) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,
d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,
e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a)
nebo c) zakona €. 109/2002 Sb.
Zakonni zastupci déti umistovanych do zarizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost

a) pfi pfedani ditéte do ur€eného zafizeni pfedat souasné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5
zakona €. 109/2002 Sb. v platném znéni,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az c)
zakona €. 109/2002 Sb. v platném znéni a v pfipadé zruSeni Ustavni vychovy ditéte, popfipadé
pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

c) seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné ve
vySi stanovené v § 31,

f) hradit naklady na zdravotni sluzby, |éCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které

nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.

Prava podle odstavce 1 pism. ¢), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), ¢) a d) se vztahuji
i na jiné osoby odpovédné za vychovu. Préva podle odstavce 1 pism. a), ¢), d) a ) a povinnosti podle
odstavce 2 pism. b), ¢) a d) se vztahuji i na nezletilého rodice, ktery nenabyl plné svépravnosti, ledaze
soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodi€i pozastavuje vykon povinnosti a prava péce o dité az do doby,
kdy rodi¢ nabude pinou svépravnost. Prava podle odstavce 1 pism. a), c), d) a e) a povinnosti podle
odstavce 2 pism. b), ) a d) se vztahuji i na rodice, ktery byl omezen ve svépravnosti, jestlize soud
rozhodl o tom, Ze se tomuto rodici vzhledem k jeho osobé zachovava vykon povinnosti a prava péce

o dité. Prava podle odstavce 1 pism. a), ¢), d) a povinnosti podle odstavce 2 pism. c) se vztahuji i na
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rodice, ktery byl omezen ve svépravnosti, jestlize soud rozhodl o tom, ze se tomuto rodici vzhledem

k jeho osobé zachovavé vykon prava osobniho styku s ditétem.

7. Uhrada nakladu na pééi o déti v DD

7.1. Prispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam
Rodice jsou povinni hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam
v zafizenich (dale jen ,pfispévek®). V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatfena osoba ma vlastni pravidelné
pfijmy, podili se podle § 29 zékona €. 109/2002 Sb. v platném znéni, na hrazeni pfispévku.
Za pfijmy a za spoleCné posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji zapocitatelné
pfijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu. Pfispévek se zaokrouhluje na

koruny smérem nahoru.

VySe pfispévkl na uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam za kalendaini mésic
¢ini:

1) jde-li o dité do 6 let véku: 1.113 Ké

2) jde-li o dité od 6 do 15 let véku: 1.503 Ké

3) jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu: 1.742 K¢

V pfipadé, Ze se zafizeni nevyplaci pfidavek na dité, zvySuje se pfispévek o 30%. Vyse
pfispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v DD, €ini za kalendaini mésic 10% z vySe
rodiovského prispévku.

Za obdobi krat$i nez 1 mésic se vySe pfispévku stanovi podle dnl. Denni Uhrada nakladu Cini

jednu tficetinu vySe pfispévku za kalendaini mésic.

Rodice se na hrazeni prispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou téchto pfipadi:

Rodici, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spoleéné posuzovana pfijemcem davky pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi se pfispévek nestanovi.

Rodici, ktery doloZi, Ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo pfijem s nim spole¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima podle zékona o Zivotnim a existencnim

minimu a ¢astky normativnich nakladd na bydleni podle zakona o statni socialni podpofe, se pfispévek
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stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zistal zachovan; pokud by takto stanoveny prispévek byl

niz8i nez 100 K&, nestanovi se.

VySi pfispévku a podil rodicl na jeho thradé v jednotlivych pfipadech stanovi feditel DD
rozhodnutim. Rodie jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicl od posledniho doloZeni skute¢nosti
prokazovat, Ze spliuji podminky pro sniZeni nebo prominuti pfispévku, a déle bezodkladné oznamovat
kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V pfipadé nespinéni téchto
povinnosti se pfispévek odpovidajicim zpusobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula Ihita pro
prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doSlo ke zméné v pfijmech.

Ze sirot€iho duchodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na uhradu pfispévku pouZije nejvyse
10%. Z jiného pfijmu ditéte se k uhradé pfispévku pouzije ¢ast pfijm0 pFevysujicich 50% vyse
pfispévku, platné pro prislusnou vékovou kategorii, a to az do vySe pfispévku. Rozdil mezi ¢astkou
ur¢enou pro Uhradu pfispévku z pfijmu déti a prispévkem hradi rodiCe. Na zletilé nezaopatfené osoby
se vySe uvedeneé ustanoveni pouZiji obdobné.

Pfispévek za kalendafni mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujicino mésice.
Pfispévek naleZi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v DD.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, sniZuje se pfispévek za kalendarni mésic o
pfislusny poCet dennich Castek véetné ¢astky za den, v némz zapocCne pobyt do 15 hodin, a za den, v
némz dité ukonci pobyt v dobé po 15. hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na Utéku z DD, snizuje se vySe pfispévku, 0 50% za kazdy cely den.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

DD provede vyuctovani preplatki a nedoplatkl do patnactého dne mésice nasledujiciho po
provedeni Uhrady pfispévku podle odstavce 12. Vysledky vyactovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné
oznami DD osobé, ktera pfispévek hradi.

Na zletilé nezaopatiené osoby se vySe uvedena ustanoveni pouZiji obdobné.

7.2. Postup DD pii stanoveni pfispévku na tihradu péce
1) Po nastupu ditéte do DD feditel DD zahaji spravni fizeni pro stanoveni vy3e pfispévku na
uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v DD. Podklady pro zahajeni spravniho

fizeni zpracovava socialni pracovnice DD. Jde o doloZeni skute¢nosti zakonnymi zastupci (fyzické
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osoby) déti rozhodnych pro stanoveni vySe pfispévku (doloZeni pfijmd). K tomuto se ucastnikim fizeni
poskytne pfiméfena doba.

2) Po uplynuti stanovené Ih(ty na zékladé doloZenych dokladl o pfijmech zakonnymi zastupci
ditéte vypocita socialni pracovnice DD pfispévek na uhradu péce o dité v DD v souladu s ustanovenimi
§ 27 — 30 zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, tyto naleZitosti zapracuje do podkladu pro
rozhodnuti o vysi pfispévku a pfipravi navrh znéni rozhodnuti. Rozhodnuti o vysi pfispévku vydava
feditel DD na zakladé § 24 odst.3, pism. g) zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

3) Sociélni pracovnice DD sleduje platby pfispévku na uhradu péce déti DD, provadi vyuctovani

pfeplatkd, nedoplatku, vymaha dluzné ¢astky, jedna s ufady, soudy, policii ve prospéch ditéte.
7.3. ZpUsob odvolani proti rozhodnuti feditele DD o vysi pfispévku na Ghradu péce

RodicCe, zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti feditele DD

v oblasti statni spravy odvolat zplisobem popsanym v bodu 1.2.9. tohoto Vnitfniho Fadu.
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8. Postup pfi zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi

Détsky domov odpovida fyzickym osobam s uloZenou Ustavni vychovou za $kodu, ktera jim vznikla
poruSenim pravnich povinnosti nebo urazem pfi uskuteciovani této Cinnosti nebo v pfimé souvislosti s
ni.
8.1. Zdravotni péce o déti, postup pfi onemocnéni déti

DD pfi péCi o umisténé déti ma pravo na vybér [ékafe nebo jiného odborného pracovnika nebo
poskytovatele zdravotnich sluzeb. Zdravotni pécCi o déti DD zajiStuji obvodni |ékafi ve Frydku-Mistku.
Veskera onemocnéni, informace o navstévach lékarl, zdravotnim stavu déti, medikaci, délce domaciho
léCeni, pfipadné hospitalizaci, terminech kontrol apod. zaznamenavaji odpovédni zaméstnanci do sekce
Zdravotnik v databazi Evix a tiskopist o pfedepsané medikaci a podavani 1éku.

Odpovédni zaméstnanci DD jsou povinni zajistit, aby Iéky byly détem podavany vzdy vcas a ve
spravné mife, aby péce o zdravotni stav déti byla svédomita a pfedavani informaci o dulezitych

skuteCnostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte bylo kvalitni a ndvazné.

Za realizaci ¢innosti v oblasti zdravotni péce o déti jsou zodpovédni nize uvedeni zaméstnanci:
1) organizace zdravotni péCe — odpovida: vedouci vychovatelka

2) zjisténi prvnich pfiznak( onemocnéni oznami vedouci vychovatelce a zajisti navstévu Iékare
pfipadné zajisti navstévu pohotovosti Ci pfivola Iékafe — slouZici vychovatel nebo BP, SP

3) doprovody déti k Iékari, nasazeni medikace, zajisténi péce doporucené I€kafem, zajisténi odhlaseni
stravy ve $kole a nahlaseni v kuchyni DD, omluva nepfitomnosti ditéte ve Skole — doprovéazejici
zaméstnanec (zpravidla SP nebo slouzici vychovatel)

4) zajiSténi péce o nemocné déti v dopolednich hodinach - slouzici vychovatel

5) vySetfeni psychiatrické, psychologické a v PPP & SPC — skupinovy vychovatel ditéte

6) informace o zdravotnim stavu déti pfeda vedouci vychovatelce - slouZici vychovatelé nebo BP, SP
7) kontroly u |ékafe, objednavky vySetfeni u odbornych Iékafl, preventivni Iékafské prohlidky — SP,
slouzici vychovatelé

8) 0 zavaznych skute¢nostech tykajicich se zdravotniho stavu déti véetné vyskytu infekénich chorob
informuiji feditele DD — vedouci vychovatelka, SP

9) zajisténi Iékl a zdravotniho materialu na pfedpis Iékafe — doprovazejici zaméstnanec

10) nakup 1€kl bez Iékarského predpisu — SP, vychovatel
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11) zaznamy do zdravotni dokumentace a peclivy zaznam veskerych dulezitych udajli o zdravotnim
stavu déti v sekci Zdravotnik v databazi Evix — doprovazejici zaméstnanec, resp. slouzici vychovatel
12) zaznamy v tiskopisech o prfedepsané medikaci a podavani Iékl — slouzici vychovatelé a BP,
tiskopisy zavadi SP nebo skupinovy vychovatel

13) zajisténi kompenzacnich pomucek (bryle apod.) — skupinovy vychovatel

14) kontakt se zdravotnimi pojiStovnami déti, [dzné, ozdravovny — SP nebo vedouci vychovatelka

15) nezletilym téhotnym divkam nebo matkam se zajistuje Iékafska a poradenské péce prostrednictvim
zdravotniho zafizeni — SP nebo vedouci vychovatelka

16) o opatfenich v pfipadé vyskytu infekénich chorob rozhodne na zakladé doporuceni lékare — feditel
nebo zastupce feditele ve spolupraci s vedouci vychovatelkou

17) zajiSténi realizace opatfeni v pfipadé vyskytu infekénich chorob — vedouci vychovatelka

(Zkratky BP — bezpecnostni pracovnik; SP — socialni pracovnice; H — budova Na Hrazi; B — budova na ul. Bruzovska)

8.2. Zdravotni prevence, prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

1) Slouzici vychovatel, bezpe€nostni pracovnik nebo zaméstnanec povéfeny dozorem nad
détmi kona nad détmi dozor a zodpovida za déti po celou dobu své pracovni smény (event. doby
povéreni). Pokud ze zavaznych dlvodl tento dozor nem(ze vykonavat, zajisti tento dozor jinym
zodpovédnym zpusobem (ostatni vychovatelé apod.) Dozor zajiStuje s pfihlédnutim ke konkrétnim
podminkam, véku déti a dalSim okolnostem.

2) Slouzici vychovatelé zajisti, aby déti byly pou€eny a podrobné instruovany o mozném
ohrozeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech Cinnostech, jichz se Ucastni pfi vychové nebo v pfimé
souvislosti s ni. Déti zaroven seznami s konkrétnimi bezpecnostnimi pokyny a se zasadami
bezpecného chovani a s ¢im se mohou zaci v DD a v okoli DD setkat (napf. nebezpeci od neznamych
lidi, nebezpedi Sikany ze strany spoluzakud apod.). Seznami déti s ustanovenimi bezpecnostnich
pfedpist a pokynu, pokud se vztahuji na pfisluSnou €innost, akci nebo pracovisté a pribézné s
ustanovenimi Vnitfniho fadu DD, fadu pracoven a sportovnich zafizeni (kuchya, dilna, herna, hfisté aj.)
a s dalSimi opatfenimi DD, jeZ mohou mit bezpe¢nostné preventivni vyznam. Déti jsou pouceny vzdy
pfed pfedpokladanou ¢innosti o bezpe¢ném zachazeni se svéfenym nafadim, pFistroji, pomdckami.
Vlychovatel voli pfi planovani vychovné prace Cinnosti pfimérené véku, fyzické a psychické zpUsobilosti
ditéte a dohliZi na jejich bezpecné vykonani. Pokud to stanovi bezpecnostni pfedpisy, nebo je-li to
odivodnéno rizikem ¢innosti, budou déti z téchto znalosti pfezkouseny.

O provedeném pouceni déti ucini zdznam a do zdznamu s osnovou pouceni, které déti potvrdi

vvr
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Déti, které jeSté neumi psat, slouzici vychovatel jmenovité uvede na zaznam a zodpovida rovnéz za
jejich pfiméfené pouceni.

3) Skupinovi vychovatelé informuji $kolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti nebo zdravotniho
stavu ditéte, pokud miZe mit vliv na studovany obor nebo G&ast na akcich Skoly.

4) Zajisténi osobni hygieny:

vyména liZkovin se provadi jednou za 14 dni,
e vyména rucniki se provadi jednou tydné, v pfipadé potfeby ihned,
e vyména osobniho pradla déti se provadi denné, v pfipadé potieby ihned,
e vyména oSaceni se provadi dle potfeby, mozno i denné,
e hygienu déti zajistuji vSichni vychovatelé, ktefi jsou ve sluzbé,
e koupani, stfihani nehtd, myti viast a prohlidka viast

5) Povéreni zaméstnanci DD rovnéz zajistuji péci o 1ékamicky DD, sleduji, zda Iéky nemaji
pro$lou Ihdtu a pravidelné je doplriuji.

6) Reditel DD je opravnén v zajmu Uspé$né vychovy déti prevzit od ditéte do dotasné ischovy
pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi Ci bezpecnost déti, pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny feditelem,
dal§im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte. Pisemny
zapis o prevzeti ovéfeny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen do
osobni dokumentace ditéte.

7) Organizaci zdravotni prevence a prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech a kontrolu
dodrzovani preventivnich a hygienickych zasad zajistuje na vSech pracovistich zastupce feditele nebo

jiny povéfeny pracovnik.

8.3. Postup pfi Urazech déti a zaméstnancti DD
URAZY DETI:
Drobné Urazy (Skrabance, odfeniny apod.):
1) poskytnout prvni pomoc — odpovédnym zaméstnancem je slouZici vychovatel nebo bezpeénostni
pracovnik, popf. jiny zaméstnanec, ktery v dobé urazu vykonava dozor nad détmi.

2) Uraz zaznamenat do Knihy urazli — odpovédny zaméstnanec dle bodu 1

Ostatni urazy véetné smrtelného, tézkého nebo hromadného urazu:
1) poskytnout prvni pomoc — odpovédnym zaméstnancem je slouzici vychovatel nebo bezpec¢nostni
pracovnik, popf. jiny zaméstnanec, ktery v dobé urazu vykonava dozor nad détmi.

2) zajistit |ékarské oSetfeni — odpovédny zaméstnanec dle bodu 1
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3) informovat bezodkladné feditele DD nebo zastupce feditele DD — odpovédny zaméstnanec

4) ohlasit bezodkladné uraz Policii CR v pFipadé podezfeni na spachani trestného &inu — feditel nebo
zastupce feditele

5) informovat bez zbyte¢ného odkladu zédkonné zastupce ditéte, pokud jsou dosaZitelni telefonicky, v
ostatnich pfipadech pisemné — odpovédny zaméstnanec dle bodu 1 nebo sociélni pracovnice

6) Uraz zaznamenat do knihy raz( - odpovédny zaméstnanec dle bodu 1

7) vyplInit specialni formulaf Zaznam o urazu pouze pokud je v souladu s § 2 vyhlasky 64/2005 Sb. a
pokynu v organiza¢nich smérnicich BOZ a BOZP - odpovédny zaméstnanec dle bodu 1

8) zjistit objektivné, odpovédné, spolehlivé a pravdivé pficiny Urazu a informovat o nich feditele DD —
zastupce feditele

9) provést opatfeni proti opakovani Urazu — feditel nebo zastupce feditele

10) odstranéni pficin Urazu — povéfeny zaméstnanec

11) odeslat bez zbyte¢ného odkladu zaznam o Urazu institucim stanovenym v organizacnich smérnicich

BOZ a BOZP - feditel nebo zastupce feditele, povéfeny zaméstnanec

URAZY ZAMESTNANCU:

Konkrétni postup je uveden v organizacnich smérnicich BOZP.

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, kterému se Uraz stal, pokud povaha zranéni dovoluje tomuto
zamestnanci provést stanovena opatfeni. Pokud povaha zranéni nedovoluje tomuto zaméstnanci
provést stanovena opatfeni, jsou odpovédnymi zaméstnanci dal$i zaméstnanci DD, pfitomni v dobé

urazu na pracovisti.

ZpUsob evidence, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu, okruh organu a instituci, kterym se ohlasuje
pracovni Uraz nebo Uraz ditéte a zasila zadznam o Urazu, je uveden v organizacnich smérnicich BOZ a
BOZP détského domova.

8.4. Postup pri dalSich zavaznych pfipadech ohrozeni zdravi nebo Zivota - intoxikace alkoholem,

jinymi navykovymi latkami, sebeposkozeni, sebevrazedny pokus, agresivita

Postup pfi intoxikaci alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami:
Pri védomi — k otravé do$lo aplikaci usty, nitroZilné nebo vdechnutim
e kontrolovat zakladni Zivotni funkce (dychani, puls),

e piivolat RZS na Cisle 155
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podat vétSi mnozstvi vody, pfipadné Zivocisné uhli a vyvolat zvraceni,

zabranit prochladnuti,

zajistit nepfetrzity dohled,

oSetfit pfipadna zranéni.

Pri bezvédomi

po zajiSténi z&kladnich Zivotnich funkci (dychani, puls) ulozit dité do stabilizované polohy,
pfivolat RZS na Cisle 155

sledovat dychani a puls, pfi zastavé dechu, popf. srdeéni ¢innosti,

uvolnit dychaci cesty (zaklonem hlavy a odstranénim pfip. zvratki nebo ciziho télesa z
ustni dutiny),

vytahnout jazyk a zahajit dychani z Ust do ust,

zahdjit masaz srdce,

nepodavat nic usty,

nesnazit se vyvolat zvraceni,

zabranit prochladnuti,

zajistit nepretrzity dohled,

oSeffit pfipadna zranéni.

Pedagog nebo bezpec€nostni pracovnik, ktery méa dité ve sluzbé na starost ma na zakladé

povéreni pravo nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Dité

mé povinnost vySetfeni se podrobit. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu

lékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho

zdravi. Pokud se orientaCnim testem potvrdi pfitomnost alkoholu i navykové latky, kontaktuje zafizeni

Policii CR a dle zavaznosti aktualniho stavu pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu.

Odbér vzorku moci se provadi na toaleté, kdy se dité samostatné za zavienymi dvefmi vymoci

do nadobky k tomu urCené. Po odevzdani vzorku moci se vzorek otestuje. Dechova zkouska na

pfitomnost alkoholu se provadi prostfednictvim alkohol testeru. Pfi vySetfeni ditéte na pfitomnost

alkoholu ¢i jiné navykové latky bude ditéti zajiSténo pravo na zachovani jeho lidské dustojnosti ve
smyslu § 20 odst. 1 pism. c) zakona ¢&. 109/2002 Sb.
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Po provedeni vysetfeni je nutné vyhotovit zaznam o vySetfeni, ve kterém bude uvedeno, kdy,

kym, v jakém prostoru a komu bylo provedeno testovani a s jakym vysledkem. Tento zaznam bude

vyhotoven v databazi Evix v oddile Kniha denni evidence — Zapisy k détem — Zaznam o vySetfeni

Postup pri sebeposkozeni ditéte nebo pfi sebevrazedném pokusu

v ramci svych fyzickych moZnosti, a aniz by zaméstnanec ohrozil své zdravi i Zivot,
tomuto pokusu uc€inné zabranit a ucinit vSechna opatfeni, aby nedochazelo k dalSimu
sebeposkozovani, tj. odstranit z bezprostfedni blizkosti ditéte vSechny nebezpecné
pfedméty a zabezpeCit nepretrzity dozor,

poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc,

zaméstnanec (vychovatel, bezpe€nostni pracovnik) je povinen bezodkladné pfivolat RZS,

na Cisle 155 a dale se fidi pokyny lékafe, nasledné informuje feditele &i jeho zastupce.

Postup pfi agresivité ditéte

klidné, ale dirazné slovné usmérnit agresora,

pokud v agresi pokraCuje, zamezit Sifeni agrese, za pouZiti pfiméfené fyzicke sily oddélit
agresora od cile jeho agrese,

v pfipadé ohroZeni zdravi €i Zivota ihned agresora izolovat od ostatnich,

ziskat ¢as pro odeznéni navalu zlosti,

odebrat pfedméty pouZité k agresi, omezit pohyb agresora nebo umoznit vybiti agrese
pfijatelnou formou,

po odeznéni agrese si promluvit, vyvodit ddsledky.

s

Vlychovatel je povinen pfivolat RZS na Cisle 155 a déle se fidi pokyny lékafe. Nasledné

informuje feditele Ci jeho za&stupce. Celou situaci zapi$i do databaze Evix. DalSi postup a opatfeni

budou projednéna s feditelem zafizeni, vychovateli, socialnim pracovnikem ¢i dalSimi odborniky

(psycholog, psychiatr atd.).

Po celou dobu vySe uvedenych krizovych situaci az do pfedani ditéte odbornikim dohlizi na

dité odpovédny zaméstnanec. Ve vSech vySe uvedenych pfipadech po zajisténi Iékarské pomoci

odpovédny zaméstnanec bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informuje feditele, pfipadné zastupce

feditele DD. O vSech vyjimeCnych pfipadech chovani déti odpovédny zaméstnanec provede zapis v
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databazi Evix do Knihy denni evidence - Zapisy pracovnik( - HlaSeni mimoradné udalosti, na ktery bez
zbyte¢ného odkladu upozorni feditele DD, pfipadné zastupce feditele.
Odpovédnym zaméstnancem je zaméstnanec, ktery v dobé udalosti vykonava dozor nad détmi

(vychovatel, bezpe€nostni pracovnik, socialni pracovnice, event. povéfeny zaméstnanec).

8.5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pred socialné patologickymi jevy a

pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Détem je zakazano vnaset, distribuovat a zneuzivat v prostorach détského domova navykové latky,

jakymi jsou alkohol, cigarety a drogy.

V prostorach jsou zakazany projevy Sikanovani mezi détmi, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustély jednotlivé déti nebo skupiny déti viéi jinym détem nebo

skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeny déti mladsi a slabsi).

V ramci détského domova pUsobi metodik prevence socialné patologickych jeva, ktery zpracovava m;.
preventivni program a provadi €innosti, které projevy diskriminace, nepréatelstvi nebo nasili zjistuje a ve

spolupraci s ostatnimi pedagogy fesi.

9. Prechodna a zavérecna ustanoveni

1) Tento Vnitfni Fad détského domova je platny s uéinnosti od 1.1.2023. Je zavaznym vnitfnim
pfedpisem pro vSechny déti a zaméstnance DD, jeho pfislusna ustanoveni jsou povinni rovnéz
dodrzovat zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu. Je rovnéz zavazny pro navstévy déti a
dalSi fyzické osoby pfi navstévé DD.

2) Zaroven se rusi dosavadni Vnitni fad détského domova €.j. DDSJFM/1420/2014 ze dne 19.12.2014

vCetné veskerych pfiloh a pozdéjSich dodatku.

Mgr. et Mgr. Bietislav Véaca, feditel
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