Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, prispévkova organizace

Cj. |DDSJFM/1420/2014 | [ Ve Frydku-Mistku dne  19.12.2014 |

VNITRNi RAD DETSKEHO DOMOVA

s Ucinnosti od 1.1.2015
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2. Vyhlasky ¢.438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy
a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich predpisd,
a dalSich pravnich piedpist souvisejicich s uvedenou problematikou.
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| 1.

|CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA DD

[ 1.41.

|ZAKLADNI UDAJE O ZARIZENI

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Pravni postaveni DD
Organizace je pravnickou osobou a pravnim nastupcem pfispévkovych organizaci :

Détsky domov se specialnimi $kolami, Frydek-Mistek, Bruzovska 328

zfizené Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy dne 1.7.1998 pod ¢&.j. 21 837/98-21
Rozhodnutim Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢.j. 24 328/2001-14 ze dne 25.9.2001
piesla organizace s U¢innosti od 1.10.2001 do plisobnosti Moravskoslezského kraje.

S Gc¢innosti od 1.1.2003 usnesenim zastupitelstva Moravskoslezského kraje ¢.12/276/1
ze dne 19.9.2002 doslo ke slougeni pfispévkovych organizaci Moravskoslezského kraje
Détsky domov se specialnimi 8kolami, Frydek-Mistek, Bruzovska 328

a organizace Specialni $koly, Frydek-Mistek, Miru 1313.

S Gc¢innosti od 1.7.2003 zastupitelstvo Moravskoslezského kraje svym usnesenim ¢.16/501/1
ze dne 19.6.2003 rozhodlo 0 zméné nazvu organizace na :
Détsky domov, Frydek-Mistek, Bruzovska 328

S Ucinnosti od 1.1.2006 zastupitelstvo Moravskoslezského kraje svym usnesenim ¢€.6/617/1
ze dne 29.9.2005 rozhodlo 0 zméné nazvu organizace na :
Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek,Bruzovska 328, pispévkova organizace

S G¢innosti od 31.12.2008 usnesenim zastupitelstva Moravskoslezského kraje ¢.25/2277/1

ze dne 25.9.2008 doslo ke slougeni pfispévkovych organizaci Moravskoslezského kraje
Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek,Bruzovska 328, pfispévkova organizace

a Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek,Na Hrazi 2126, pfispévkova organizace.

Tato organizace byla pravnickou osobou a pravnim nastupcem pfispévkové organizace
Détsky domov, Brusperk, Sportovni 584 zfizené MSMT dne 1. 3. 1994 pod &. j. 22 985/ 93-28 .
Rozhodnutim Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢.j. 24 328/2001-14 ze dne 25.9.2001
piesla organizace s U¢innosti od 1.10.2001 do plisobnosti Moravskoslezského kraje.

Na zakladé usneseni zastupitelstva kraje ¢. 24/969/1 ze dne 10. éervna 2004 se od 1.9.2004
zménil ndzev organizace na :

Détsky domov, Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126

a na zakladé usneseni zastupitelstva kraje €. 6/612/1 ze dne 29. zafi 2005 od 1.1.2006 na :
Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek,Na Hrazi 2126, pFispévkova organizace.

Zaroven do$lo rovnéz s Gcinnosti od 31.12.2008 usnesenim zastupitelstva Moravskoslezského
kraje €.25/2277/5 ze dne 25.9.2008 ke zméné nézvu sloutené organizace na:
Détsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek,pfispévkova organizace

Ziizovatelem DD je :

|Moravskoslezsky kraj, 28.fjna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692

Nazev, adresa a kontaktni tidaje o zarizeni :

[Dé&tsky domov a Skolni jidelna, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace |

73802  Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126 tel.Gislo : Ustfedna 558 412 411
feditelna 558 412 412
fax: 558 638 283
e-mail : domovfm@centrum.cz
73801  Frydek-Mistek, Bruzovska 1355 tel.Gislo : rod.ddim | 558 622 411
webové stranky : www.ddnahrazi.cz
[Sidlo organizace : | Na Hrazi 2126, 738 01 Frydek-Mistek [1C: | 68334222
|Identifikétor pravnické osoby : | 600 031 233




[ 1.2. [ORGANIZACNI STRUKTURA, SOUCASTI A RIZENI DD

1.21.

1.2.2.

1.2.3.

Ucel zfizeni, predmét éinnosti DD

Hlavnim uéelem ziizeni organizace je zajisténi Ustavni vychovy nezletilé osobé,
pfipadné zletilé osobé do 19 let.

DD spolupracuije s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pfi zajiStovani zaleZitosti tykajicich se ditéte,

véetné rodinné terapie a nacviku rodi¢ovskych a dalSich dovednosti nezbytnych pro vychovu a pééi v rodiné.
DD poskytuje podporu pfi pfechodu ditéte do jeho plvodniho rodinného prostfedi nebo jeho pfemisténi

do nahradni rodinné péce.

Pfedmétem Cinnosti odpovidajici hlavnimu uéelu je :

- zajiStovat nezletilé osobé, pfipadné zletilé osobé do 19 let,
na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o pfedbézném opatfeni
plné pfimé zaopatfeni a nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje,
fadné vychovy a vzdélavani,

- zafizeni mlZe poskytovat piné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatifené osobé po ukonceni
vykonu Ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle do véku 26 let,
a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku
od ukonéeni Ustavni vychovy

- zabezpecCuije stravovani déti, zakl a student
- zabezpectuje stravovani vlastnim zaméstnancliim organizace.

V/ DD musi byt zajisténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v ndvaznosti na Ustavni principy
a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je Ceska republika vazana,

vytvafeny podminky podporujici sebedlvéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti

a umozriujici aktivni Ucast ditéte ve spoleénosti.

S ditétem musi byt zachazeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti

s ohledem na potieby osoby jeho véku.

Mista poskytovani Skolskych sluzeb, nejvys$si povoleny pocet llizek ve Skolském zafizeni :

rod.sk. pocet lUzek celkem
détsky domov Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126 6 48 10zek 56 lizek
Frydek-Mistek, Bruzovska 1355 1 8 10zek
Celkem : 7

kapacita celkem

Skolni jidelna Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126

Frydek-Mistek, Bruzovska 1355

56 stravovanych

Postup v piipadé doéasného omezeni nebo preruseni poskytovani péée v DD

V détském domové je nepfetrzity celoro€ni provoz.

Provoz mize byt doéasné omezen nebo prerusen jen ze zavaznych dlivodl na zakladé
souhlasu ministerstva a za pfedpokladu, Ze péce o déti je Fadné zabezpecena.

Péci o déti je povinen zajistit zfizovatel zafizeni :

Moravskoslezsky kraj, 28.Fijna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692.




1.2.4. Organizaéni ¢lenéni DD

reditel

statutarni organ

zastupkyne reditele
zast.st.organu

ved.vychovatelka vedouci SJ
détsky domov Skolni jidelna

‘U’ U' ekonom
vychovatelé | kucharky | admin. pracovnik

prac. soc.péte

—
Svadleny-pradleny
uklize¢ka
Udrzbar
fidic

1.2.5. Rizeni DD

Statutarnim organem DD je feditel, jmenovany radou kraje.

Reditel jedna jménem organizace navenek samostatné a je odpovédny radé kraje za ¢innost organizace.
Reditel odpovida za fadny chod piispévkové organizace.

Pfi své &innosti je povinen postupovat v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy,

s vnitfnimi pravnimi pfedpisy kraje a jeho vnitfnimi organizaénimi pfedpisy.

Vedoucimi zaméstnanci DD v souladu s § 11, § 33 a § 124 zékona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdgjSich predpisd, na jednotlivych stupnich Fizeni jsou :

1. stupen fizeni: vedouci vychovatelka, vedouci Skolni jidelny
2. stuper Fizeni: zastupkyné reditele - zast.stat.organu (ZSO)
3. stuper fizeni: reditel - stat.organ

Strategie fizeni DD

Ridici tym tvofi :
feditel, zastupkyné feditele, vedouci vychovatelka, vedouci 8kolni jidelny

Tento fidici tym zajistuje plynuly provoz a vzajemnou spolupraci organizacnich ttvard DD.

Poradnim organem v pedagogické oblasti je pedagogicka rada.
Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici détského domova.



Komunikaéni a informaéni systém
Primy komunikacni a informacni systém tvofi :

porady vedeni spolecné pro vSechny vedouci organizaénich Utvard DD
nebo operativné zvlast dle potfeby pro vedouci organizacnich utvard
svolava feditel DD nebo jeho statutérni zastupce

pedagogickeé rady s moznosti pfizvani dalSich sou¢asti DD a jinych osob
svolava feditel DD nebo jeho statutarni zastupce

pracovni porady organizacnich utvar( DD svolavaji vedouci zaméstnanci DD

spolec¢né porady vech zaméstnancl svolava feditel DD nebo jeho statutarni zastupce

O vysledku jednani pracovnich porad vedouci zaméstnanci informuji neprodlené feditele DD.

Nepfimy informacni systém tvofi :
zaznamy povinné a dalSi vedené dokumentace jednotlivych organizaénich atvarG DD
informace sdélované prostfednictvim obézniku, evidenéniho programu EVIX a pokynd vedoucich zaméstnanct DD

Pfehled dokumentace vedené DD a zaméstnanci odpovédni za jeji vedeni je uveden v pfiloze ¢.1 tohoto vnitfniho fadu.

1.2.6. Opravnéni k jednani jménem DD

Jménem pravnické osoby Détského domova a Skolni jidelny, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace
jedna ve vSech vécech feditel DD - statutarni organ.

Jménem pravnické osoby Détského domova a Skolni jidelny, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace

dale jedna a feditele DD zastupuje, a to bez omezeni v celém rozsahu

zastupkyné Feditele - zastupce statutarniho organu na zakladé pisemného povéreni, zmocnéni

feditelem DD - pIné moci ve smyslu zakona ¢&. 89/1912 Sb., Ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisti.

Jménem pravnické osoby Détského domova a Skolni jidelny, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace
déle mohou jednat zaméstnanci DD na zékladé povéfeni feditelem DD pro jednéni v dané véci.

1.2.7. Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnancti DD a zaméstnanci DD

a)|Vedouci zaméstnanci DD jsou odpovédni fediteli DD za Groven fizeni, praci a pracovni vysledky

svéfeného organiza¢niho Utvaru DD.

Ve smyslu ustanoveni zakona €.262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpis(i, jsou opravnéni a povinni
zaméstnancim svéfeného organizacniho utvaru DD stanovit a ukladat pracovni Ukoly, organizovat,

fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny.

Vedouci zaméstnanci DD jsou v ramci svéfenych organizacnich Utvar( DD dale opravnéni konat pravni ukony

v pracovné pravnich vztazich, a to v rozsahu stanoveném v pracovni naplni pfislusného vedouciho zaméstnance.

b)|Prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl DD vyplyvaji z ustanoveni zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdgjSich pfedpis(, a souvisejicich pfedpist v platném znéni,

ustanoveni Pracovniho Fadu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni v platném znéni,

a ujednani vyplyvajicich z pracovné pravnich vztah(.

¢)|VSichni zaméstnanci DD jsou povinni dodrzovat ustanoveni vnitfnich predpist DD.




1.2.8. Prava reditele DD

Reditel DD je opravnén v zajmu (isp&$né vychovy déti :

a)

povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem pobyt mimo zafizeni
(§ 30 zakona €.359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpist)

b

~

povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou piechodné ubytovani mimo zafizeni
v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim

(2]
-~

zrusit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena b),
jestlize se dité fadné nechovéa nebo péée o néj neni dostateéné zabezpecena
nebo doslo-li ke zméné dlvodd, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen

o
~

podat soudu n&vrh na zpétnou pfeménu Ustavni vychovy v ochrannou vychovu, zméni-li se okolnosti,

kdyz pfedtim dité s ulozenou ochrannou vychovou dlouhodobé plnilo vzorné své povinnosti a soudu byl dan
navrh podle zvlastniho pravniho pfedpisu na pfeménu ochranné vychovy v Ustavni vychovu,

a v konkrétnim pfipadé byl takovy postup vhodny s ohledem na dal$i vychovu a vyvoj ditéte;

D
~

zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DD
v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pisobilo na vychovu déti,

byt pfitomen pfi otevfeni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezfeni,
Ze zasilka méa z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi
Ci bezpe€nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

«©
~

prevzit od ditéte do doasné uschovy cenné piedméty,

finanéni hotovost prevySujici vySi kapesného stanoveného v § 31 zakona €.109/2002 Sb.
a pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpeénost déti;

pisemny zapis o pfevzeti ovéreny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni

a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte,

=
~~

povolit d&tem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani
podle pismen a) a b) bez dozoru,

—

schvalovat opatieni ve vychové podle oddilu 5.2.2. tohoto vnitiniho fadu
navrzena pfislusnym pedagogickym pracovnikem,

=

zastoupit dité v béznych zélezitostech,
a pokud jeho zakonni zastupci neplini své povinnosti nebo nejevi o dité skuteény zajem,
je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dileZitosti, vyZaduje-li to zajem ditéte,

=
e

Zadat dité o poskytnuti doklad(i o jeho pfijmech,

=

nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

32

pozadat pfislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné ditéte,
které bylo umisténo do DD, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo osvojeni,
také informace o postupu pfi tomto zprostiedkovani,

>
~

na zakladé pisemné Zadosti nahliZzet do spisové dokumentace vedené pfislusnym orgdnem socialné-pravni
ochrany déti o ditéti umisténém v DD

o
—~

Reditel DD v od(ivodn&nych pFipadech miize pozadat specializované zdravotnické pracovisté
o uréeni skute¢ného véku cizincd, a to na naklady zafizeni.

1.2.9. Povinnosti ieditele DD

Reditel DD je povinen :

a)

seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi

b)

oznamit neprodlené organu socialné pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte,
jsou-li spinény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou pédi

pfedat dité podle rozhodnuti orgénu socialné pravni ochrany déti
do péce budouciho osvojitele nebo péstouna

dét pfisluSnému soudu podnét ke zrudeni Ustavni vychovy,
pominuly-li ddvody pro jeji nafizeni

pfedbéZné projednat postup podle pismen c) a d) s pfisluSnym organem socialné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu

=

podat po pfedchozim projednani s pfislusnym orgadnem socialné-pravni ochrany déti
pfislusnému soudu podnét k prodlouZeni Ustavni vychovy , vyzaduje-li to zajem ditéte
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podavat informace o ditéti zakonnym zastupciim nebo organu socialné-pravni
ochrany déti na jejich Zadost

umoznit ditéti, které ma byt propusténo z DD z dlivodu zletilosti,
jednani se socialnim kuratorem

projednat pfedem opatfeni zasadni duleZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem socialné-pravni
ochrany déti, nehrozi-li nebezpedi z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatfeni;

Opatienimi zasadni dlleZitosti jsou opatfeni souvisejici zejména s pfipravou ditéte na budouci povolani,
s |ékarskymi zakroky a pfedpokladanou hospitalizaci ve zdravotnickém zafizeni,

Reditel DD pfedem projedna se zakonnymi zastupci, popfipadé také s jinymi osobami,
kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu,

moznosti pfipravy ditéte na budouci povolani s pfihlédnutim k nabidce u¢ebnich

a studijnich oborl a k zajmu ditéte.

Ve véci pfipravy na budouci povolani feditel DD respektuje nazor ditéte, je-li to mozné.
Pokud neni mozné respektovat nazor ditéte ve véci pfipravy na budouci povolani,
vyzada sifeditel zafizeni stanovisko Skoly, kterou dité navstévuje, a vyjadieni psychologa
nebo speciélniho pedagoga-etopeda, a rozhodne se zfetelem k témto vyjadfenim.

V pfipadé neakutnich Iékafskych zakroku nebo planované hospitalizace feditel DD pfedem
o chystaném opatfeni v dostate¢né dlouhé Ihité informuje zakonné zastupce, popfipadé také jiné osoby,
kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim pfisluSného organu.

Jedna-li se o akutni Iékar'sky zakrok nebo hospitalizaci, feditel DD o ném bezodkladné pisemné informuje
zakonné zastupce, popfipadé takeé jiné osoby,
kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislu$ného organu.

=

informovat v zajmu zaru€eni ndvaznosti pé&e pfisluSny obecni Gfad obce s rozSifenou
pusobnosti 0 nadchazejicim propusténi ditéte z DD,
a to v terminu nejméné 6 mésicl pfed propusténim

>
e

propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism.a) az c) zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni,
pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu,
nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup

)

zajiStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.

Reditel DD je déle povinen:

vydat vnitfni Fad zafizeni,

oznamit bezodkladné pfislusnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti

pfedat dité mladsi 18 let po ukon&eni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte,
nedoslo-li k pfedani ditéte dfive,

informovat nezaopatfenou osobu 0 moZnosti podat Zadost o uzavieni smlouvy
o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpis(

feditel DD uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v DD podle § 2 odst. 6 zakona ¢.109/2002 Sb.,

ve znéni pozdéjSich predpisl, s nezaopatifenou osobou,

pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni zletilosti, a to na zakladé jeji Zadosti
a pokud nebude prekrogena vySe povoleného poctu déti uvedena ve Skolském rejstriku.

=
~—

informovat soud pro mladeZ nebo statniho zastupce, ktery podle zvl. pravniho pfedpisu
pfenechal postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatfeni.

w
~—

oznamit Gtk ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.




1.2.10. Rozhodovani ieditele DD v oblasti statni spravy

1.2.11.

Reditel DD v oblasti statni spravy rozhoduje o

a) | uhradé nakladl na zdravotni pédi, léCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,
podle § 2 odst. 7 pism. d) zakona ¢.109/2002 Sh., ve znéni pozdéjSich pfedpist
b) | zamitnuti Zadosti o poskytovani piného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6, odvolani nema
zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpis odkladny Gginek
¢) | zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c) zakona ¢.109/2002 Sb., odvoléni nema
ve znéni pozdéjSich predpisl odkladny Gcinek
d) | zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d) zakona &.109/2002 Sb., odvol&ni nema
ve znéni pozdéjSich predpisl odkladny Gcinek
e) | vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v DD

podle § 27 az 29 zakona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist

Na vySe uvedené pfipady rozhodovani feditele DD o pravech a povinnostech osob v oblasti
statni spravy se vztahuje spravni fad.

Zpusob odvolani proti rozhodnuti feditele DD v oblasti statni spravy

Nadfizenym spravnim organem feditele DD je krajsky GFad.

Zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti
feditele DD v oblasti statni spravy odvolat do 15 ti dn(i ode dne doruéeni rozhodnuti

ke Krajskému Ufadu Moravskoslezského kraje Ostrava, 28.fijna 117, 702 18 Ostrava
prostfednictvim Détského domova a Skolni jidelny, Frydek-Mistek, pFispévkové organizace.

Odvolani proti rozhodnuti podle § 24 odst. 3 pism. b az f) zakona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl
nema odkladny ucinek.
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| 1.3. [PERSONALNI ZABEZPECENI PROVOZU DD

1.3.1.

1.3.2.

Prehled o poétu zaméstnanci DD

Pracovni zafazeni Pracovisté Fyz. | Prep. Z toho
osob | osob | PP NpP
feditel - statutarni organ 1 1,001 1,00
zastupce feditele - zast.stat.organu 1 1,000 1,00
vedouci vychovatelka 1 1,001 1,00
ekonom 1 1,00 1,00
vedouci SJ, pokladni o g 1 1,00 1,00
administrativni pracovnik FrydekMistek, Na Hrazi 2126 1 1,00 1,00
- Frydek-Mistek, Bruzovska 1355 - -
soc.pracovnice 1 1,00 1,00
vychovatelé 19 19,00f 19,00
udrzbar 1 0,50 0,50
pracovnici socialni péce 7 6,60 6,60
kucharky 3 3,00 3,00
Svadleny-pradleny 2 2,00 2,00
uklizecka Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126 1 1,00 1,00
fidi¢ 1 1,00 1,00
Celkem 41 40,10 | 22,00 | 18,10

PP | pedagogicti pracovnici

NpP | nepedagogicti pracovnici

Vzajemna zastupitelnost zaméstnancti DD

objekt F-M, Na Hrézi 2126

B objekt F-M, Bruzovska 1355

Funkce Prac. |Zastupuje Rozsah
reditel H,B zastupkyné feditele DD v plném rozsahu
stat.organ zastupce statutarniho organu (ZSO)
zastupkyné feditele H,B cinnosti zajisti feditel DD nebo v plném rozsahu
zastupce stat.organu vedouci vychovatelka v omezeném rozsahu
vedouci vychovatelka H,B zastupkyné Feditele DD (ZSO) nebo v plném rozsahu
zaméstnanec pisemné povéfeny feditelem DD v omezeném rozsahu
ekonomka H,B administrativni pracovnik + socialni pracovnice nebo v omezeném rozsahu
odborny zastup povéfeny feditelem DD v piném rozsahu
pokladni H,B ekonom + administrativni pracovnik nebo v plném rozsahu
odborny zastup povéfeny feditelem DD v piném rozsahu
vedouci $J H,B povéFena kuchatka sezndmena s agendou SJ v omezeném rozsahu
socialni pracovnice H,B ekonom + zastupkyné Feditele DD (ZSO) nebo v omezeném rozsahu
odborny zastup povéfeny feditelem DD v plném rozsahu
vychovatelé H,B vzajemné nebo zastup v piném rozsahu
prac.soc.péée H,B vzajemné nebo zastup v plném rozsahu
kucharky H vzajemné nebo zastup omezeny x plny
prov. zaméstnanci H vzajemné nebo zastup omezeny x plny

Pfi kratkodobé nepfitomnosti vedoucich zaméstnancu povéfuje jejich zastupovanim vySe uvedené

zaméstnance feditel DD. P¥i jejich dlouhodobé nepfitomnosti muze Feditel DD zafidit zastup.

Pfi kratkodobé nepfitomnosti ostatnich zaméstnancl povéiuji jejich zastupovanim na zakladé
konstatované zastupitelnosti vedouci zaméstnanci organizaénich Utvar( DD pfisluSného zaméstnance.

Pfi dlouhodobé nepritomnosti ostatnich zaméstnanci zajistuje feditel DD ve spolupraci

s vedoucimi zaméstnanci organizaénich Utvar(l DD zastup.
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1.3.3.

Predavani a prejimani pracovnich funkci

Povinnosti vedoucich i ostatnich zaméstnanci souvisejici se skon€enim pracovniho poméru jsou
uvedeny v Pracovnim fadu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni v platném znéni.

a)

Reditel Skolského zafizeni pfi skonéeni pracovniho poméru, pfi odvolani z pracovniho
mista feditele nebo vzdani se pracovniho mista feditele pfeda agendu spojenou s vykonem
pracovniho mista feditele nové jmenovanému fediteli; pokud to neni mozné,

pfeda ji stejnym zplisobem svému zastupci nebo fyzické osobé uréené zfizovatelem.

O pfedéni se vyhotovi zaznam.

(=)
~

Vedouci zaméstnanci DD pfed skonéenim pracovniho poméru pfedavaji svou funkci
protokolarné fediteli DD s informaci o stavu pInéni ulozenych tkol,

rovnéz ji pfi uzavieni pracovniho poméru (jmenovanim) protokolarné prejimaji.
Tento postup se zachovava i v pfipadé socialni pracovnice DD.

O predani Ukol( a odevzdani véci se vyhotovi zaznam.

o
~

Ostatni zaméstnanci pfed skon¢enim pracovniho poméru informuji zaméstnavatele

o stavu plnéni ulozenych ukol.

Pedagogicky pracovnik odevzda pfisluSnou pedagogickou dokumentaci a podklady pro hodnoceni déti.
O predani Ukol( a odevzdani véci se vyhotovi zaznam.

Zaznamovy podklad pfipravi vedouci zaméstnanec odpovédny dle organizace DD a pfeda

k podpisu Fediteli DD (nebo ZSO) pfed ukonéenim pracovniho poméru zaméstnance.

ViySe uvedené postupy se zachovavaji také v pfipadech, kdy vSichni tito zaméstnanci predpokladaji
svou dlouhodobou nepfitomnost v zaméstnani a jsou schopni svou pracovni funkci pfedat
napf. pfed dlouhodobym |éCenim, matef'skou dovolenou apod.
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1.3.4.

Zameéstnanci DD

Pedagogicti pracovnici

Pedagogicti pracovnici DD vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani,
stanovenymi zakonem ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, a dalsimi pravnimi pfedpisy.

Pedagogickym pracovnikem DD mize byt pouze ten, kdo vedle pfedpoklad( stanovenych zakonem €. 563/2004 Sb.,
o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist,
splfuje predpoklad psychické zplsobilosti.

Predpoklady pro vykon ¢innosti pedagogického pracovnika (zakon ¢. 563/2004 Sb.)

Pedagogickym pracovnikem muze byt ten, kdo spliiuje tyto pfedpoklady:

a)|je pIné zplsobily k pravnim tkondm,

b)|ma odbornou kvalifikaci pro pfimou pedagogickou ¢innost, kterou vykonava,

c)|je bezuhonny,

Za bezuhonného se povazuje ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za umysiny trestny ¢in

nebo za trestny &in nedbalostni spachany v souvislosti s vykonem &innosti pedagogického pracovnika,
pokud se na néj nehledi, jako by nebyl odsouzen.

Bezuhonnost prokazuje fyzicka osoba pfed vznikem pracovnépravniho vztahu pfedlozenim

vypisu z evidence Rejstfiku trestd; vypis nesmi byt starsi nez 3 mésice.

V pribéhu trvani pracovnépravniho vztahu je pedagogicky pracovnik povinen predlozit

fediteli DD vypis z evidence Rejstfiku trestd, pokud byl pravomocné odsouzen

za trestny €in, jimZ by mohl pozbyt pfedpoklad bezihonnosti.

d)|je zdravotné zpusobily (vstupni a preventivni Iékafska prohlidka)

e)|prokazal znalost ¢eského jazyka, neni-li dale stanoveno jinak.

(Fyzicka osoba, ktera ziskala pfisluSnou odbornou kvalifikaci stanovenou zakonem
€.563/2004 Sb., v platném znéni, v jiném vyu€ovacim jazyce nez Ceském,

je povinna prokazat znalost ¢eského jazyka zkouskou.)

Psychicka zpusobilost se zjistuje psychologickym vySetfenim a prokazuije se :

a)|pred vznikem pracovniho poméru k zafizeni

b)| v pribéhu pracovniho poméru

v pfipadé, ze vznikne dlivodna pochybnost o tom, zda pedagogicky pracovnik splfiuje

podminku psychické zpusobilosti, zejména pfi podezieni na fyzické nebo psychické nasili na détech apod.;
v takovém pfipadé feditel DD nafidi pedagogickému pracovnikovi podstoupit

psychologické vySetfeni a k tomu stanovi pfiméfenou Ihitu.

Psychologicky posudek je soucasti osobniho spisu pedagogického pracovnika DD.
V psychologickém posudku se uvadéji tyto udaje:

a)[jméno, popfipadé jména, pfijmeni, akademicky titul a datum narozeni ped.pracovnika

b)|zavér psychologického vySetfeni, z néhoz je patrné, zda pedagogicky pracovnik je nebo neni
psychicky zpUsobily vykonavat ¢innost pedagogického pracovnika zafizeni,

c)|jméno, popfipadé jména, pfijmeni a akademicky titul vySetfujiciho psychologa,
jeho vlastnoruéni podpis a otisk razitka, &islo akreditace,

d)[datum vyhotoveni psychologického posudku.

Psychologicky posudek je mozZné pfezkoumat za podminek stanovenych zvladtnim pravnim
predpisem ( z..C. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, ve znéni pozdéjSich predpist).

Psychickou zpUsobilost miZe zjistovat osoba, které byla udélena akreditace Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy k opravnéni zjistovat psychickou zplsobilost
podle zakona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd.

Nepedagogicti pracovnici

Nepedagogickym pracovnikem DD mize byt ten, kdo splfiuje kvalifikacni pfedpoklady a pozadavky
stanovené pro vykon povolani zvlaStnim pravnim pfedpisem nebo stanovené zaméstnavatelem

a nebyl pravomocné odsouzen za umyslny trestny ¢in.

Beztihonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstfiku trestd ne star§im nez 3 mésice,

ktery musi byt pfedlozen DD pfed vznikem pracovnépravniho vztahu.
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1.3.5.

Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi stranami

Oblast spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu obsahuje nasledujici ¢innosti,

za jejichz realizaci jsou odpovédni nize uvedeni zaméstnanci :

[Cinnost

Termin

Zodp. zamestnanci

Zahajeni spravniho fizeni a rozhodnuti v tomto fizeni :

o Uhradé nakladil na zdrav. pédi, léCiva a zdrav. prostredky,

které nejsou hrazeny ze zdrav.pojisténi,

pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,

podle § 2 odst. 7 pism. d) zakona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd

0 zamitnuti zadosti 0 povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c)
zékona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist

o zru$eni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d)
zékona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl

o vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem
nebo nezaopatfenym osobam v DD podle § 27 az 29
zakona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjich predpisti

dle spravniho
radu

feditel DD
nebo zast.feditele(ZSO)

podkladova dokumentace ke spr.rozhodnuti

zpracovani dokladd spravniho fizeni a rozhodnuti dle spr.fadu socialni pracovnice

vyUctovani plateb pfispévku osobam odp.za vychovu a z&k.109/2002

vyfizovani socialnich zalezitosti déti DD - navrhy a informace soudim, pribézné _ .

OSPOD, ZZ, zprostifedkovani spoluprace s OOV** aj. (s podp.fed.), sociini pracovnice

projednani postupu v pfipadech zasadni dulezitosti s opravnénymi stranami  |v dostateéném .

(zakonni zéstupci ditéte a organ SPOD - dle jen 22****,0SPOD) predstihu feditel DD nebo
o e . L zast.feditele(ZSO)

- pfiprava ditéte na budouci povolani,

pfiprava podkladd k jednani v dostateéném vedouci vychovatelka

zajisténi terminu jednani pfedstihu socialni pracovnice

pisemna informace opravnénym stranam v pfipadech zasadni duleZitosti _ _

(podepsana feditelem DD) bezodkladné socialni pracovnice

informace opravnénym stranam, projednani (ZZ,0SPOD) v pripadé v dostateéném  |feditel DD

neakutniho lékafského zékroku, hospitalizace ditéte pfedstihu nebo zast.feditele(ZSO)

zajisténi terminu a podkladl jednani, zpracovani pisemné informace socialni pracovnice

informace opravnénym stranam (ZZ,0SPOD) o provedeném bezodkladné feditel DD

akutnim lékaiském zakroku, hospitalizaci u ditéte nebo zast.feditele(ZS0O)

zpracovani pisemné informace bezodkladné socialni pracovnice

informace opravnénym stranam, projednani (ZZ,0SPOD) bezodkladné feditel DD

o téhotenstvi i zadosti divky o preruseni téhotenstvi nebo zast.feditele(ZSO)

zpracovani pisemné informace zakonnym zastupcim bezodkladné o .

— — - socialni pracovnice

zpracovani pisemné informace organu SPOD

zajisténi souhlasu zakonnych zastupci bezodkladné i .

jedna-li se o divku mladsi 18 let socialn pracovnice

povolovani pobyti déti u osob odp. za vychovu na zakladé feditel DD

a jinych fyzickych osob Zadosti OOV**  |nebo z&st.feditele(ZSO)

zajiSténi vyjadfeni organu SPOD k pobytu déti u OOV a JFO*** bezodkladné socialni pracovnice

pfedavani déti ke kratkodobym pobytim u OOV a JFO*** dle povoleni slouZici vychovatelé RS

na zakladé pis.povoleni feditelem DD
a jejich opétovné prevzeti do péce DD

pisemna informace o détech osobam odp. za vychovu
(v€etné kopie pololetniho a vyroéniho vysvéddéeni)

pololetné nebo
na pis.zadost

feditel DD
nebo zast.feditele(ZSO)

zpracovani pisemné informace

ve stanoveném
terminu

vedouci vychovatelka,
skup. vychovatelé RS

ustni informace o détech osobam odp. za vychovu

na zakladé ust.
Zadosti OOV

vedouci vychovatelka,
skup. vychovatelé RS
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pisemna informace o détech opravnénym organiim
(organy SPOD,soudy,Policie,DDU,0SZ aj.)

na pis.zadost

feditel DD
nebo zast.feditele(ZSO)

zpracovani pisemné informace

ve stanoveném
terminu

vedouci vychovatelka,
skup. vychovatelé RS

socialni pracovnice

zprostredkovani osobnich navstév organt SPOD u déti

v zak.terminu

socialni pracovnice

projednani programu rozvoje osobnosti ditéte
s osobami odp. za vychovu, pokud jsou dosazitelné, pfip. OSPOD

ve stanoveném
terminu

socialni pracovnice
skup. vychovatelé RS

evidence kontaktu déti s osobami odp. za vychovu
umoznéni kontakt( déti s OOV dle Navstévniho radu DD,
seznameni osob odp.za vychovu s Vnitinim fadem DD,
poradenska €innost osobam odp. za vychovu

ve vécech vychovné péce o dité

pribézné

skup. vychovatelé RS

pfi 1.kontaktu

socialni pracovnice

na zadost OOV

ped.pracovnici DD
s védomim feditele DD

Pouzité zkratky : *organ SPOD

organ socialné pravni ochrany déti

00V

osoba odpovédné za vychovu

JFO

jina fyzicka osoba

****ZZ

zakonni zastupci

Reditel DD, zastupkyné reditele a socialni pracovnice DD jednaji s osobami odpovédnymi

za vychovu a dalSimi stranami v pracovnich dnech zpravidla od 8,00 do 15,00 hod.,

pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak.

Vychovatelé jednaji s osobami odpovédnymi za vychovu zpravidla ve dnech své pracovni doby v DD,
v pfipadé potfeby osoba odpovédnéa za vychovu ma moznost dohodnout termin telefonicky.
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| 2. |[POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI

[ 2.1. [VYMEZENI ODPOVEDNOSTI PRACOVNIKU DD

2.1.1. Piijimani déti do DD

Soud v rozhodnuti, kterym nafizuje Ustavni vychovu, oznaci zafizeni, do kterého ma byt dité umisténo.

Do détského domova mohou byt umistovany déti ve véku zpravidla od 3 do nejvyse 18 let.

Do détského domova se rovnéz umistuji nezletilé matky spolu s jejich détmi.

Ugelem détského domova je zajistovat pédi o déti s nafizenou Gstavni vychovou,
které nemaji zavazné poruchy chovani.

Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb.
Ve vztahu k détem plni zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socialni.

Do DD jsou umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami fe€i,
popf. s vice vadami, u nichz byla nafizena Ustavni vychova nebo nafizeno pfedbézné opatieni,
pokud stuperi zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do zafizeni socialnich sluzeb
nebo do specializovaného zdravotnického zafizeni.

Do DD se nepfijimaji déti :

a)|které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska Iékafe vyZaduiji odbornou
zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v rdmci pobytu v zafizeni, nebo

b)|s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni afektivni porucha, tézké depresivni a Uzkostné stavy
vyzadujici psychiatrickou léCbu.

Déti jsou pfijimany do DD socialni pracovnici DD, feditelem DD nebo zastupkyni reditele,
ktefi si pfeberou Uplnou pfedepsanou dokumentaci o ditéti. (rozhodnuti soudu, diag. Ustavu apod.)
O prevzeti ditéte a dokumentace vyhotovi zapis s podrobnym seznamem dokumentace,

osobnich véci ditéte aj., podepsany pfedavajicim a prejimajicim.

2.1.2. Dokumentace pfi prijimani déti do DD

Pfi pfijimani nebo pfemistovani déti pfedklada organ socialné-pravni ochrany déti,
zakonny zastupce nebo povéreny pracovnik diagnostického tstavu ¢i détského domova :

1. | Pravomocny rozsudek soudu o tstavni vychové nebo o nafizeni pfedbézného opatreni
V rozsudku soudu je uvedeno i zafizeni, kam je dité umisténo.

Osobni list ditéte

Rodny list

Obcansky prikaz, popf. cestovni pas, doklady o udéleni statniho ob¢anstvi

Sl Bl B

Doklad o zapisu do ZS nebo ev. rozhodnuti o zafazeni do speciaini Skoly
(pokud do nich dité jiz bylo zafazeno),

Posledni Skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim roku sk.dochazky

Prikaz pojisténce ZP, ockovaci prikaz

6
7.
8. | Lékarsky posudek o zdravotni zpusobilosti k umisténi ditéte do DD ne starsi 3 dnl
9. | Pisemné vyjadreni Iékafe o aktualnim zdravotnim stavu ditéte

10. | Zdravotni dokumentace oSetfujiciho Iékare

11. | UZivané léky ke dni pfedani, osobni majetek apod.

12. | Osobni materialy ditéte v DD a zprava socialni pracovnice (pfi pfichodu z jiného DD)

V pripadé prichodu ditéte z diagnostického ustavu, diagnosticky ustav predava s ditétem dokumentaci
dle vyse uvedeného seznamu (tuéné vyznaéené body) a s timto i:

13. | komplexni diagnostickou zpravu s programem rozvoje osobnosti

Néavrh programu rozvoje osobnosti ditéte zpracovava zafizeni
v soucinnosti s odbornym pracovnikem diagnostického ustavu podle § 8 odst. 2.

14. | 8kolni dokumentaci v&etné posledniho vysvédéeni a navrhu klasifikace za dobu pobytu
v diagnostickém ustavu

15. | osobni véci ditéte
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Neni-li mozno ze zavaznych dlivodu pfi pfijeti ditéte na zakladé predbézného opatieni
predloZit nékteré z vySe uvedenych dokladd, s vyjimkou rozhodnuti o pfedbézném opatfeni

a pisemného vyjadieni |ékare o aktualnim zdravotnim stavu ditéte,

zajisti organ socialné-pravni ochrany déti jejich pfedlozeni bez zbyteéného odkladu dodate¢né.

Za Gplnost prijimanych doklad(i nebo obdobné pfi premisténi ditéte za tplnost
predavanych dokladu odpovida socialni pracovnice DD.

Pfi umisténi nebo bezodkladné po umisténi socialni pracovnice DD navaze kontakt

se zakonnymi zastupci ditéte a socialni pracovnici ditéte pfislusného organu SPOD,

zajisti v event.spolupréaci s timto organem chybgjici doklady ditéte a plnou moc zakonnych

zastupcu ditéte fediteli a zastupkyni Feditele DD ve véci péce o dité a zastoupeni v potfebnych zaleZitostech.

Dale socialni pracovnice zajisti souhlas zakonnych zastupcl s fotografovanim déti pro Uéel prezentace DD a $koly,
kterou dité bude navstévovat.
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2.1.3. Adaptaéni program DD

Pfed pfijmutim ditéte do DD feditel DD na zakladé dostupnych informaci (DDU,0SPOD)
rozhodne o zafazeni ditéte do rodinné skupiny dle bodu 4.1. tohoto vnitiniho Fadu
a preda informace nastupu ditéte zastupkyni feditele,vedouci $kolni jidelny a soc.pracovnici.

dohodnuti nastupu ditéte do Skoly

zast.fed.,ved. vychovatelka

zjisténi dietnich omezeni, informace 8k jidelné

vedouci $kolni jidelny

pfiprava skupiny na pfichod nového ditéte

skup. vychovatelé

Pro zmirnéni nasledkl pfechodu ditéte z rodinného prostfedi do détského domova realizuje DD

zvySenou péci o dité formou tzv. adaptaéniho programu s vymezenymi ukoly jednotlivych zaméstnanct :

Ukoly

| Zodp. zaméstnanci

1.den

vstupni pohovor s ditétem

seznameni ditéte s Vnitfnim fadem DD, s pravy a povinnostmi ditéte,

s organizaci a s rezimem DD, pouceni o BOZ |s podpisem ditéte,umi-li psat

zaméstnanec uréeny

pfidéleni 10zka, osobni skfifiky a osobnich a hygienickych potfeb ditéti

feditelem DD

nezletila matka s ditétem je ubytovana v samostatném pokoji

zabezeCeni osobni hygieny ditéte, pfip.oCista,nepfichazi-li z jiného zafizeni

vybaveni ditéte spodnim pradlem,odévy a obuvi

skup. vychovatel,-ka

laskavé pfivitani, sezndmeni s dit&tem formou citlivého dialogu,
seznameni ditéte s prostfedim DD, détmi skupiny,

nendsilné se ditéti vénovat, zapojit ho do €innosti skupiny
seznameni se zakladnimi zvyklostmi a rezimem DD

skup. vychovatelé
vSichni zaméstnanci

pfedani dokladd a informaci skup. vychovatelim

vedouci vychovatelka

zjisténi zakladnich informaci o ditéti a jeho zdravotnim stavu
zajisténi vstupni Iékarské prohlidky u o3etfujiciho lékarfe DD
a ev. potfebnych odbornych vySetieni (PPP aj.)

socialni pracovnice

1. tyden

zafazeni do Skolniho prostfedi

vedouci vychovatelka
skup. vychovatel,-ka

zavedeni socialni dokumentace ditéte, pfispévek na Uhradu péce

socialni pracovnice

moznosti realizace kontaktl s rodinou, soc.pracovnici ditéte

vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte,
shromazdovat informace o potfebach, zaméfeni a zajmech ditéte,

seznamovani se zaméstnanci a détmi
rozvoj pratelskych vztaht v rodinné skupiné
spoluprace se Skolou (specialnim zafizenim, MS), které dité navstévuje

vedouci vychovatelka
skup. vychovatelé

zjisténi urovné osobni hygieny,samoobsluznych Cinnosti,
arovné stolovani a stravovacich navyku

dalSi seznamovani s prostfedim, prostory DD,okolim v doprovodu vychovatele

zaji$téni dalSich potfebnych odév(, obuvi, pradla, Skolnich a dalSich potfeb

zavedeni pedagogické dokumentace ditéte

2. tyden

motivovat rozvoj socialnich vazeb ve skupiné, spoluprace se Skolou,
zjisténi Grovné schopnosti pfipravy do Skoly, hygienickych navyk(,
urovné sebeobsluhy, postupu procesu adaptace,

individuaini rozhovory s ditétem

vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte

vedouci vychovatelka
skup. vychovatelé

3. tyden

pozvolné zapojovani ditéte do béZzného zivota DD (zajmova Cinnost,
volnocasové aktivity, drobné povinnosti, diiraz na pfipravu do $koly)

vedouci vychovatelka

individuélni rozhovory s ditétem-vztahy v rodiné rod.prostfedi,vztahy v DD
navstéva Skoly - zjiSténi Skolni adaptace ditéte

skup. vychovatelé
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4.- 8. tyden

pisemné vyhodnoceni adaptaéniho obdobi do ped. dokumentace ditéte (4.tyden)
zpracovani programu rozvoje osobnosti ditéte, skup. vychovatelé
zapracovani do celoroniho planu rodinné skupiny, (5.-8.tyden)| pod vedenim ved.vych.
v pfipadé pfichodu ditéte z DDU zpracovani programu rozvoje osobnosti
na zékladé komplexni diagnostické zprévy

seznameni ped.pracovnikd DD s programem rozvoje osobnosti vedouci vychovatelka

Adaptace ditéte na nové prostiedi a jeho postupna stabilizace vyzaduje spolupraci viech
zaméstnact DD véetné zaméstnacl provoznich a zaméstnancl Skolni jidelny.

Délka adaptacniho obdobi zavisi na véku, Urovni mentalniho a socialniho vyvoje pfi pfijeti

do DD, zdravotnim stavu ditéte, charakteru rodinné anamnézy &i Ustavni anamnézy,
individuainich zvlastnostech ditéte.

Pocateéni faze adaptacniho obdobi klade vysoké naroky nejen na vychovatele, ale pfedevsim
na dité. Tuto skute¢nost je tfeba si uvédomovat a v prvopocate¢nim obdobi ditéti vytvaret
podminky pro stabilizaci v novém prostfedi a navazani kladnych citovych a socialnich vazeb.

2.1.4. Premistovani déti

Premistit dité do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo vychovného ustavu
mUzZe jen pfislusny soud na zakladé pisemné zadosti DD, zakonnych zastupci nebo ditéte nebo organu socialné pravni
ochrany déti.

Jestlize je dité dlouhodobé na Utéku, ve vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody
nebo vykonu trestniho opatfeni a vyzZaduji-li to provozni podminky zafizeni,
maze byt dité pfemisténo do jiného zafizeni.

Socialni pracovnice DD je povinna informovat obecni Gfad obce s roz$ifenou pisobnosti a soud, ktery ditéti nafidil
ustavni vychovu nebo uloZil ochrannou vychovu, o Utéku ditéte z Ustavniho zafizeni a o pfemisténi ditéte do
jiného Ustavniho zafizeni.

2.1.5. Propousténi déti z DD

Reditel DD ukonéi pobyt ditéte v DD :

a)|jestlize soud zrusil tstavni vychovu

b)|dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukondeni pfipravy na povolani,

c)|doséhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukongeni pfipravy na povolani,

d)[jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,

e)[po uplynuti doby trvani pfedb&zného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem.

Socialni pracovnice DD po umisténi ditéte do DD na zékladé pfedbézného opatfeni
zajistuje spolupraci s pfislusnym soudem tak, aby DD mél v dokumentaci vZdy platné pfedb&Zné rozhodnuti.

Sociélni pracovnice DD o nadchazejicim propusténi ditéte informuje pfisludny organ
socialné pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté, a to v terminu nejméné 6 mésic
pfed propusténim ditéte z DD.

Reditel DD dit& mladsi 18-ti let pfedava osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym osobam
uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte,
nedoslo-li k pfedani ditéte dfive, souasné témto osobam pfeda véci, jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte.
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2.1.6.

21.7.

Pri propousténi ditéte z DD preda reditel, zastupkyné feditele nebo socialni pracovnice DD
ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu nasledujici dokumenty :

1. |rodny list ditéte

osobni doklady ditéte (obansky priikaz, cestovni pas, doklady o ob¢anstvi apod.)

vSechna Skolni vysvéd¢eni a doklady o vzdélani

priikaz pojisténce zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz,

jiné dokumenty zasadni duleZitosti pro dité

vlastni oSaceni a obuv, event.oSaceni a obuv svéfené ditéti DD do uzivani

osobni véci ditéte

kapesné (v daném mésici do doby propusténi)

S d I 5dd Bl Rl d I

vkladni knizku (pokud ji ma dité v DD)

—_
o

vécnou pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek, pokud odchazi po dosazeni zletilosti

Osobni a dalsi uvedené doklady se predavaji na zakladé pisemného protokolu o pfedani a prevzeti
mezi DD a ditétem po dosazeni zletilosti nebo zakonnym zastupcem ditéte pfed dosazenim zletilosti.

Vkladni knizka, vécna pomoc nebo jednorazovy penéZity pfispévek se pfedavaji ditéti
na z&kladé pisemného protokolu o predani a pfevzeti mezi DD a ditétem s podpisem ditéte
ovéfenym u notare, pokud dité odchazi z DD po dosazeni zletilosti.

V pfipadg, Ze dité odchazi z DD pfed dosazenim zletilosti, pfedava se vkladni knizka
zakonnému zastupci ditéte na zakladé pisemného protokolu o pfedani a prevzeti mezi DD
a zakonnym zastupcem ditéte s podpisem zakonného zastupce ovérfenym u notare.

Osaceni a obuv, které ma dité v uzivani ke dni propusténi, se pfedavaji na zakladé potvrzeni
0 jejich prevzeti zletilym ditétem, které z DD odchazi
po ukonceni ustavni vychovy nebo smlouvy o prodlouzeném pobytu v DD.

Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Propusteéni ditéte z DD socialni pracovnice DD nahlasi véem dotéenym organiim:

a)|Uzemné pfisluSnému diagnostickému Ustavu

b)|pfislusnému soudu

)
c){organiim socialné pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté ditéte.
d)[odhlasi dité v pfislusné Skole, kterou dité navstévovalo,

a oznami adresu $koly, do niz dité pfechazi

e)|drunému z rodicti, neZiji li ve spoleéné domacnosti a neni-li u dotyéného zrusena
rodi¢ovska zodpovédnost k ditéti, pokud dité odchazi pfed dosaZenim zletilosti

osobam odpovédnym za vychovu z dlivodu ukonceni povinnosti platby pFispévku
na Uhradu péce

=

a pokud je dité nebo DD pfijemcem davek :

a) kontaktnimu mistu vyplaty davek statni socialni podpory (pfidavek na dité, aj.)

h) organu vyplacejicimu davky diichodového pojisténi (sirotéi diichody aj.)

i) organu vyplacejicimu davky hmotného zabezpeceni uchazecl o zaméstnani
pokud je dité v dobé pobytu v DD pobiralo

Zajistovani pomoci po propusténi z DD

Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z DD, se ve spolupraci s organem socialné pravni
ochrany poskytuje poradenska pomoc se zajiSténim bydleni a prace.

Déle i po oputéni DD je ditéti zajiStovana pomoc pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci.

Pfed opusténim DD se na poradenské pomoci ditéti podileji skupinovi vychovatelé ditéte,
socialni pracovnice DD, vedeni DD a organ sociélné pravni ochrany.

Po propusténi ditéte z DD zajistuji ditéti pomoc pfi FeSeni tizivych zivotnich situaci
feditel DD, zastupkyné feditele DD a socialni pracovnice DD.
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| 3. |ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V DD

[ 3.1. [ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI

Za kazdou rodinnou skupinu zodpovidaji uréeni skupinovi vychovatelé.

Vychovatelé jsou odpovédni za uskuteciovani programii rozvoje osobnosti déti

a za provadéni zaznamu o jejich pinéni.

Programy rozvoje osobnosti svéfenych déti zpracovavaji skupinovi vychovatelé na zakladé
vychovné vzdélavaciho programu DD na $kolni rok a individualnich potfeb ditéte.

Jejich Ukoly zapracovavaji do celoroéniho planu rodinné skupiny na jednotlivé kalendaini mésice.
Se zohlednénim celorocniho planu rodinné skupiny a celoroéniho planu prace DD

pak dale sestavuji tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinné skupiny (RS),
které schvaluje vedouci vychovatelka DD.

Tydenni program RS je projednavan s détmi svéfené RS, pfipadné doplfiovan navrhy déti .
Tyto tydenni programy musi byt zpracovany vzdy pfed zahajenim pfislusného tydne

a jsou pfistupné détem na nasténce rodinné skupiny.

Pfipadné zmény programu jsou zaznaceny se zdivodnénim do tydenniho programu.
PInéni tydenniho programu, pribéh dne, stav skupiny, chovani déti, mimofadné udalosti
zapisuji vychovatelé denné do Knihy denni evidence rodinné skupiny,

souhrnné informace vedouci smény do Knihy denniho hlaSeni.

S pInénim cilli a zamér0 programd rozvoje osobnosti jednotlivych déti seznamuiji skupinovi vychovatelé
4x za Skolni rok pedagogickou radu, na zakladé téchto hodnoceni zpracovavaiji

pololetni hodnoceni programd rozvoje osobnosti svéfenych déti.

Pololetni hodnoceni se zakladaji do osobniho spisu ditéte.

Planované vychovné zaméry, piestoZe v jednotlivych obdobich obsahuji shodna temata,
maji z hlediska néro€nosti vzestupnou tendenci.

Na vychovné vzdélavaci ¢innost s détmi se vychovatelé peclivé pfipravuii.

Viychovné vzdélavaci ¢innost v rodinnych skupinach se fidi doporuéenym rezimem dne

a tydennim programem rodinné skupiny.

Celou organizaci dne si po dohodé stanovi skupinovi vychovatelé individuainé s ohledem
na vék a individualni zvladtnosti déti ve skupiné, délku Skolniho vyucovani,

dobu zajmovych krouzkd, které déti navstévuji apod., v rezimu rodinné skupiny.

Realizaci vychovné vzdélavacich cild vytyCenych vySe uvedenymi dokumenty

kontroluji na jednotlivych pracovistich vedouci vychovatelka a zastupkyné Feditele DD.

V pfipadé naplanovaného polodenniho nebo celodenniho vyletu mimo sidlo DD

vychovatelé 3 dny pfedem dohodnou formu stravovani s vedouci Skolni jidelny

a celkovou pisemné zpracovanou organizaci pfedaji ke schvaleni zastupkyni feditele DD.

Tato organizace obsahuije :

datum, pouzité dopravni prostfedky s uvedenim ¢asu odjezdu, pfipadnych prestupt

a Casu pfijezdu na zvolené misto, ndplf &innosti, ev. vychovné zaméry, z(¢astnéné déti i zaméstnance DD,
u turistickych vylet(i i planovanou trasu pochodu podle turist. mapy s pfibliznym odhadem ¢ast,
pfedpokladany ¢as névratu do DD, pfedpokladané finanéni néklady.

Tuto organizaci zastupkyné Feditele dava pfedem na védomi fediteli DD.

Finanéni naklady vychovatelé pfedem projednaji s Feditelem DD, pfip. se z&stupkyni feditele DD.
Vicedenni pobyty planuji v souinnosti se zastupkyni feditele DD s potfebnym ¢asovym

pfedstihem, misto ubytovani a formu stravovani schvaluje feditel DD po projednani s vedouci 8kolni jidelny.

Déti se tmérné svym schopnostem, moznostem a véku U¢astni praci v DD,
Uklidu svych pokojli a prostor DD, péée o pozemky a okoli DD.

Pokud ze zavaznych divodu (napf. zdravotni indispozice nebo nutny doprovod ditéte k 1ékafi)
nemUze vychovatel,-ka momentalné vykonavat dozor u déti, pfebiraji na nezbytné nutnou dobu
zodpovédnost za déti zbyvajici vychovatelé, bez ohledu na poCet déti svéfené rodinné skupiny.
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[ 3.2. [ORGANIZACE VZDELAVANI DETI

Vybér matefské Skoly a zakladni Skoly a zajisténi umisténi ditéte ve Skolach event.skolni druziné
provadi zastupkyné Feditele DD ve spolupréci s vedouci vychovatelkou

po dohodé s feditelem DD s ohledem na specifické potreby, individualni schopnosti

a zdravotni stav ditéte a pfipadné doporu€eni odbornych poradenskych pracovist.

a)|Déti DD piedskolniho véku navstévuji matefské Skoly ve Frydku-Mistku.

Do matefské Skoly a zpét doprovazi déti pracovnik socialni péce,
vychovatel nebo jiny zaméstnanec DD uréeny zastupkyni feditele DD v rozpisu smén.

(=)
~

Déti DD skolniho véku navstévuji zakladni (ZS) Skoly ve Frydku-Mistku
dle vzdélavacich program(i téchto Skol, pfipadné dle potfeby Skolni druzinu v sidle $koly.

Do ZS a zpét doprovazi déti mladsi 7 let véku pracovnik socialni péce,
vychovatel nebo jiny zaméstnanec DD uréeny zastupkyni feditele DD v rozpisu smén.

Déti starsi 7 let véku dochézeji do ZS samostatné.

V oddvodnénych pfipadech mize zastupkyné feditele DD po dohodé s Feditelem DD
nafidit dochazku do koly s doprovodem i ditéti starSimu 7 let véku
s ohledem na individualni schopnosti a zdravotni stav ditéte.

Déti DD dle potieby mohou navstévovat Skolni druZinu v sidle Skoly.

Starsi mladez navstévuije stfedni Skoly a ucilisté, do kterych byla pfijata na zakladé
vlastniho vybéru v soucinnosti s vychovnymi poradci Skol, po dohodé s feditelem DD
a po projednani s osobami odpovédnymi za vychovu.

o
~

d)|Nezaméstnana nezletila mladez DD, ktera se soustavné nepfipravuje na budouci
povolani, je evidovana na Uradé prace a v pracovnich dnech od 8 do 13 hodin
pravidelné vypomaha v DD. Oblast a organizacni zajisténi této vypomoci

urCuje zastupkyné feditele po dohodé s Feditelem DD v souladu s platnymi predpisy.
Pokud to vyZaduje povaha prace je tfeba tyto déti vybavit osobnimi ochrannymi
pracovnimi prostfedky a prokazatelné pisemné poucit o bezpe€nosti a ochrané zdravi
pfi praci ve stanoveném rozsahu.

D
~

Nezletilé t&hotné divky nebo matky plni povinnou Skolni dochézku nebo se pfipravuji
na budouci povolani v pfislusné 8kole, nebrani-li tomu jejich zdravotni stav.

=

Zletilé nezaopatiené osoby pobyvajici v DD na zakladé smlouvy o prodlouzeném
pobytu v DD studuiji na vy38im typu Skol dle podminek dohodnutych ve smlouvé
0 prodlouzeném pobytu v DD mezi DD a nezaopatfenou osobou.

|Uhrada nakladl na dopravu do sidla Skoly se fidi pravidly dle bodu 4.3.1. tohoto vnitfniho fadu.

Do MS, ZS jsou déti : | Zpusob_predani a prevzeti déti do MS, Z8

a) doprovazeny pésky

b) pfepravovany sluzebnim autem v doprovodu fidie a vychovatele,
pfipadné jiného zaméstnance uréeného v rozpisu sluzeb

Odpovédni zaméstnanci pfedaji déti ucitelce &i vychovatelce Skoly.

0d 7 let mohou déti cestovat do mista Skoly autobusem samostatné nebo chodit pésky.

TentyZ systém plati i pfi pfedavani déti ze Skol DD.

Vychovatelé dohlizi v ramci svych povinnosti na studijni vysledky déti, pini s nimi zadané ukoly.
Pfi pfipravé na vyuCovani berou ohled na individualni hygienu denniho rezimu kazdého ditéte.
Pravidelné se informuji na prospéch a chovéani svéfenych déti u jejich vyuCujicich i na praxi.
Vysledky konzultaci poté pisemné zaznamenavaji do pedagogické dokumentace.
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[ 3.3. [ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTI

V navaznosti na program osobniho rozvoje jsou déti motivovany k osobni zajmové ¢innosti
a vedeny k aktivnimu zpusobu vyuziti volného ¢asu.

Pro tento uel DD organizuje vlastni zajmové aktivity, nebo po dohodé s ditétem

a na zékladé zajmu ditéte zajisti ditéti zajmovou Cinnost mimo DD.

Hrazeni potfeb pro vyuZziti volného ¢asu a rekreaci déti schvaluje feditel DD

po dohodé se zastupkyni feditele DD na zakladé navrhu skupinovych vychovatelu,

s ohledem na pfinos pro dité, rozvoj jeho schopnosti a dovednosti, vytrvalost ditéte

a jeho chovani a $kolni vysledky, dle ekonomickych podminek DD.

DD rovnéz vytvaii podminky pro U€ast déti na naboZenské vychove,
na naboZenskych obfadech, popf. na dodrZzovani nabozenskych zvyklosti,
a to podle zajmu ditéte a s ohledem na pfedchozi rodinnou vychovu a rozumové schopnosti ditéte.

| 3.4. [SYSTEM PREVENCE RIZIKOVYCH PROJEVU CHOVANI

Pro plnéni kold v oblasti prevence rizikovych projevl chovani feditel DD povéfuje

metodika prevence DD, ktery :

- Pripravuje Strategii prevence rizikovych projevd chovani déti a mladeze DD,
a Minimalni preventivni program v&etné jeho zavadéni v DD.
Dle aktualnich potfeb a podminek program inovuje, podili se na jeho realizaci a vyhodnocuije jeho Gcinnost.

- odborné a metodicky pomaha vychovatelm DD pfi zavadéni etické a pravni vychovy,
vychovy ke zdravému zplisobu Zivota a jinych oblasti preventivni vychovy

- poskytuje vychovatellm a ostatnim pracovnikiim DD odborné informace z oblasti prevence,
pravidelné je informuje o vhodnych preventivnich aktivitach pofadanych jinymi odbornymi
zafizenimi

- navrhuje vhodné odborné a metodické materialy a pomUcky pro realizaci
Minimalniho preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit DD

- sleduje a zaznamenévé ve spolupraci s dal8imi pracovniky DD rizikové projevy chovani
a navrhuje cilena opatfeni k feSeni nezadoucich jevu,

- spolupracuje s okresnim metodikem preventivnich aktivit, popf. krajskym
$kolskym koordinatorem prevence a koordinatorem prevence DDU,
U&astni se pravidelnych porad organizovanych témito pracovniky a zjistuje pfenos
zasadnich informaci z jejich obsahu,

- spolupracuje na zakladé povéfeni feditele DD se Skolskymi, poradenskymi, krizovymi a preventivnimi
zafizenimi a s institucemi zajistujicimi socialné pravni ochranu déti,

- pravidelné informuje pedagogickou radu DD o pInéni minimalniho preventivniho programu,
a 0 vyskytu rizikovych projevl chovani déti DD.
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| 4. |ORGANIZACE PECE O DETIV DD

| 4. |ZARAZENi DETi DO RODINNYCH SKUPIN

Zakladni organizaéni jednotkou pro praci s détmi v détském domové je rodinna skupina.

V' détském domové Ize v jedné budové &i ve vice budovach v jednom aredlu zfidit
nejméné 2 a nejvice 6 rodinnych skupin.

Rodinnou skupinu tvofi nejméné 6 a nejvice 8 déti, zpravidla rizného véku a pohlavi.

O zarazeni ditéte do rodinné skupiny rozhoduje feditel DD
po poradé se zastupkyni feditele a vedouci vychovatelkou.

Déti se do rodinnych skupin zafazuji se zfetelem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potfeby.

Sourozenci se zafazuiji do jedné rodinné skupiny;
vyjime¢né je mozné zaradit je do rGznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych ddvodd.

| 4.2. [UBYTOVANI DETI

Pro ubytovani déti slouZi 2 budovy :

Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126 Budovy i pozemky jsou majetkem zfizovatele DD.
Frydek-Mistek, Bruzovska 1355 Organizace zajiStuje spravu téchto nemovitosti
za podminek stanovenych zfizovatelem.

[Popis objektu : | Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126

1. nadzemni podlaZi |

mistnost pro Udrzbu,kuchyné s pfislusenstvim - Skolni jidelna, jidelna pro zaméstnance,
télocvina s Satnou a soc. zafizenim, pradelna - dilna Svadlen, keramicka dilna,
socialni zafizeni pro provozni zaméstnance, pohotovostni WC,

kotelna - strojovna, kancelafe vedeni DD, strojovna osobniho vytahu, osobni vytah

2. nadzemni podlaZi |

rodinna skupina ¢.1, €.2 , €.3.,uklidova komora, spoleCenska mistnost v nastavbé garaze,
Rodinna skupina ¢.2 ma pfizpGsobeny 1 pokoj a socialni zafizeni pro imobilni déti.

3. nadzemni podlazi |

rodinna skupina ¢.4, ¢.5, ¢.6, uklidova komora

KaZda rodinna skupina disponuje nasledujicim vybavenim :
obyvaci pokoj, 3 loznice, kuchyné, jidelni kout,3 socialni zafizeni a pokoj vychovatelu.

LoZnice jsou dvoultzkové a tfilizkové.

K budové pfiléha pfijezdova cesta pro auta (zasobovani DD), garaz pro sluzebni auto
a mistnost pro uloZeni kol a vystroje na zimni sporty.

U budovy je détské hfisté a zahradni domek.
Déti DD mohou ke sportovnim i jinym pohybovy aktivitam vyuZivat hiisté vedlejsi Skoly.
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[Popis objektu : [ Frydek-Mistek, Bruzovska 1355

Suterén |

koupelna + WC déti, umyvarna zaméstnanct, sklad, kotelna, keramicka dilna

1. nadzemni podlazi |

WC zaméstnanc, kuchyrika, WC déti, obyvaci pokoj, jidelna, spiz,1 pokoj déti dvoullizkovy

2. nadzemni podlai |

3 pokoje déti dvoultizkové, pokoj zaméstnancl, WC déti

Kolem rodinného domu je zahrada se zdénym domkem na zahradni nafadi.
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| 4.3. [MATERIALNI ZABEZPECENI DETI

4.3.1. Plné primé zaopatieni déti DD

PIné pfimé zaopatieni poskytované détem a nezaopatfenym osobam DD zahrnuje :

a)|stravovani, ubytovani a o8aceni

b)|ucebni potfeby a pomuicky

)
c)[Uhradu nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani

)[Uhradu nékladd na zdravotni péci, Ié€iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte

o

kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pfi odchodu zletilych z détského domova

|l

Uhradu nakladd na dopravu do sidla Skoly, s pfihlédnutim k povinnosti zajistit pfedevsim
nezbytné nutné naklady na vzdélavani, dle nasledujicich pravidel :

Détem DD budou hrazeny naklady na dopravu do sidla Skoly v rdmci okresu Frydek-Mistek.
Uhrada nakladd na dojizdéni do koly mimo okres Frydek-Mistek bude Fe$ena individualné
v zavislosti na moznostech studia v ramci okresu Frydek-Mistek, osobnich pfedpokladech
ditéte, prognoze jeho osobniho rozvoje a s pfihlédnutim k chovani ditéte feditelem DD.

V dobé, kdy je pobyt v zafizeni prerusen podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpist, poskytuji ditéti piné pfimé zaopatfeni osoby, u nichz dité pobyva.

4.3.2. Hrazeni dalSich nékladd détem DD

Détem a nezaopatfenym osobdm DD mohou byt dale hrazeny :

a)|potfeby pro vyuZiti volného Casu a rekreaci

(=3

naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou €innost

(¢

)
)[naklady na soutézni akce, rekreace
)[naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu dle vychovnych hledisek DD takto:

o

DD uhradi naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu ditéti DD,
jehoZ chovani za predesly kalendaini mésic bude hodnoceno jako "velmi dobré chovani"
nebo "dobré chovani".

4.3.3. Zajistovani specifickych vychovnych a vzdélavacich potieb détem DD

Détem a nezaopatienym osobam DD jsou dale zajistovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby,
a to v odstupiovaném rozsahu pro déti :

a)[samostatné pfiméfené véku

(=)

samostatné vyzadujici obasnou kontrolu

()

vyZadujici ob&asné vedeni a stélou kontrolu

o
|| ==

nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu

e)|vyZadujici soustavnou intenzivni individualni péci

Posouzeni podle téchto kritérii se provede v soucinnosti s odbornym pracovnikem DDU
nejméné jedenkrat v kalendafnim roce.

Pro déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami fe€i, popfipadé s vice vadami,
u nichz byla nafizena ustavni vychova nebo nafizeno predbézné opatfeni,

DD zajisti vhodné podminky Upravou denniho reZimu a vybavenosti zafizeni,

jejichz pfiméfenost posoudi pfislusny prakticky Iékar pro déti a dorost, s nimz DD uzavrelo
smlouvu o poskytovani zdravotni pé&e ( "registrujici Iékai).

Dale zajisti odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné rehabilitacni program

nebo zabezpedi jejich tydenni pobyt v internatu Skoly podle typu jejich postizeni a
prostfednictvim pfisluSného zdravotnického zafizeni i specializovanou zdravotni péci
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[ 4.4. [FINANCNI PROSTREDKY DETI

4.41. Zdroje finanénich prostredkt déti

sirotéi ddchody, odSkodnéni urazd, kapesné, odmény uchil, nepravidelné pfijmy z brigad,
financni prostfedky v podobé dar(, stipendia, podpory a pfispévky z prostfedki nadaci,
jednorézové penézni pfispévky

4.4.2. Nakladani s finanénimi prostiedky déti

Finanéni prostfedky ditéte (majetek ditéte) spravuje zakonny zastupce ditéte.

Finanéni prostiedky ditéte (majetek ditéte) dale spravuje DD zastoupeny feditelem DD,

pokud k tomuto byl zmocnén zékonnym zastupcem nezletilého ditéte.

V takovém pfipadeé je ditéti zaloZzena vkladni knizka nebo bankovni ucet, na kterych jsou ukladany prostfedky
ditéte ze sirot€iho dichodu nebo odSkodnéni drazu.

Vkladni knizky, ucty déti spravuje ekonomka DD na zakladé pisemného povéfeni feditelem DD.

Pokud o to dité pozada,ekonomka ho informuje o stavu jeho Gspor.

Kapesné je détem vyplaceno mésiéné pro osobni potiebu.
Déti si mohou ¢ast vyplaceného kapesného v pribéhu mésice ukladat u skup. vychovateld.

=  Reditel DD je opravnén v zajmu Uspé&3né vychovy déti :
- Zadat dité o poskytnuti dokladl o jeho pfijmech
- pfevzit od ditéte do do€asné uschovy cenné pfedméty a finanéni hotovost pievysujici vySi
kapesného stanoveného zakonem.
Pisemny zépis o pfevzeti ovéreny feditelem, dal§im odbornym pracovnikem zafizeni
a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte,

| 45. [SYSTEM STRAVOVANI

Skolni jidelna DD zabezpeduje stravovani zaméstnancti a déti DD v souladu s

- vyhl. MSMT CR &. 107/2005 Sb.,0 8kolnim stravovani, v platném zné&ni a znéni pozdaj$ich predpis(,

- vyhl. MF €.84/2005 Sb., o nakladech na z&vodni stravovéni a jejich Ghradé v pfispévkovych
organizacich zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjSich predpis(.

ZpUsob stravovani zaméstnanct DD, podminky jeho poskytovani (pfihlaSovani a odhlaSovani
stravnikd a jidel, zplsob hrazeni Uplaty za stravovani) a organizace vydeje jidel jsou uvedeny
v Provoznim fadu Skolni jidelny DD. Podklad zpracovava vedouci Skolni jidelny DD.

Zavazné denni stravovaci normativy jednotlivych vékovych skupin déti jsou uvedeny

v piiloze €.5 Vnitini smérnice pro oblast G¢etnictvi DD.

Tyto feditel DD ur€uje v navaznosti na aktualni ceny potravin.

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu $kolniho roku, ve kterém dosahuji
véku podle bodl 1 az 4 Prilohy €.2 k vyhlaSce €. 107/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.
Podklad zpracovéva vedouci 8kolni jidelny DD.

Déti v pIném pfimém zaopatieni DD maji pravo denné odebrat :
a) déti do 15-ti let : snidani, pfesnidavku, obéd, svadinu a vegefi
b) déti od dovrSeni 15-ti let ; snidani, pfesnidavku, obéd, svacinu, vecefi a druhou vecefi.

Prvni den neplédnované nepfitomnosti stravnika v DD se z hlediska stravovani povazuje
za pobyt v DD.
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Objekt : |Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126

Déti ob&dvaji ve dnech 3kolniho vyu€ovani v jidelndch 3kol, které navatévuii.
Snidané, svaciny a vecefe konzumuiji déti oddélené na rodinnych skupinach.
V ostatnich dnech je stravovani v DD celodenni.

Svaciny a snidané si déti pod dohledem vychovatele pfipravuji samostatné kazdy den.

Rodinné skupiny si mohou samostatné pfipravit v rdmci rodinné vychovy jidlo

ve cviéné kuchyrice v souladu s dennim stravovacim normativem déti rodinné skupiny

a po dohodé s vedouci Skolni jidelny.

Pravidla realizace samostatného vareni déti jsou uréena v Provoznim fadu $kolni jidelny DD.

Pitny rezim je pro déti zajistén po cely den v nerezovych termosech v podobé ovocnych ¢ajd, dZust,
mineralnich vod a rzné pfipravovaného miéka.
Do $kol si odebiraji napoje v hygienickych lahvich.

Pokud nékteré dité vstava a odjizdi do Skoly pfed stanovenou dobou vydeje snidané a svaciny,

vydej snidané a svaciny zajistuje pracovnice socialni péde slouZici noéni sménu v soucinnosti se SJ.
Qdlisnou dobu vstavani a odchodu ditéte z DD je nezaopatfena osoba pod dohledem slouziciho vychovatele
povinna nahlasit ve Skolni jidelné 1 den pfedem nejpozdéji do 15,00 hodin.

S vedouci SJ Ize dohodnout jinou dobu vydeje jidla nebo nahradni formu stravovani v zavislosti
na programu rodinné skupiny v dany den a s ohledem na platné pfedpisy v oblasti stravovani.

Objekt : |Frydek-Mistek, Bruzovska 1355

0d 1.1.2013 déti obédvaji ve dnech Skolniho vyucovani v jidelnach skol, které navstévuii.

Snidané, pfesnidavky, svaciny, vecefe a druhé vecefe pfipravuje slouzici vychovatel za pomoci déti

obdobné jako v rodiné. Celodenni stravu zaji$tuje slouzici vychovatel spolu s détmi béhem vikendl a v dobé svatkd.
Souc¢asné mohou provadét nakup potravin, a to v rozsahu stanoveném vyhlaskou 107/2005 Sb., o Skolnim stravovéani
ve znéni pozdéjSich predpisU.

Pitny rezim pro déti v rodinném domé DD je zaji$tén poskytnutim surovin pro jeho pfipravu
ze skladu Skolni jidelny DD.
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| 4.6. [POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE Z DD

1.|Uték ditéte z DD :

Q
~—

zjisténi faktd od déti, ze Skoly, od ob¢an, kdy a kde bylo dité naposledy vidéno

(=)
~

hlasit neprodlené po zjisténi Gtéku Policii CR

2.|Pokud se dité nevrati v€as ze Skoly nebo z osobniho volna

QO
~

pokus o telefonicky kontakt ditéte, ovéfeni situace ve Skole, na praxi, v DD

(=3
~

pokud je po ovéfeni situace zi'ejmé, Ze je dité na utéku, hlasit pfipad neprodlené Policii CR

3.|Pokud se dité nevrati po povoleném pobytu u osob odpovédnych za vychovu
nebo jinych fyzickych osob v dohodnuté dobé :

QO
~

u ditéte do 15-ti let, které k pobytu pfejimaji a zpét do DD pfivadgji vySe uvedené osoby,
provéfit situaci v bydlisti téchto osob,

a po dohods s ni hlasit celou véc Policii CR

(=
~

u ditéte starSiho 15-ti let, které dochazi-dojizdi k vySe uvedenym osobam samostatng,
provéfit situaci v misté pobytu ditéte, zda napf. ditéti neujel viak apod.
v pfipadé nezjisténi jasnych informaci o pohybu ditéte, kontaktovat Policii CR

4.|Ve vSech vyse uvedenych piipadech zodpovidajici vychovatel :

vyplni formulf - uték ditéte a piipravi fotografii ditéte pro Policii CR
(kopie vyplnénych formulari s Citelné uvedenym jménem a podpisem prebirajiciho
pracovnika Policie CR zaloZi do osobniho spisu ditéte)

QO
~

(=3
~

pfi vSech vySe uvedenych situacich zaméstanec informuje reditele DD

informuje socialni pracovnici DD, ktera neprodlené ve své pracovni dobé informuje obecni ufad obce
s rozsifenou pusobnosti a soud, ktery ditéti nafidil Gistavni vychovu nebo uloZil ochrannou vychovu

(¢
~

d)|informuje noéni sménu o nepfitomnosti ditéte a okolnostech Utéku, pfipadné ji pfeda

vyhotoveny formulaF o Utéku a dal$i naleZitosti pro Policii CR

~

Ve véech piipadech hlaeni Gtéku se doporuéuje kromé statni Policie CR
navic telefonicky informovat rovnéz Méstskou policii ve Frydku-Mistku.

Pfi zachyceni ditéte a jeho umisténi v diagnostickém Ustavu tento bezodkladné ozndmi pfijeti
ditéte piisluSnému zafizeni, které je povinno dité pfevzit do 2 dnii od oznameni.

Organizaci pfepravy déti zpét do zafizeni organizuje feditel, pfip. zastupkyné feditele DD.
Pro pfepravu ditéte zajisti kromé fidice sluzebniho auta také dohled 1 pedagogického pracovnika.
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| 5. |PRAVA A POVINNOSTI DETI

[ 5.1. [PRAVA A POVINNOSTI DETI DD

5.1.1. Préva déti DD

Dité DD (tj. dité s nafizenou Ustavni vychovou nebo predbéznym opatienim) ma pravo :

a

~

na zajisténi piného pfimého zaopatfeni

(=)

na rozvijeni télesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

o

na respektovani lidské distojnosti

)
)
)

o

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci,
nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozencli

D
~

na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani
v souladu s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmériovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

(]
~

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi,

radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho
zakona (zakon €. 218/2003 Sb.), bez pfitomnosti tfetich osob,

a za timto Ucelem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu.

=
~

U¢astnit se Cinnosti a aktivit DD organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu & omezeni v ramci opatfeni ve vychové

[

obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DD

a pozadovat, aby jeho dopisy adresované pfislusnym statnim organim,

organtim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byly z DD odeslany v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikim détského domova, a to bez kontroly jejich obsahu;

tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

—
=

vyjadfit svdj ndzor na zamyslena a provadéna opatreni, které se ho dotykaji;
nazorlim ditéte musi byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

=
e

pozadat o osobni rozhovor a uskutec€nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialng-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské skolni inspekce, 0SZ,
ministerstva $kolstvi nebo Krajského tradu, s povéfenym pracovnikem DDU v Bohuming
(etoped - koordinator) a to bez pfitomnosti dal$ich osob

e

byt hodnoceno a odméfiovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

El

na informace o stavu svych Uspor nebo pohledavek

>
~

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu vychovu a dalSimi blizkymi
osobami, a to formou korespondence, telefonickych hovoril a osobnich navstév

o
~

pfijimat v détském domové s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob,

které nejsou uvedeny v pismenu n),

pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzany nebo omezeny névstévy
opatfenim ve vychové podle § 21 odst. 1 pism. €) zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisU,
nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpeénost,

k=)
~

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika détsky domov
za UGelem vychazky, pokud je starsi 7 let véku, pokud nedoSlo k z&kazu nebo omezeni v rdmci
opatfeni ve vychové stanovenych timto vnitfnim fadem

o]
e

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeniv souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a spolecnosti.
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5.1.2.

Povinnosti déti DD

Dité DD (tj. dité s nafizenou tstavni vychovou nebo piedbéznym opatienim) ma povinnost :

a)

dodrZovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanc(i DD,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek,

dodrzovat z&sady sluSného jednani s osobami, s nimiz pfichdzi do styku,

v prostorach DD a v osobnich vécech udrzovat pofadek a Cistotu

a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu DD

dodrZovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpeénosti a zdravi, s nimiz bylo fadné sezndmeno

poskytnout na vyzvu feditele DD doklady o svych pfijmech

na vyzvu feditele DD predat do Uschovy pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi,bezpeénost,
doba Uschovy téchto pfedmétl nesmi pfesahnout dobu pobytu ditéte v détském domové
a pfi jeho ukonéeni musi byt tyto pfedméty vydany ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu

pfipravovat se peclivé a svédomité do Skoly, Skolu svédomité navstévovat

=l

podrobit se na vyzvu feditele DD vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou.

Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

dodrZovat zakaz koufeni, zneuzivani navykovych latek a zakaz jejich pfechovavani
a §ifeni v DD (t,j. v budové DD i na pozemcich DD), zakaz pfechovavani a Sifeni tiskovin
a material(l ohroZujicich mravni vychovu déti DD.

Na zletilé nezaopatfené osoby pobyvajici v DD na zakladé smlouvy o prodlouzeném pobytu
se vztahuji ustanoveni oddilu 5.1.1.a 5.1.2..
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| 5.2. [SYSTEM HODNOCENI DETI V DD A OPATRENI VE VYCHOVE

5.2.1.

Systém hodnoceni déti v DD, vychovna hlediska DD

Bézné vychovné prestupky fesi vychovatel,-ka.
Zavazné prestupky fesi feditel DD, popf. zastupkyné Feditele DD ve spolupraci s vedouci vychovatelkou DD
a kmenovymi vychovateli ditéte.

1.

Pfi hodnoceni bere vychovatel,-ka zietel na :

spravedinost a pfiméfenost hodnoceni a na individualni moznosti a schopnosti ditéte

pravidelnou a zodpovédnou dochazku déti do Skol a uéilist, na pracovisté i do DD

predkladani Zakovskych a ucfiovskych knizek (i v elektronické formé), vyplatnich listk(i uéhd k nahlédnuti

shahu pfi pfipravé na vyucovani, svédomité plnéni domacich ukol(, noeni pomicek

chovani k détem i k dospélym, respektovani vnitfniho fadu DD, Setfeni majetku DD,

reprezentaci DD na vefejnosti, i¢ast a umisténi v soutézich

pomoc a prace déti pro rodinnou skupinu a DD, pomoc s malymi détmi a rizikové projevy chovani.

Vychovatel,-ka hodnoti déti podle nasledujicich hledisek :

1.stupen

Velmi dobré chovani

Dité dodrzuje vnitini fad détského domova.

Dité pIni svédomité a se snahou vSechny povinnosti v DD,

ve Skole i v mimosSkolni ¢innosti. Vykonava iniciativné i praci navic.
Chova se vstficné a slusné ve Skole, na vefejnosti i v DD, spolupracuje
se svym vychovatelem,-kou, pomaha ostatnim dospélym a détem.

V pfipadé, Ze se v chovani ditéte objevi ojedinély drobny nedostatek,
ktery se dité snazi napravit, Ize jeho chovani hodnotit dle tohoto stupné.

2.stupen

Dobré chovani

Dité ma snahu dodrZovat vnitini Fad détského domova a své povinnosti,

v chovani ma jen obCasné nedostatky (napf. obCasné zapomenuti tkolu

do $koly nebo pomticek, neporadek v osobnich vécech, nedbalé oblékani aj.)

3.stupen

Chovani s éastymi nedostatky

Dité dodrzuje vnitini fad détského domova a své povinnosti s Eastymi

nedostatky ( napf. nedbale pini své doméci a Skolni povinnosti, vyhyba se svym povinnostem,
nosi ze Skoly poznamky, prokazatelné Ize, ojedinéle nerespektuje pokyny vychovatele, apod.)

4.stupen

Chovani s vaznymi nedostatky

Dité se obtizné pfizplsobuje ustanovenim vnitfniho fadu a zasadam

hezkého vzajemného chovani, ma vazné nedostatky v chovéani

(napf. chodi za Skolu, podvadi ve Skolnich zalezZitostech, neovlada své chovani k détem &i
dospélym, zamérné provokuje ostatni déti i dospélé, ni¢i osobni véci nebo majetek DD,
svévolné opousti budovu DD apod.)

5.stupen

Chovani s velmi zdvaznymi nedostatky

V chovani ditéte se objevuji velmi zdvazné negativni jevy :

a) zavazna poruSovani vnitfniho fadu DD

b) slovni a fyzické napadani déti nebo dospélych, Sikana

c) Uték nebo opakované utéky

d) zneuzivani navykovych latek, manipulace s drogami, trestna Cinnost

===
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5.2.2. Opatreni ve vychové

1. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto vnitfnim fadem mize byt ditéti :

a) |odiata vyhoda udélend podle odstavce 2.

b) [sniZzeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem

¢) [s nafizenou Ustavni vychovou omezeno traveni volného ¢asu mimo zafizeni na obdobi
maximainé 1 mésice
nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu maximainé 7 dn

d) |odiata moZnost (castnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce

e) [s nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancl organu socialné-pravni ochrany déti,
a to na dobu nejdéle 30 dnli v obdobi nasledujicich 3 mésica.

2. Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in maze byt ditéti :

a) [prominuto pfedchozi opatieni podle odstavce 1.

b) [udélena vécna nebo finanéni odména

¢) |zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem

d) [povolend mimofddna névatéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychézka,
mimofadna navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

|Opatfeni podle odstavce 1. Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

Opatreni pfijata podle odstavcl 1. a 2. jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.
(zakladana do osobniho spisu a zaznamenana do prehledu opatfeni ve vychové)

Opatreni ve vychové podle bodu 1. a 2. navrhuji po spole¢né dohodé skupinovi vychovatelé
pisemné priibézné dle zavaznosti situace nebo na zakladé mésicnich hodnoceni déti.
Navrhy opatfeni mohou obsahovat i vice bodli soubézné.

Tyto navrhy pisemné schvaluje feditel DD po konzultaci se zast.feditele a ved.vychovatelkou.

|Udéleni vécné nebo finanéni odmény ditéti se eviduje v Knize kapesného.

Kriteria moznosti obdrZeni vécné nebo finanéni odmény détem DD
formou opatieni ve vychové:

Viynikajici studijni vysledky, zlepSeni prospéchu na vysvédéeni, snaha pfi pfipravé do Skoly

Chovani v DD za uplynulé obdobi

Viynikajici nebo kvalitni vysledky v oblasti zajmové ¢innosti mimo DD

Setrny vztah k majetku DD

Reprezentace na vefejnosti, u€ast a umisténi v soutéZich mimo DD

Prace ve vyboru spoluspravy, aktivita pro DD.

DalSi mimoréadné aktivity ditéte nebo nezaopatfené osoby nad rdmec bé&zného dodrZovani Vnitfniho Fadu.
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| 5.3. [KAPESNE

5.3.1. Kapesné déti DD

1.

Détem a nezaopatienym osobam v DD nélezi kapesné za kalendaini mésic:

a) |40 - 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

b) |120 - 180 K&, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 1200 - 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

d) [300 - 450 K&, jde-li o dité starSi 15 let nebo nezaopatfenou osobu,

2. |V dobé, kdy je pobyt v zafizeni pferusen (tj. v dobé, kdy dité pobyva u rodicl,
popf. jinych fyzickych osob) poskytuji ditéti piné pfimé zaopatfeni osoby, u nichZ dité pobyva,
tj. ode dne, kdy dité opustilo zafizeni, do dne navratu, véetné téchto dnd.

3. |Kapesné ditéti nenaleZi za dny, po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody,
tj. ode dne kdy se utéku dopustilo, do dne, kdy bylo z (téku odhlaSeno, v€etné téchto dni.

4. |Kapesné se v ramci limitd stanovenych v odstavci 1 rozliSuje v jednotlivych pfipadech
podle vychovnych hledisek stanovenych v oddilu 5.2.1. tohoto vnitiniho Fadu.

5. |Za obdobi krat$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poétu dnd, v nichZ je dité v péci DD.

Denni vy3e kapesného Cini jednu tficetinu mésiéni vySe kapesného.

Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

5.3.2. Podminky pfiznavani kapesného

Chovani déti hodnoti denné pisemnou formou vychovatel,-ka slouZici v rodinné skupiné
do Knihy denni evidence rodinné skupiny.
S timto hodnocenim vychovatel, -ka dité seznami.

Jedenkrat mésicné skupinovy,-a vychovatel,-ka uspofada komunitu (kruh) rodinné skupiny,
kde déti hodnoti sami sebe popf. navzajem, zavér provede vychovatelka

Ustni formou pro déti, pisemnou formou jako podklad pro event. opatfeni ve vychove,

a seznami s nim déti prokazatelnym zplsobem.

K mésicnimu hodnoceni ditéte pfistupuje vychovatel,-ka individuainé na zékladé denniho
hodnoceni déti a s ohledem na individualni moZnosti déti.

Na zakladé mési¢niho hodnoceni vychovatel,-ka navrhuje pfipadné snizeni kapesného
jako formu opatfeni ve vychové (viz oddil 5.2.2.) event. jiné opatfeni ve vychové.

5.3.3. VySe kapesného dle vychovnych hledisek DD

Vyse kapesného na zakladé hodnoceni déti rizného véku a podle vychovnych hledisek
stanovenych v oddilu 5.2.1. ¢ini :

pro dité nebo nezaop.osobu 1.stupen 2.stupen 3.stupen 4.stupen 5.stupen

1) do 6-ti let 60 K¢ 50 K¢ 40 K¢ RIS SN
2) od 6-ti do 10-ti let 180 K¢ 170 K¢ 150 K¢ 130 K¢ 120 K¢

3) od 10-ti do 15-ti let 300 K& 280 K¢ 250 K¢ 220 K& 200 K&

4) starsi 15-ti let 450 K¢ 420 K¢ 380 K¢ 340 K¢ 300 K¢
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5.3.4. Postup pfi vyplaté kapesného a evidence vyplaty kapesného

1. |Kapesné se détem DD vyplaci vzdy za uplynuly mésic dle poctu dnl v pééi DD
a vychovnych hledisek DD.

2. |Vyplata se provadi do 6. kalendainiho dne mésice nasledujiciho po hodnoceném obdobi.

Pokud dité pobyva v tomto terminu ve zdravotnickém zafizeni mimo obec sidla DD, skupinovy vychovatel
mu v uvedeném terminu pfi navstévé kapesné preda proti podpisu v Knize kapesného nebo mu je zasle
poStovni poukézkou a kopii Ustfizku sloZenky pfipevni k listu ditéte v Knize kapesného.

Pokud dité pobyva v tomto terminu u rodi¢l nebo jinych fyzickych osob, v internatnim zafizeni, na tabofe apod.,
skupinovy vychovatel mu vyplati kapesné do 3 kalendafnich dn(i po navratu do DD.

3. [Navrh vyplatni listiny kapesného predkladaji skup. vychovatelé véetné dalSich podkladu
(mésiéni hodnoceni déti, opatfeni ve vychové, pfehled mésicni pfitomnosti déti v DD)
vzdy do 3. pracovniho dne kalendafniho mésice ke schvaleni fediteli DD,

ktera je pfeda k realizaci pokladni zafizeni.

4. |Vydej kapesného je evidovan v Knize kapesného a stvrzen podpisem ditéte,
Pokud se dité neumi podepsat, potvrdi vyplatu kapesného jako svédek jiny dostupny
zameéstnanec DD.

|Déti maiji moznost si finanéni ¢astku kapesného ponechat uloZzenou v pokladné RS.

| 5.4. [OSOBNI DARY |

5.4.1. Poskytovani osobnich darti détem DD dle délky pobytu a véku ditéte

1. |Osobni dary mohou byt ditéti poskytnuty formou vécného daru
nebo formou penézitého prispévku. Doporucuje se spise forma vécného daru.

2. |Osobni dary se détem DD poskytuji k narozenindm, jmeninam, uspéSnému ukonceni studia
a k jinym obvyklym pfilezitostem (napf.darek na rozlouc¢enou aj.) podle :

véku ditéte dle odstavce 3.
podle délky pobytu ditéte v DD v pribéhu kalendafniho roku dle odstavce 3.

vychovnych hledisek stanovenych v oddilu 5.4.2.

3. |Pokud dité nema zavazné vychovné problémy,neni mu snizena ro¢ni ¢astka
na osobni dary dle bodu 5.4.2. :

a délka jeho pobytu v DD je kratSi nez 5 mésicu
(j.do stejného data 5.kal.mésice po nastupu nebo do konce kalendafniho roku)
mUze obdrZet na osobni dary v aktualnim kalendafnim roce ¢astku dle sloupce 1

do vyse : pro dité,nezaop.osobu 1. 2.
1) do 6-ti let 730 K¢ 1740 K¢
2) od 6-ti do 15-ti let 900 K¢ 2140 K¢
3) od 15-ti nebo nezaop. osoba 1030 K¢ 2450 K¢

Po uplynuti 5 mésicii ode dne nastupu do DD nebo v nasledujicim kal. roce,
mUze obdrZet na osobni dary v aktualnim kalendafnim roce ¢astku dle sloupce 2 .

V pfipadech hodnych zvlastniho zfetele Ize Castku ve sloupci 1 upravit na zakladé
projednéni v pedagogické radé a po schvaleni feditelem DD.

Pfi vybéru téchto darl pfihlizeji vychovatelé k pfani ditéte. Slavnostni pfedavani darka nélezi
k vyznamnym vychovnym faktorim a je nezbytnou soucasti Zivota déti.

Pro kazdé dité vytvareji skupinovi vychovatelé poCatkem kalendainiho roku specifickou
rozvahu, v niz se promitnou oekévané mimofadné okolnosti jeho Zivota.
Rozvahu zalozi ke knize kapesného.

Poskytnuti osobniho daru ditéti se pfiklada ke Knize kapesného na zviastnim formulafi.
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5.4.2. Vychovna hlediska pro poskytovani osobnich darti détem DD

1. |Osobni dary se détem v DD poskytuji dle véku a délky pobytu ditéte v DD v pribéhu
kalendainiho roku do vySe ¢astek uvedenych v odstavci 3. oddilu 5.4.1. ve sloupci 1. a 2..

2. |Pokud dité DD zavaznym zplsobem a soustavné porusuje vnitini fad DD ¢i se opakované dopousti
prohreski uvedenych v bodé 5.2.1. odst. 2) stupeii 4 nebo 5,

na zakladé navrhu skupinovych vychovatell,-ek rodinné skupiny mu méZze feditel DD

tuto ¢astku snizit az na ¢astku uvedenou v tomto oddilu v odstavci 3. ve sloupci 1. a 2.

3. |Pokud dité ma zavazné vychovné problémy a byla mu snizena roéni ¢astka
na osobni dary dle odstavce 2.

a délka jeho pobytu v DD je kratsi nez 5 mésicu
(j.do stejného data 5.kal.mésice po nastupu nebo do konce kalendainiho roku)
mUZe obdrZet na osobni dary v aktualnim kalendafnim roce ¢astku dle sloupce 1

do vyse : pro dité,nezaop.osobu 1. 2,
1) do 6-ti let 370 K& 870 K¢
2) od 6-ti do 15-ti let 450 K¢ 1070 K&
3) od 15-ti nebo nezaop. osoba 520 K¢ 1230 K¢

Po uplynuti 5 mésicli ode dne nastupu do DD nebo v nasledujicim kal. roce,
mUZe obdrZet na osobni dary v aktualnim kalendafnim roce ¢astku dle sloupce 2.

4. [Navrhy na snizeni roéni vySe ¢astky na osobni dary ze zavaznych vychovnych dlivodl
podavaji skupinovi vychovatelé na pedagogické radg,
po projednani v pedagogické radé rozhodne Feditel DD o Upravé této Castky.

5. |V pfipadech hodnych zvl&Stniho zfetele Ize Eastku ve sloupci 1 a 2 upravit na zakladé
projednani v pedagogické radé a po schvaleni feditelem DD.

6. |Pokud dité DD projevi snahu o napravu svého chovani mize na zakladé navrhu
skupinovych vychovatelli rodinné skupiny po projednani v pedagogické radé
feditel DD toto opatreni zrusit.
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| 5.5. [VECNA POMOC, JEDNORAZOVY PENEZITY PRISPEVEK

5.5.1. Pravidla poskytovani vécné pomoci nebo jednorazového penézitého piispévku

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DD z divodu :

a) dosahnuti zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

b) dosahnuti véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

se podle skutecné potfeby dobé propousténi a podle hledisek stanovenych v oddilu 5.5.2.
poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity pfispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K¢.

Pfi zavazném poruseni ustanoveni Smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni ze strany zletilé
nezaopatfené osoby, které mé za nasledek ukonceni této smlouvy ze strany DD a odchod této

osoby z DD, je této osobé poskytnuta vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek

pouze do vyse 10.000,- K¢.

Vécna pomoc nebo jednordzovy penézity pfispévek se poskytuje v den odchodu ditéte z DD.

Pokud dité odchazi z DD v den pracovniho volna (soboty, nedéle, svatky)

vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek se poskytne ditéti nejpozdgji prvni pracovni den
po tomto dni pracovniho volna,

vzhledem k nutnosti ovéfit podpis ditéte na pfedavacim protokolu notafem.

5.5.2. Hlediska pro poskytovani vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku :

zpUsob ubytovani ditéte po odchodu z DD
samostatny byt mimo rodinu
podnajem, ubytovna

zdravotni znevyhodnéni ditéte
zdravotni,télesné, smyslové, mentalni apod.
jehoz nasledkem ma dité ztizenou situaci pfi zapojeni do samostatného Zivota

osobni postoj ditéte k praci
iniciativni z&jem o nastoupeni do trvalého pracovniho poméru, pfistup k praci v DD

chovéni v DD
chovani odchézejici nezaopatiené osoby z DD za posledni rok jeho pobytu

ochota ke spolupraci s DD a s organizacemi, které se podileji pfi odchodu ditéte
na jeho zapojeni do samostatného Zivota

Po zvazZeni vySe uvedenych hledisek v jednotlivych pfipadech feditel DD po dohodé s ditétem
a jeho vychovatelem stanovi, jakou formou bude pomoc poskytnuta
(vécné pomoc nebo jednordzovy penézity pfispévek).

Pro poskytnuti pomoci v maximalni zakonné vysi (25 000 K&) je rozhodujici napInéni
minimalné 3 uvedenych hledisek.

Pokud jsou naplnéna pouze hlediska 2 nebo méné, DD ditéti poskytne vécnou pomoc
nebo jednorazovy penézity piispévek do vyse 10 000 K¢.
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| 5.6. [ORGANIZACE DNE V DD

5.6.1. Doporuceny rezim dne v_DD pro dny Skolniho vyu€ovani

6,15-7,00 budicek, hygiena, ranni Uklid, pfiprava snidané a presnidavky
7,00-7,30 snidané, odchod déti do Skoly
12,00 - 15,00 navrat déti ze Skoly, obéd, myti nadobi, oddechové a rekreacni ¢innosti
15,00 - 18,00 svacina, pfiprava svaciny , umyvani nadobi
pfiprava na vyuovani, sebevzdélavaci ¢innost
vychovna, rekreacni a zajmova Cinnost
18,00 - 18,30 vecefe, Uklid jidelny, umyvani nadobi
18,30 - 19,30 denni hodnoceni déti, individuaini z&jmové €innosti
19,30 - 20,30 pfiprava ke spanku, 2. veéefe, osobni hygiena
20,30 - 21,30 tiché zaméstnani starSich déti, sledovani TV, &etba

5.6.2. Doporuceny rezim dne v

DD pro soboty, nedéle, svatky, Skolni prazdniny

8,45- 9,30 budiéek, hygiena, snidané
9,30-12,00 dukladny Uklid rodinné skupiny
vychovna a zajmova ¢innost, oddechové ¢innosti déti
12,00 -12,30 obéd, umyvani nadobi
12,30 - 18,00 poledni klid-odpocinek
vychovna, zajmova Cinnost a rekreaéni ¢innost
svacina, umyvani nadobi
vychovna, zajmova Cinnost a rekreaéni ¢innost
18,00 — 18,30 veCefe, Uklid jidelny, umyvani nadobi
18,30 - 19,30 denni hodnoceni déti, individualni zajmové ¢innosti
19,30 - 20,30 pfiprava ke spanku, 2. ve€efe, osobni hygiena
20,30 -21,30 tiché zaméstnani star8ich déti, sledovéni TV, Cetba

Doba noéniho klidu v DD je stanovena od 21,00 hod. do 6,00 hod. nésledujiciho dne.

Pravo vychovatele je upravit rezim tak, aby odpovidal individuainim potfebam déti

a jejich zdravému vyvoji.

| 5.7. [POBYT DETi MIMO DD

5.7.1. Osobni volno déti DD

a)

b)

c)

Osobni volno détem povoluje slouZici vychovatel,-ka s ohledem na vék ditéte,
denni svétlo a pinéni Skolnich a domacich povinnosti nasledujicim zplisobem :

Po- Ct, Ne P4 - So, prazdniny
déti do 15 let a déti pInici povinnou Skolni dochazku do 20,00 hod. do 20,00 hod.
studenti po ukon¢eni povinné Skolni dochazky s nafizenou uv do 21,00 hod. do 24,00 hod.
Zletilé osoby se smlouvou o prodlouzeném pobytu po domluvé po domluvé

osobni volno pouze do vecere.

V zimnim obdobi od fijna do bfezna je doporu¢eno poskytovat détem pinicim povinnou $kolni dochazku

Vyjimky z tohoto rezimu a vicedenni volno (Skolni vylety, zajezdy apod.)
schvaluje feditel DD na zakladé v&asného pozadani ditéte a doporuéeni vychovatele.

O poskytnuti osobniho volna vychovatel informuje pracovnici socialni péée
slouzici noéni sménu. Tito pak zapiSou skuteénou dobu navratu ditéte do DD.
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5.7.2.

Prechodné ubytovani mimo DD

Po ukonéeni povinné Skolni dochazky ditéte je feditel DD opravnén v zajmu Uspésné vychovy
ditéte povolit ditéti pfechodné ubytovani mimo DD v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim.

O zamitnuti Zadosti o povoleni pfechodného ubytovani rozhoduje feditel zafizeni ve spravnim fizeni,
pficemz podané odvolani proti tomuto rozhodnuti neméa odkladny ucinek.

Toto pfechodné ubytovani je feditel DD také opravnén zrusit, jestlize se dité fadné
nechova nebo doslo-li ke zméné dlvodu, pro néz bylo pfechodné ubytovani dovoleno.

O zruSeni pfechodného ubytovani rozhoduije feditel zafizeni rovnéz ve spravnim fizeni,
pfiemZ podané odvolani proti tomuto rozhodnuti nema odkladny G¢inek.
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| 5.8. [KONTAKTY DETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI

5.8.1. Navstévni fad DD

Navstévnici DD jsou povinni dodrzovat nasledujici zasady :

1.

Kazda navstéva v DD v pracovnich dnech se hlasi v feditelné (ev.kancelafi) DD.
Mimo tyto dny a v dobé, kdy v téchto kanceléfich neni nikdo pfitomen,
hlasi se navstéva u jinych zaméstnanct DD.

Vechny ndvatévy se eviduji.

Ufedni navstévy se zapisuji do Knihy Gfednich navstév (v feditelng),

ostatni ndvstévy do Knihy navstév (vychovatelé).

Navstévy a ostatni kontakty rodi¢li a dalSich pfibuznych s ditétem zapisuje slouzici
vychovatel,-ka rodinné skupiny do Knihy kontakt( déti s rodinou.

Po budovach DD se navstévy pohybuji v doprovodu zaméstnance DD
a fidi se jeho pokyny.

Navstévy se pfezouvaji nebo pouZzivaji navleky na obuv.

Navstévnici jsou povinni respektovat zakaz pozivani alkoholu a omamnych latek, koufeni
a hazardnich her v prostorach DD.

Rovnéz je zakézano predavani détem a prechovavani détmi alkoholickych a tabakovych
vyrobkd, omamnych latek,tiskovin ohroZujicich mravni vychovu déti

a pfedmétul ohroZujici vychovu, zdravi & bezpe€nost déti.

Navstévam ve stavu pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek neni vstup do DD povolen.

Navstévnici svym chovanim a jednanim nesmi naruSovat mravni vychovu déti DD
a vychovné vzdélavaci Usili DD, ohroZovat pofadek a &istotu v DD,

poskozovat majetek déti nebo DD.

Jsou povinni se chovat slu$né a zdvofrile.

Kazda navstéva v DD je povinna respektovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi,
ustanoveni vnitfniho Fadu a dalSich vnitfnich pfedpist DD,
se kterymi byla sezndmena odpovédnym pfitomnym zaméstnancem DD.

5.8.2. Kontakty déti s rodi¢i a dalSimi osobami

Navstévy déti v DD :

1.

Rodice a dalsi pfibuzni déti DD mohou déti v DD navstévovat, pokud jejich kontakt
s ditétem nebyl omezen nebo jinak upraven soudem.

Je vhodné tuto navstévu pfedem ohlasit pedagogickym pracovnikim DD a dohodnout
s ohledem na denni program déti hodinu navstévy.

Pro setkani s ditétem jim vychovatel poskytne oddé&lenou mistnost.

Pri navstévé déti v DD se fidi Navstévnim radem DD.

Osoby odpovédné za vychovu mohou jit s ditétem na prochazku pokud skytaji zaruku,
Ze dité pfivedou zpét v poradku a v dohodnutém Case (u déti mladSich 7 let).

Vychovatel mize dité mladSi 7 let pustit s rodi¢em na vychazku mimo DD za pfedpokladu,
Ze sepiSe s rodiCem pisemné pfevzeti odpovédnosti za dité.

Ostatnim détem m0Ze vychovatel poskytnout osobni volno.

Reditel DD je opravnén v zajmu Gspésné vychovy ditéte :

zakazat nebo pferusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DD
v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti.

pfevzit od ditéte do doasné Uschovy cenné pfedméty, finanéni hotovost prevySujici vysi
kapesného stanoveného dle oddilu 5.3. a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi

Ci bezpe€nost déti; pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny feditelem, dalim odbornym
pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte

Dé&ti mohou navstévovat s ohledem na program rodinné skupiny rovnéz jejich pratelé,
pokud tyto navstévy nejsou na urenou dobu omezeny feditelem DD opatfenim ve vychove.
Tyto névstévy jsou uskutecnény vzdy se souhlasem vychovatele rodinné skupiny

a fidi se jeho pokyny.

Détem DD je rovnéz umoznén kontakt s dalSimi osobami : statni zastupce, pracovnice
socialné pravni ochrany déti, organ kraje, ministerstva, pracovnik soudu, diagnostického
ustavu, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich organti na zakladé pfislugnych povéeni.
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Pisemné a telefonické kontakty déti

1.

Ditéti v DD je pfedavana posta prostfednictvim vychovatele bez kontroly jeich obsahu.
Viychovatel zaznamenava do Knihy kontaktd s rodinou korespondenci, baliky, tel.kontakty.

Reditel DD je opravnén v zajmu Gspé$né vychovy ditéte :

byt pfitomen pfi otevfeni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezfeni,
Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi

Ci bezpe€nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni.

Listovni zasilky osobam odpovédnym za vychovu muze détem hradit DD.

Postovné jinym osobam si hradi dité z kapesného nebo ze svych pfilezitostnych piijmd.

Dopisy déti adresované pfislusnym statnim organiim, organim Uzemni samospravy

a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti,
jsou z DD odeslany v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim détského
domova, a to bez kontroly jejich obsahu na naklady DD;

tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat.

Détem je telefon k dispozici pro pfijimani hovord.

K telefonickym rozhovordm s osobami blizkymi a osobami zodpovédnymi za vychovu
jsou déti zvany.

Telefonovat mohou déti zdarma pouze rodiim a dalSim blizkym osobam ( prarodice, teta aj.),
pokud je moznost na pevnou linku, volaji pfednostné na pevnou linku.

Délku téchto hovorl mize pedagogicky pracovnik s ohledem na ekonomické podminky DD
Casové omezit.

Ostatni soukromé hovory si déti hradi z kapesného.

Déti mohou pouzivat své mobilni telefony bez omezeni, pokud jejich provozem neomezuji
druhé a nedini $kodu domovu nebo jinym osobam.

Naklady na hovorné si hradi dité ze svého kapesného nebi ze svych pfilezitostnych pfijm0.

Navstévy déti u osob odpovédnych za vychovu a jinych fyzickych osob

Déti mohou pobyvat prechodné u rodicii, osob odpovédnych za vychovu a jinych osob
za nasledujicich podminek :

1.

Pisemnou zadost o pobyt déti ve své rodiné tyto osoby podavaji pisemné vedeni DD.
Mohou pozadat i o vice pobyt soucasné.

Pisemné Zadosti t&chto osob o povoleni pobytu ditéte v jejich domécnosti
eviduje a zaklada socialni pracovnice DD,

poté zajisti souhlas prislusného organu socialné pravni ochrany déti
dle trvalého bydlisté ditéte s pobytem ditéte u uvedenych osob.

Souhlasy organ( socialné pravni ochrany a povoleni téchto pobytd rovnéz
eviduje a zaklada socialni pracovnice DD.

Po vyjadreni souhlasu organem socialné pravni ochrany déti povoluje pobyt ditéte
u téchto osob reditel DD.

O zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu rozhoduje feditel DD ve spravnim fizeni

pfiéemZ podané odvolani proti tomuto rozhodnuti nema odkladny G¢inek.

Pisemny souhlas obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti s pobytem ditéte mimo DD
mé& povahu podmifiujiciho zavazného stanoviska ve smyslu § 149 zakona €. 500/2004 Sb.,
spravni fad.

Pokud obecni UFad obce s rozsifenou plsobnosti vyda zamitavé stanovisko,

feditel zafizeni bez dalSiho Zadost o povoleni pobytu spravnim rozhodnutim zamitne

(§ 149 odst. 3 zakona €. 500/2004 Sb.).
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Déti do 15-ti let v DD piejima a zpét do DD pFedava osoba, u které byl pobyt povolen.

Reditel DD je povinen :

- propustit dité mladsi 15 let podle k navstévé rodicl a dalSich fyzickych osob
pouze v doprovodu téchto osob (osob odpovédnych za vychovu),
nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup

Reditel DD je opravnén v zajmu Gspé$né vychovy ditéte :
- povolit détem star8im 15-ti let cestovat do mista pobytu bez dozoru.

Reditel DD je opravnén v zajmu Gspé$né vychovy ditéte :

- zrusit pobyt ditéte u rodicu, osob odpovédnych za vychovu a jinych osob,
jestlize se dité Fadné nechova nebo péce o néj neni dostate¢né zabezpecena
nebo doslo-li ke zméné divodu pro néz byl pobyt mimo zafizeni dovolen.

ZruSeni tohoto pobytu provadi feditel rozhodnutim ve spravnim fizeni.
Pfipadné odvolani proti tomuto rozhodnuti opét nema odkladny ucinek.

5.8.3. Nahlizeni do osobnich spisti déti DD, Setfeni Gfedni povahy

1.

Do osobnich spist déti DD smi nahliZet Feditel, zastupkyné feditele a ostatni povéfeni
zaméstnanci a socialni pracovnice DD, povéfeni zaméstnanci DDU v Bohuming, povéfené
kontrolni organy (CSI, 0SZ,..), povéfeni zaméstnanci soudti , povéfeni socialni pracovnici
organ(i socialné pravni ochrany déti dle trvalého bydlisté ditéte, Policie CR.

Povéfeni pracovnici vy$e uvedenych organt mohou v DD provadét potfebna Setfeni
Ufedni povahy.

Bez souhlasu feditele DD nelze provadét prohlidky DD ani Setfeni netfedni povahy.

Diagnostickému Ustavu poskytuji détské domovy nachazejici se v jeho uzemnim obvodu,
na jeho Zadost potfebné udaje z dokumentace vedené podle § 34 odst. 1 pism. e), f) a g)
z. €. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

42




| 5.9. [SPOLUSPRAVA DETI

Détska spolusprava v DD

Déti a nezaopatiené osoby v DD mohou na zakladé dobrovolnosti zakladat détskou spoluspravu.
Prostfednictvim détské spoluspravy se podileji na feSeni zavaznych zalezitosti Zivota DD,
spolupracuiji pfi tvorbé programi rodinnych skupin, podavaji pfipominky a projevuiji prani

a potieby vSech déti DD.

Pravidla détské spoluspravy :

1.

Do vyboru détské spoluspravy jsou voleni zastupci déti DD kolektivem vSech déti.

2.

Clenové vyboru détské spoluspravy maji pravo pofadat samostatné schlizky
bez pfitomnosti dospélych zaméstnanct DD dle pravidel dohodnutych s Feditelem DD.

Vybor détské spoluspravy se schazi zpravidla 1x mésicné.

Na téchto schlizkach se zastupci déti vyjadiuji k problémdm a zavaznym
otazkam zivota DD, projednavaji navrhy, pfipominky a poZadavky vSech déti DD.
Z jednéni vyboru spoluspravy je pofizen zapis.

Na tyto schiizky je mozné pfizvat i dal$i déti nebo zaméstnance DD.

V pfipadé hlasovani hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy ma stejnou vahu.

Détska spolusprava ma pravo kdykoliv pravo obratit se s Zadosti o projednani dileZitych
problém(, navrhd, pfipominek a poZadavki na feditele nebo zastupkyni feditele DD.

Po vzajemné dohodé si stanovi k tomuto jednani vhodny termin.

Z tohoto jednani je pofizen zapis o jeho vysledku.

Clenové vyboru spoluspravy jsou povinni jit ve sméru chovani a jednani pfikladem ostatnim détem.
Pokud se néktery ¢len spoluspravy dopousti opakované poru$eni vnitfniho fadu DD

nebo se dopusti poruseni, které ma charakter trestného Cinu,

vyhrazuje si feditel DD pravo odvolat ho ze spoluspravy.

Za négj je pak volen novy zastupce.

V pfipadé, Ze Elenové spoluspravy pracuji kvalitné a svédomité pro kolektiv déti DD
mohou po schvaleni feditelem DD obdrzet za tuto préci
odménu formou opatfeni ve vychové dle oddilu 5.2.2., odst.2 b) tohoto vnitfniho Fadu.

Program Cinnosti spoluspravy se zohledriuje pfi tvorbé celoroéniho planu prace DD.
Program Cinnosti spolusprava projednéva s feditelem nebo zastupkyni feditele DD.
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[ 5.10. [PODMINKY ZACHAZENI DETI S MAJETKEM DD

Majetek zafizeni Ize z pohledu uzivani déti rozdélit na:

majetek svéfeny do osobniho uzivani : napf. vybaveni pokojd, vypogetni a audiovizuaini
technika, sportovni potieby, hracky, odév, obuv apod.
majetek uzivany spole¢né : napf. spole¢né prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby,

podlahové krytiny, zdivo, dvefe, hygienicka zafizeni, jidelna,
nadobi, hfité, zahradka, posilovna apod.

majetek DD

K veskerému majetku DD, s nimz priibézné pfichazeji do styku,
jsou déti a nezaopatiené osoby DD povinny :

chovat se Setrné,

chranit jej pfed poskozenim, zni¢enim nebo ztratou,

uzivat jej pouze k danému tcelu,

bez svoleni vychovatele jej nikomu dal$imu nepujéovat.

v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu.

V pripadé zjisténého poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli
své rodinné skupiny.

V pfipadé prokazaného umysiného poskozeni nebo zcizeni majetku DD,
zejména majetku svéfeného détem do osobniho uzivani,

a nedodrzovani vySe uvedenych pravidel zachazeni s majetkem DD

je udéleno ditéti opatieni ve vychové dle bodu 5.2.2. odst.1 tohoto vnitfniho fadu.

Zaroven se budou déti pod dozorem vychovatell pfislusné rodinné skupiny podilet

v zavislosti na svych moznostech a schopnostech

na odstranéni zplisobené $kody (napf. oprava kola vlastnimi silami, zabezpeceni opravy véci
v autorizovaném servisu, oprava poSkozeného zdiva pod dozorem Udrzbare,

zakoupeni odévu nebo napf. $kolni potfeby z viastnich pfijmd apod.)

|Pokoje si déti mohou vyzdobit dle svého pFani, avSak po dohodé s vychovatelem rod. skupiny.

| 5.11. |[SMLUVNI POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB V DD

DD miZe na zakladé Zadosti poskytovat pIné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé pfipravujici se
na budouci povolani po ukon&eni vykonu ustavni vychovy, nejdéle vSak do véku 26 let
podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku

od ukonCeni Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Reditel DD projedna s naleZitym predstihem s plnoletym nezaopatfenym ditétem
moznosti jeho setrvani v détském domové do ukonéeni jeho pfipravy na budouci povolani
a informuje ho 0 moznosti prodlouzeni Ustavni vychovy do 19 let nebo uzavieni smlouvy
o prodlouzeném pobytu v zafizeni.

Pokud se rozhodne zletila nezaopatfena osoba setrvat v DD na zékladé této smlouvy ,
je povinnosti obou partner( se ujednanim této smlouvy fidit.

Se Zzletilou nezaopatienou osobou se sepiSe smlouva o prodlouzeném pobytu v zafizeni
do ukongeni pfipravy na povolani, nedéle v3ak do véku 26 let.

Smlouva se spisuje na vlastni Zadost zletilé osoby nejpozdéji v den 18. narozenin.
Podminky pobytu zletilé nezaopatfené osoby osoby jsou podrobné stanoveny ve smlouvé.
Obé strany maji moznost za stanovenych podminek od smlouvy odstoupit.

Zavazné poruseni ustanoveni Smlouvy o prodlouZzeném pobytu v zafizeni ze strany zletilé
nezaopatfené osoby, které ma za nasledek ukonceni této smlouvy ze strany DD

a odchod této osoby z DD, je diivodem pro snizeni vySe vécné pomoci

nebo jednordzového penéZitého prispévku dle bodu 5.5. tohoto vnitfniho Fadu.

Zamitnuti zadosti o poskytovani plného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6,

podléha rozhodovani ve spravnim fizeni.
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5.12,

POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANi ZADOSTI, STiZNOSTi A NAVRHU REDITELI,
PEDAGOGICKYM PRACOVNiKUM DD A DALSIM OSOBAM A ORGANUM

Postup pfi podavani Zadosti, stiznosti a navrhu

Dle § 20 zakona ¢.109/2002 Sb., v platém znéni,
ma dité s nafizenou Ustavni vychovou (event. pfedb&Znym opatienim) a nezaopatfena osoba prévo :

)|obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DD
a pozadovat, aby jeho dopisy adresované pfislusnym statnim organim,

organiim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny
vykonem socialné pravni ochrany déti, byly z DD odeslany v nasledujici pracovni den
po jejich odevzdani pracovnikim détského domova, a to bez kontroly jejich obsahu;
tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

—
=

vyjadfit svdj ndzor na zamyslena a provadéna opatreni, které se ho dotykaji;
nazordm ditéte musi byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k)[pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialng-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské skolni inspekce, 0SZ,
ministerstva Skolstvi nebo Krajského Ufadu, s povéfenym pracovnikem DDU v Bohuminé
(etoped - koordinator) a to bez pfitomnosti dalSich osob

Pfijem a evidence veskerych doruéenych dokumentl se Fidi Spisovym a skarta¢nim fadem DD.

VeSkeré zadosti, stiznosti a navrhy se eviduji v podacim deniku.

Podacim mistem vSech zadosti, stiznosti a navrhi je na pracovistich DD :
[Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126 |kancelar feditele

[Déti DD pro tyto G&ely také mohou vyuZivat jednani détské spoluspravy DD a schranky duvery.

Se z&dostmi, stiznostmi a navrhy se mohou na feditele déti obracet bez jakéhokoliv Easového
omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu.

Na pisemnou stiznost, zadost €i navrh ditéte feditel DD nebo jim povéfeny pracovnik
odpovi ditéti pisemné do 30 dnl. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd je zaloZena do spisu ditéte.
Pfedani odpovédi ditéti se d&je vzdy podpisem kopie ditétem, popf. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani pfedano jinym organim, DD mu poskytne postovni znamku
i adresu organu, kam je podani ur€eno, pfipadné je na zadost ditéte odesle.

Postup pfi podavani a vyfizovani ostatnich stiznosti se fidi § 175 zakona ¢.500/2004 Sb.
(sprévni Fad), v platném znéni.

Dozor statniho zastupitelstvi

1. |Dozor nad dodrzovanim pravnich pfedpisu pfi vykonu Ustavni vychovy v DD
provadi povéfeny statni zastupce statniho zastupitelstvi, v jehoz obvodu se DD nachazi.

2. |Pfivykonu dozoru je statni zastupce opravnén

a) vstupovat v kteroukoliv dobu do DD,
b) nahliZet do povinné dokumentace vedené DD,
¢) hovofit s détmi bez pfitomnosti jinych osob,
d) Zadat od zaméstnanc( DD a dalSich osob podilejicich se na péci o déti potiebna vysvétleni,
e) podavat soudu navrh na zruSeni nafizené Ustavni vychovy , popfipadé podavat navrh
na ulozeni ochranné vychovy détem umisténym v DD na z&kladé nafizené ustavni vychovy,
f) provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele DD odpovidaji zakonim a jinym pr. pfedpisum,
g) vydavat pfikazy k pfijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pr. pfedpistm,
h) nafidit, aby dité, které je v DD nezakonng, bylo po oznameni organu SPOD bezodkladné propusténo.

3. | Zafizeni je povinno prikazy statniho zastupce podle odstavce 2 bez odkladu provést.

4. |Dozorem statniho zastupitelstvi neni dotCena plsobnost organi socialné-pravni

ochrany déti podle zvl&3tniho pravniho predpisu.

Sankce a kontrola

Ministerstvo provadi kontrolu nad dodrzovanim tohoto zékona.

Pasobnost Ceské kolni inspekce viiéi zafizenim nebo stfediskim neni dotéena.
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| 6. [PRAVA A POVINNOSTI 0SOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Zakonni zastupci ditéte maji pravo :

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti,
nehrozi-li nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatfeni

na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu z&vazné okolnosti ohroZujici dité

na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte ve své rodiné podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c)
zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd,

Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu
maji zejména povinnost :

pfi pfedani ditéte do DD predat souasné dokumentaci uvedenou v oddilu 2.1.2. tohoto vnitfniho Fadu
dle § 5 odst. 5 zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist,

zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v pfipadech uskuteénéni pobytu ditéte nebo pfechodného ubytovani
u téchto osob podle § 23 odst. 1 pism. a) a ¢) zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist,
dale v pfipadé zrudeni ustavni vychovy ditéte,popfipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup

seznamit se s vnitfnim fadem DD a dodrzovat jeho ustanoveni

oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich,
tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy

hradit naklady na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi , pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), ¢) a d)
se vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu.

V/ySe uvedena prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu a dale povinnost hradit
pfispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v DD
vyplyvaji ze zakona €.109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist.
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| 7. |UHRADA NAKLADU NA PECI O DETIV DD

[ 7.1. | PRISPEVEK NA UHRADU PECE POSKYTOVANE DETEM A NEZAOPATRENYM OSOBAM

1.

Rodiée jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatienym
osobam v DD (dale jen "pfispévek").

V pfipadé, ze dité nebo nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné pfijmy,
podili se podle § 29 zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, na hrazeni pfispévku.

Za pfijmy a za spole¢né posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuiji
zapoCitatelné pfijmy a spole¢né posuzované osoby podle zvlastniho pravniho pfedpisu
Prispévek se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Vyse prispévki na tuhradu péée poskytované détem a nezaopatfenym osobam za kalendarni mésic
¢ini:

1) jde-li o dité do 6 let véku 1113 K&
2) jde-li o dité od 6 do 15 let véku 1503 K¢
3) jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatfenou osobu 1742 K&

v pfipadé, Ze se zafizeni vyplaci pfidavek na dité.

V pfipadé, Ze se zafizeni nevyplaci pfidavek na dité, zvySuje se pfispévek 0 30 %.

Vyse piispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v DD,
¢ini za kalendarni mésic 10 % z vySe rodi¢ovského pfispévku.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse prispévku stanovi podle dn.
Denni thrada nakladd ¢ini jednu tficetinu vySe prispévku za kalendaini mésic.

Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou téchto pfipadu :

Rodici, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spoleéné posuzovana prijemcem davky pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi se pfispévek nestanovi.

Rodici, ktery dolozi, ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo pfijem s nim spole¢né posuzovanych osob
klesl pod soucet &astky zivotniho minima podle zakona o Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich
nakladi na bydleni podle zakona o statni socialni podpofe, se pfispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny
soucet zUstal zachovan; pokud by takto stanoveny pfispévek byl nizsi nez 100 K&, nestanovi se.

Vysi pfispévku a podil rodi¢li na jeho Gihradé v jednotlivych piipadech
stanovi feditel DD rozhodnutim.

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho doloZeni skute¢nosti
podle odstavce 5 prokazovat, ze splfiuji podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku
podle odstavce 5, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech,

které by mohly mit vliv na vySi pfispévku uréenou podle odstavce 5.

V pripadé nesplnéni téchto povinnosti se pfispévek odpovidajicim zplsobem zvysi,
a to od doby, kdy marné uplynula Ihita pro prokazani spinéni podminek,
nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.

Ze sirotciho duchodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na dhradu pfispévku pouzije nejvyse 10 %.

Z jiného pfijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 8, se k Uhradé pfispévku pouzije ¢ast pijmu prevysujicich
50 % vy3e prispévku, platné pro pfislusnou vékovou kategorii, a to az do vy3e pfispévku.

Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro uhradu pfispévku z pfijmu déti podle odstavce 9.
a pfispévkem hradi rodice.

10.

Na nezaopatfené osoby se ustanoveni odstavcl 8. az 10. pouziji obdobné.

1.

Pfispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.

Prispévek naleZi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v DD.

12.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu
nebo ve zdravotnickém zafizeni déle neZ 2 po sobé jdouci dny,

snizuje se pfispévek za kalendarni mésic o pfislusny poCet dennich ¢astek
véetné ¢astky za den, v némZ zapocéne pobyt do 15 hodin,

a za den, v némz dité ukonéi pobyt v dobé po 15 hodiné.

13.

Za dobu, po kterou je dit& na utéku z DD, snizuje se vy3e pfispévku, 0 50 % za kazdy cely den.

14.

Pfispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

15.

DD provede vyUctovani preplatkd a nedoplatkl do patnactého dne mésice nasledujiciho
po provedeni Uhrady pfispévku podle odstavce 12.
Viysledky vyGétovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné ozndmi DD osobé, ktera pfispévek hradi.

16.

Na nezaopatfené osoby se ustanoveni odstavcl 12 az 16 pouziji obdobné.
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| 7.2. | POSTUP DD PRI STANOVENI PRISPEVKU NA UHRADU PEGE

1)

Po nastupu ditéte do DD feditel DD zahdji spravni fizeni pro stanoveni vySe pfispévku

na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v DD.

Podklady pro zahajeni spravniho fizeni zpracovava socialni pracovnice DD.

Jedna se doloZeni skute¢nosti (rodici,zdkonnymi z&stupci déti ) rozhodnych pro stanoveni
vySe prispévku.(doloZeni pfijmQ)

K tomuto se U€astnikiim Fizeni poskytne pfiméfena doba.

Po uplynuti stanovené Ihlty na zakladé doloZenych dokladi o pfijmech zakonnymi zastupci
ditéte vypogita socialni pracovnice DD pfispévek na Uhradu péce o dité v DD v souladu

s ustanovenimi § 27-30 Zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni,

tyto naleZitosti zapracuje do podkladu pro rozhodnuti o vySi pfispévku

a pfipravi navrh znéni rozhodnuti.

Rozhodnuti o vysi pfispévku vydava feditel DD na zakladé § 24 odst.3 pism.g)

zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

Socialni pracovnice DD sleduje platby pfispévku na uhradu péée déti DD,
provadi vyUctovani preplatkl, nedoplatkd, vymaha dluzné &astky,
jedné s Urady, soudy, policii ve prospéch ditéte.

[ 7.3. | Zpusob odvolani proti rozhodnuti feditele DD o vysi pfispévku na Ghradu péée

Rodice, zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti
feditele DD v oblasti statni spravy odvolat zptisobem popsanym v bodu 1.2.11. tohoto Vnitfniho fadu.
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| 8. |BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Détsky domov odpovida fyzickym osob&m s uloZenou Ustavni vychovou za 8kodu,
ktera jim vznikla poruSenim pravnich povinnosti nebo Urazem
pfi uskuteGiiovani této Cinnosti nebo v pfimé souvislosti s ni.

| 8.1. [ZDRAVOTNI PECE O DETI DD, POSTUP PRI ONEMOCNENI DETI

DD pfi pé€i o umisténé déti ma pravo na vybér [ékafe nebo jiného odborného pracovnika
nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb.

Zdravotni péci o déti DD zajistuji obvodni lékafi ve Frydku-Mistku.

Veskera onemocnéni, informace o navstévach Iékafl, zdravotnim stavu déti, medikaci, délce
domaciho lé€eni, pf.hospitalizaci, terminech kontrol zaznamenavaji odpovédni zaméstnanci

,,,,,

Odpovédni zaméstnanci DD jsou povinni zajistit, aby Iéky byly détem podavany vzdy v€as
a ve spravné mife, aby péée o zdravotni stav déti byla svédomita a pfedavani informaci
o duleZitych skute¢nostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte bylo kvalitni a navazné.

Za realizaci ¢innosti v oblasti zdravotni péce o déti jsou zodpovédni nize uvedeni zaméstnanci :

[Cinnost Prac. 2odp. zamestnanci

organizace zdravotni péée H vedouci vychovatelka
B slouzici vychovatel

zjisténi prvnich pfiznakd onemocnéni oznami odp.zaméstnanec H.B vedouci vychovatelce

a zajisti navstévu lékare (vedeni DD)

V pripadé akutniho stavu onemocnéni zajisti navstévu Iék. pohotovosti nebo pfivola lékare.

uéni pfedem hlasi umysl jit k lékafi H sl.vychovateli, ved. vychovatelce
B sl.vychovateli

doprovody déti k lékafi, nasazeni medikace, H,B slouzici vychovatelé

zajiSténi péCe doporucené |ékafem, ev. povéfeny zaméstnanec

zajisténi odhlaseni stravy ve Skole a nahlaSeni v kuchyni DD,
omluva nepfitomnosti ditéte ve Skole,
zajisténi péCe o nemocné déti v dopolednich hodindch

U vySetfeni psychiatrického,psychologického a v PPP vhodna pfitomnost skupinového vychovatele.

informace o zdravotnim stavu déti pfedavaji vychovatelé H,B vedouci vychovatelce

a navstévach uéni u 1ékare

kontroly u Iékafe, objednavky vySetfeni u odbornych Iékaili H,B slouZici vychovatelé
preventivni lékafské prohlidky (zdrav.denik) dohled ved.vychovatelka

o0 zavaznych skute€nostech tykajicich se zdravotniho stavu sl.vychovatel, ved. vychovatelka

déti vCetné vyskytu infekénich chorob informuji feditele DD slouzici vychovatelé

doprovazejici vychovatel

nakup |ékl bez IékaFského predpisu

H
B
zajiSténi leku a zdravotniho materialu na predpis lékare H doprovazejici osoba
B
H
H

B vychovatelé, soc.pracovnice
vedeni zdravotnich knih B slouzici vychovatelé

peclivy zaznam veSkerych duleZitych (dajl o zdrav.stavu déti

vedeni pfilohovych tiskopist o priibéhu nemoci,podavani lékd, H sl.vychovatelé,prac.soc.péce
télesné teploté ditéte (2x denné nebo dle potfeby) B sl.vychovatelé,prac.soc.péce
zajiSténi kompenzacnich pomucek (bryle, rovnatka aj.) H,B skupinovi vychovatelé
kontakt se zdrav.pojistovnami déti, lazné, ozdravovny H socialni pracovnice
nezletilym téhotnym divkam nebo matkam se zajistuje H,B socialni pracovnice
lékarska a poradenska péce prostiednictvim zdrav. zafizeni.
o opatfenich v pfipadé vyskytu infekénich chorob rozhodne H,B reditel
na zakladé doporuceni lékafe
zajiténi realizace opatfeni v pfipadé vyskytu infekénich chorob H zastupkyné feditele

B povéfeny zaméstnanec
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| 8.2. [ZDRAVOTNI PREVENCE, PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH CINNOSTECH

a)[Slouzici vychovatel, pracovnik socialni péce (event.zaméstnanec povéfeny dozorem nad détmi)
kona nad détmi dozor a zodpovida za déti po celou dobu své pracovni smény (event.doby povéfeni).

Pokud ze zavaznych divodi tento dozor nemuze vykonavat, zajisti tento dozor
jinym zodpovédnym zplsobem (ostatni vychovatelé apod.)

Dozor zajistuje s pfihlédnutim ke konkrétnim podminkam , véku déti a dalSim okolnostem.

b)|Slouzici vychovatelé zajisti, aby déti byly pou¢eny a podrobné instruovany

0 mozném ohroZeni zdravi a bezpeénosti pfi vSech €innostech,

jichz se ucastni pfi vychové nebo v pfimé souvislosti s ni.

Déti zaroven seznami s konkrétnimi bezpe¢nostnimi pokyny a se zasadami bezpe¢ného
chovéni a s ¢im se mohou Zaci v DD a v okoli DD setkat (napf. nebezpe¢i od neznamych
lidi, nebezpeci Sikany ze strany spoluzaku apod.).

Seznami déti s ustanovenimi bezpeénostnich piedpistl a pokynt, pokud se vztahuji

na pfislusnou ¢innost, akci nebo pracovisté a pribézné s ustanovenimi Vnitfniho fadu DD,
fadi odbornych pracoven (kuchyriky,keramicka dilna aj.) a sportovnich zafizeni

a s dalSimi opatfenimi DD, jez mohou mit bezpe¢nostné preventivni vyznam.

Déti jsou pouceny vzdy pred predpokladanou innosti o bezpeéném zachazeni

se svéfenym naradim, pFistroji,pomuckami.

Viychovatel voli pfi planovani vychovné préace Cinnosti pfiméfené véku, fyzické a psychické
zplsobilosti ditéte a dohlizi na jejich bezpecné vykonani.

Pokud to stanovi bezpeénostni predpisy, nebo je-li to odlivodnéno rizikem ¢innosti,

budou déti z téchto znalosti pfezkouseny.

O provedeném pouceni déti u¢ini zaznam do Knihy denni evidence rodinné skupiny

a do zaznamu s osnovou pouceni, které déti potvrdi podpisem.

Déti, které nebyly v dobé& pouceni pfitomny, je tfeba v nejbliz§im vhodném terminu poucit.
Déti, které jesSté neumi psat, slouzici vychovatel jmenovité uvede na zaznam

a zodpovida rovnéz za jejich pfiméfené pouceni.

Skupinovi vychovatelé informuji $kolu 0 zméné zdravotni zpisobilosti nebo zdravotniho
stavu ditéte, pokud mize mit vliv na studovany obor nebo U¢ast na akcich Skoly.

(¢
~

d)[Zajisténi osobni hygieny :

- vyména lGZkovin se provadi jednou za 14 dni

- vyména ruéniku se provadi jednou tydné, v pfipadé potfeby ihned

- vyména osobniho pradla déti se provadi denné, v pfipadé potfeby ihned
- vyména o8aceni se provadi dle potfeby, mozno i denné

- hygienu déti zajistuji vSichni vychovatelé, ktefi jsou ve sluzbé

- koupani, stfihani nehtd, myti viast a prohlidka vlas(

e)|Povéfeni zaméstnanci DD rovnéz zajistuji péCi o 1ékarnicky DD, sleduiji, zda Iéky
nemaji proSlou Ihdtu a pravidelné je dopluji.

f)|Reditel DD je opravnéna v zajmu UspéSné vychovy déti :

pfevzit od ditéte do doasné Uschovy pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpeénost déti,
pisemny zapis o pfevzeti ovéreny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni

a ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte.

g)|organizaci zdravotni prevence a prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech
a kontrolu dodrzovani preventivnich a hygienickych zasad zajist'uje na pracovisti :
Frydek-Mistek, Na Hrazi 2126 zastupkyné feditele |

Frydek-Mistek, Bruzovska 1355 zastupkyné feditele, event.povéfeny zaméstnanec
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| 8.3. [POSTUP PRI URAZECH DETI A ZAMESTNANCU DD

VSeobecné zasady

a) drobné urazy (Skrabance, odfeniny apod.)

1. |poskytnout prvni pomoc odpovédny zaméstnanec
kazdy zaméstnanec DD
2. |uraz zaznamenat do knihy Urazl odpovédny zaméstnanec
b) ostatni trazy véetné smrtelného, tézkého nebo hromadného urazu
1. |poskytnout prvni pomoc odpovédny zaméstnanec
kazdy zaméstnanec DD
2. |zaijistit IékaFské oSetfeni odpovédny zaméstnanec
kazdy zaméstnanec DD
3. |informovat bezodkladné feditele DD, popf.zastupkyni feditele DD odpovédny zaméstnanec
4. |ohlasit bezodkladné Uraz : feditel DD
Policii CR v pfipadé podezFeni na spachani trestného &inu popf. zastupkyné feditele
5. [informovat bez zbyteéného odkladu zadkonné zastupce ditéte, feditel DD
pokud jsou dosazitelni telefonicky, v ostatnich pfipadech pisemné popf. zastupkyné feditele
informovat bez zbyteéného odkladu rodinu zaméstnance popf. povéfeny zaméstnanec
6. |draz zaznamenat do knihy Graz( odpovédny zaméstnanec
sepsat zaznam o Urazu dle pokynd v organizacnich smérnicich BOZ a BOZP.
7. |Zjistit objektivné, odpovédné, spolehlivé a pravdivé pficiny Urazu , zastupkyné feditele
informovat o nich feditele DD
8. |provést opatieni proti opakovani razu feditel DD
9. |odstranéni pfi€in urazu povéfeny zaméstnanec
10. |odeslat bez zbyte¢ného odkladu zdznam o Urazu institucim stanovenym povéfeny zaméstnanec
v organizacnich smérnicich BOZ a BOZP
Urazy déti

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery v dobé Urazu vykonava dozor nad détmi.
(vychovatel, pracovnik socialni péCe, event. povéfeny zaméstnanec)

Urazy zaméstnancii

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, kterému se Uraz stal,
pokud povaha zranéni dovoluje tomuto zaméstnanci provést stanoven opatfeni.

Pokud povaha zranéni nedovoluje tomuto zaméstnanci provést stanovena opatreni,
jsou odpovédnymi zaméstnanci dal$i zaméstnanci DD, pfitomni v dob& Urazu na pracovisti.

ZpUsob evidence, hlaseni a zasilani zaznamu o urazu, okruh organu a instituci, kterym se ohlasuje
pracovni Uraz nebo uraz ditéte a zasila zaznam o uUrazu, je uveden v organizanich smérnicich BOZ a BOZP
détského domova.
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8.4.

POSTUP V DALSICH ZAVAZNYCH PRIPADECH OHROZENI ZDRAVI NEBO ZIVOTA
intoxikace alkoholem, navykovymi latkami, sebeposkozeni, sebevrazedny pokus,agresivita

a)

V pfipadg, Ze pedagogicky pracovnik, pf. pracovnik sociélni péce zjisti nebo ma podezieni,
Ze dité je pod vlivem alkoholu,

pro zajisténi prevence ohroZeni zdravi nebo Zivota ditéte zajisti pfevoz do nemocnice.
Orientacni hladinu alkoholu v téle m{iZe zjistit testovacim pfistrojem

(ulozeném na misté pfistupném odpovédnym zaméstnancim).

(=3
~

V pfipadé, Ze pedagogicky pracovnik, pf. pracovnik socialni pé&e zjisti nebo ma podezieni
na pfitomnost jinych navykovych latek v téle ditéte,

pro zajisténi prevence ohrozeni zdravi nebo Zivota ditéte zajisti pfevoz do nemocnice.

V pfipadé potieby mé& moznost pouzit orientaéni test na zjisténi navykovych latek

v mo€i ditéte.

Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét Zadosti feditele zafizeni o vy3etfeni,

zda dit& neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky,

a podle zavéru |ékare poskytnout ditéti oSetieni ve zdravotnickém zafizeni

po dobu nutnou k detoxikaci za podminek stanovenych zvi&$tnim pravnim pfedpisem

o
~

V pfipadé zjisténi nebo podezfeni, ze dité ma v umyslu se sebeposkodit nebo provést
sebevrazedny pokus, vychovatel nebo kazdy jiny zaméstnanec je povinen

v ramci svych fyzickych moznosti tomuto pokusu U¢inné zabranit

aihned pfivolat Iékafskou pomoc.

o
~

Agresivni dité, které ohrozuje zdravi a zivot sv(j i jinych je nutné zprvu vlidnym zptisobem
Zkusit uklidnit.
V pfipadé nelspéchu ve sméru zklidnéni ditéte ihned pfivolat Iékafskou pomoc.

D
-~

Po celou dobu vySe uvedenych krizovych situaci az do pfedani ditéte odbornikiim
dohlizi na dité odpovédny zaméstnanec.

Ve v3ech vy3e uvedenych pfipadech po zajisténi Iékaiské pomoci
odpovédny zaméstnanec bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informuje feditele,
pf. zastupkyni feditele DD.

O v8ech vyjimenych pfipadech chovani déti odpovédny zaméstnanec provede pisemné
zapis do Knihy denni evidence rodinné skupiny, Knihy hlaeni (provozniho deniku),
vyhotovi pisemné hl&3eni o mimofadné udalosti, které bez zbyteCného odkladu preda
fediteli DD, pfipadné zastupkyni Feditele DD, ktera pak dotyéné hi&Seni fediteli DD

bez zbyteCného odkladu preda.

Reditel DD dale bezodkladn& o mimoradné udalosti informuje pisemné

zfizovatele a osoby odpovédné za vychovu.

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery v dobé udalosti vykondva dozor nad détmi.
(vychovatel, pracovnik socialni péCe, event. povéfeny zaméstnanec)
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| 9. [PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

a)

b)

Tento Vnitini fad détského domova je platny s ucinnosti od 1.1.2015.

Je zdvaznym vnitfnim pfedpisem pro v8echny déti a zaméstnance DD,

jeho pfislusna ustanoveni jsou povinni rovnéz dodrZovat zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu.
Je rovnéZ zavazny pro navstévy déti a dalsi fyzické osoby pfi navstévé DD.

Zaroven se rusi dosavadni :
Vnitfni fad détského domova ¢€.j. DDSJFM/1/2013/red ze dne 1.1.2013 véetné veskerych pfiloh.

Mgr. et Mgr. Bfetislav Vaca, feditel
Détského domova a Skolni jidelny,
Frydek-Mistek, pfispévkové organizace
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